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Bienvenida

Seria mas facil decir qué no es esta guia, en lugar de decir qué es. No es una mirada en
profundidad a cada una de las funciones disponibles en el Escritorio de WordPress. Tampoco es
una guia para desarrollar o modificar temas de WordPress. Mi intencion es crear una guia simple
sobre WordPress, que le ayudara a entender el uso de varias caracteristicas dentro del Escritorio,
para poder mantener actualizado su sitio o blog.

Si usted esta buscando un conocimiento mas profundo, existe una plétora de articulos en la de
WordPress que entran en mayor detalle. Esto es muy bueno si realmente quiere involucrarse en el
desarrollo de sus propios temas de WordPress o modificar su sitio con plugins, pero puede ser un
tanto desalentador para aquellos usuarios que solo quieren una guia sencilla para usar el Gestor
de Contenido o solo necesitan actualizar las paginas de su sitio cada tanto.
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Introduccion

WordPress es un sistema de utilizado por millones de personas en todo el mundo, para crear
hermosos sitios web y blogs. Es completamente personalizable con el empleo de y .

“WordPress es un software para la web que se puede usar para crear
un hermoso sitio web o blog. Nos gusta decir que WordPress es tanto
gratuito como invaluable al mismo tiempo.”

Los Temas pueden descargarse facilmente del sitio de WordPress, o de otros cientos de sitios
dentro de la web. Lo mismo sucede con los plugins, los cuales se utilizan para ampliar la
funcionalidad de su sitio WordPress.

A la vez que es un fantastico sistema de gestién de contenidos y blogs, uno de los mayores
beneficios es la cantidad de informacién disponible. Existe una enorme comunidad de gente
detras del disefio y desarrollo del mismo sistema WordPress. Personas de todo el mundo
contribuyen con su tiempo, conocimientos y habilidades para mantener WordPress actualizado y
seguro.

También hay un gran numero de disefiadores, desarrolladores y blogueros que comparten sus
conocimientos a través de publicaciones en blogs, tutoriales, resefias, videos, y con la creacion de
miles de temas y plugins.

WordPress pone en funcionamiento una asombrosa cantidad de sitios web. De hecho, jmas del
29% de toda la web! Desde blogs personales hasta sitios de empresas. L.os siguientes son tan solo
unos pocos ejemplos de los millones de distintos sitios gestionados con WordPress...

Women’s National Basketbhall Association (WNBA) —
La Asociacién Nacional de Baloncesto Femenino fue fundada en 1996, como la contraparte de la
Asociacion Nacional de Baloncesto (NBA).

BBC America —

BBC America, que presenta los mejores programas de Gran Bretafia y los mas innovadores
programas originales de Estados Unidos, es cuna de la televisién de mayor calidad en los dos
lados del océano.

The National Puerto Rican Day Parade —http://www.nprdpinc.org

Felicia Day —
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Felicia Day es una actriz profesional que ha participado en numerosos programas de television,
como Buffy, La Cazavampiros, Supernatural y Eureka. Felicia es mejor conocida por su trabajo
en el mundo del video web. Coprotagonizé el musical de internet de Joss Whedon premiado con
un Emmy, Dr. Horrible’s Sing-Along Blog. También es creadora y protagonista de la exitosa
serie web The Guild.

The Official Star Wars Blog —

Star Wars es la franquicia de una obra épica espacial, concebida por George Lucas. El primer
largometraje de la franquicia fue estrenado originalmente el 25 de mayo de 1977 por 20th
Century Fox, y se convirti6 en un fendmeno de la cultura pop a nivel mundial. Star Wars es una
de las sagas mas populares de todos los tiempos y su blog oficial estd gestionado con WordPress.

thisisFINLAND -

thisisFINLAND es una atractiva ventana a Finlandia para todo aquel que esté interesado en el
pais, su cultura y su gente. Desarrollado por el Ministerio de Asuntos Exteriores de Finlandia y
publicado por la Junta de Promocién de Finlandia, el sitio web thisisSFINLAND fue fundado en
1995 como Virtual Finland.

Ladies Learning Code —
Una nueva comunidad de mujeres con sede en Toronto, dedicada a la promocion del aprendizaje
técnico basico orientado a principiantes, de manera social y colaborativa.
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Inicio de sesion

Antes de poder realizar cualquier cambio en su sitio, necesita iniciar sesion. El inicio de sesion en
su sitio se encuentra generalmente en la siguiente URL: http://su-sitio-wordpress.com/wp-admin.
Obviamente, debe reemplazar su-sitio-wordpress.com por el nombre real de su sitio.

nombredeusuario

Contrasefia

[F] Recuérdame Accedar

¢Has perdido tu contrasefia?

+~ Wolver a Su Sitio WordPress

Hay excepciones, por supuesto. Por ejemplo, la instalacion de WordPress pudo haber sido hecha
en un subdirectorio. Para la mayoria de las configuraciones estandar, la provista arriba deberia
funcionar.

Puede iniciar sesion en el Escritorio tanto con su nombre de usuario como con la direccion de
correo electronico asociada a su cuenta.
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Escritorio

Una vez iniciada sesion, aparecera el Escritorio de WordPress. Esta es la pagina principal de
administracion de su sitio. En la parte superior del Escritorio (y en cada una de sus secciones)
usted vera el nombre de su sitio en el area del encabezado. En la captura que se muestra debajo (y
en el resto de los ejemplos de este documento) el nombre del sitio es Su Sitio WordPress. Este es
también un enlace hacia la pagina principal de su sitio. También vera el nombre del usuario que
ha iniciado sesion (aqui, Juan Bloggero). Coloque el puntero del raton sobre su nombre para
desplegar el ment donde figura el enlace Cerrar sesion, asi como el enlace para editar su Perfil.

Cuando se introducen caracteristicas nuevas o actualizadas en WordPress, se mostrara un
Indicador de nueva caracteristica. Esto simplemente sirve para dar a conocer que alguna nueva
caracteristica dentro del Escritorio fue agregada o actualizada. En la siguiente imagen del
Escritorio, el Indicador de nueva caracteristica destaca la Barra de herramientas actualizada. Haga
clic en Descartar para ocultar el indicador.

= Afadir Hola, Juan Bloggero (]

Nueva caracter(stica: Barra de 0 Usuario actual
herramientas

Este es el nombre de su sitio. Hemos combinado la barra de administracién y apido

o 2 la vleja cabecera del Escritorio en una dnica Este es el nombre de la persona
También es un enlace a su pagina b Jd r | P
S = arra de herramientas siempre visible. gue actualmente ha iniciado sesidn.,
princ ipal. Pasa el ratén sobre los elementos de barra de
herramientas para ver las novedades

o Descartar : -
. 5fas pensanda?
WordPress 49 funcionz con el tema Tweiny seveisen.

= Piginas

Indicador de caracteristica

Comentarios Actividad
. o Este es unindicador de Nueva
¥ Apsiicoc Présimas publicaciones Caracteristica. Resalta nuevas opciones
) 1 Ena 2020, 1200 pn Programada de WordPress, Aqui apunta ala Barra de
i Plugins herramientas de WordPress.
S Usuarios Publicacones recientes Tirada 1 1. E| Cid convaca a sus vasallos; éstos...
21 Ago 2014 411 pm Hola mundaol Sarrador 9 agosto. 2013

¥ Herramientas
Marcada: Etiquetas HTML y Formato Ta be the first to enter the cosmos, to engage....

al Ajustes

wmarcada: alineaddn de imagen

Marcada: Alineaadn de texto

Eventos y noticias de WordPress -
Marcada: Titulo con caracteres especiales
i FEOp A Qe =+8[1/""7 = 4 5
@#5% "8 =4[/, Asiste a un proximo evenio cerca de b, @
Comentarios redentes I Mo hav ninalin evento nroaramado cerca de i en este momento. Te

En la mayoria de las paginas, justo debajo de su Nombre de usuario, hay un par de pequefias
pestaiias invertidas. Una se llama Opciones de pantalla y la otra, Ayuda. Al hacer clic en uno u
otro enlace, se deslizara un panel desde la parte superior de la pagina. El enlace Ayuda
obviamente muestra informaciéon de Ayuda. El enlace Opciones de pantalla mostrara varias
opciones que le permiten configurar los elementos que apareceran en la pagina actual. Los
detalles en este panel cambiaran de acuerdo a la pagina que esté viendo en ese momento. Como
ejemplo, en la pagina principal del Escritorio, las Opciones de pantalla le permiten determinar
qué paneles desea mostrar en esa pagina.
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Opciones del Menu del Escritorio

Del lado izquierdo del Escritorio y en cada pagina usted vera el menu principal de navegacion del
administrador. Aqui es donde se encuentran las opciones para actualizar y configurar su sitio.

Al posar el puntero del raton sobre cada una de las opciones del menu principal se mostrara un
menu emergente con las diversas alternativas para esa opcion del menu en particular. Una vez
que haga clic en cada una de las opciones del menu principal, ese menu en particular se expandira
para mostrar debajo todas las opciones disponibles dentro de esa seccion (si las hay).

l‘j 4 SuSitio WordPress ¥ 0 =& Aradir Hola, Juan Bloggero

Qpcior

de pantalla ¥ Ayuda ¥

Escritoric ESCI’itOI’iO

De un vistazo = Borrador dpido -

M 19 paginas

Medios
M Piginas

Comentarios

Sclo guardar

Tus borradores recientes

Al posar el puntero del raton
sobre cada opcion del menu
principal se mostrara un mend

" Aparientia

¢ Plugins

emeargente Destiarro del Cid 20 agosto, 2014
Usuaros Pl i Tirada 1 1. El Cid convaca a sus vasallos; €stos...
21 Ago 2014, 4:11 pm Hola mundal —_— - -
Herramiantas - - P Barrador ¢ 0. 201z
11 Ene 2014, 822 pm Marcada: Etiquetas HTML v Formato Tao bethe first to enter the cosmos, to engage....

Las opciones del menu principal y su uso son:

Escritorio

Esto mostrara la pagina principal de su Escritorio. En la parte superior izquierda de su Escritorio
vera algunas estadisticas breves sobre el nimero de Entradas, Paginas y Comentarios. Si tiene
activado el plugin , también vera el nimero de o comentarios a la espera de aprobacion.
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Entradas

Aqui es donde puede crear una nueva Entrada de Blog. También puede actualizar sus Categorias
y Etiquetas de entradas.

Medios

Aqui es donde se almacenan imagenes, documentos o archivos subidos. Puede navegar por la
Biblioteca de medios, asi como editar y actualizar archivos.

Pdginas
Aqui es donde se crean y mantienen todas las Paginas.

Comentarios

Dentro de esta seccién puede administrar todos los Comentarios, incluyendo las respuestas y los
comentarios marcados como spam.

Apariencia
Desde este menu se controla el aspecto visual del sitio. Puede elegir un nuevo Tema, administrar
los Widgets o Menus del sitio, y hasta editar los archivos del tema.

Plugins
Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Puede agregar o eliminar
plugins desde aqui, asi como activar o desactivarlos.

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes de su sitio. Dependiendo de su Perfil, puede
también agregar nuevos usuarios y administrar sus Perfiles.

Herramientas

Esta seccion le da acceso a varias y practicas herramientas. También puede Importar datos a su
sitio WordPress o Exportar todo el contenido de WordPress en un solo archivo.

Ajustes

Aqui es donde se configura su sitio. Entre otras cosas, le permite configurar el titulo de su sitio y
la URL; en donde apareceran sus Entradas, si los visitantes pueden Publicar comentarios o no, y
otras tantas opciones. En la mayoria de los casos, una vez que el sitio esta configurado, no hay
necesidad de cambiar ninguna de las opciones de esta seccion.

En la parte inferior del menu vera un enlace llamado Cerrar ment. Con un clic se oculta el menu
y tan solo se muestran los iconos en su lugar. Con un clic en el icono de la flecha se expande el
menu nuevamente.
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Ocasionalmente, cuando instale un Plugin, estos tendran sus propias paginas de Ajustes o
Configuraciones. La ubicacion de estos enlaces dependera enteramente del Plugin, pero en la
mayoria de los casos estas paginas apareceran dentro de la seccién Herramientas, la seccion
Ajustes o en un menu nuevo situado en la parte inferior del Menu principal.

Barra de herramientas

La Barra de herramientas de WordPress ofrece una manera facil de acceder a las caracteristicas
mas comunes de WordPress. Cuando ha iniciado sesion en su Escritorio de WordPress y visite el
contenido de su sitio, vera la Barra de herramientas en la parte superior de todas las paginas. Esta
barra solo aparece si en ese momento ha iniciado sesion en WordPress, lo cual significa que no
sera visible para los visitantes comunes del sitio. Si usted no ha iniciado sesion, la Barra de
herramientas no se mostrara.

Hola, Juan Blaggero Q

La Barra de herramientas solo
daparece sl actualmente ha
iniciado sesidn en su sitio
WordPress.

CCsor.

A
A

o,
% d
S 3

La Barra de herramientas le permite acceder rapidamente a las caracteristicas mas frecuentemente
usadas.

* Visitar el sitio de WordPress.org, Documentacion o Foros de soporte

» Mostrar el Escritorio de su sitio y otras opciones del ment usadas con frecuencia, que le
permiten actualizar los Temas Widgets y Ments

* Visitar el Personalizador para actualizar varios ajustes del sitio y, dependiendo del tema,
actualizar las imagenes de fondo y de encabezado

* Ver o Editar los comentarios del blog
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» Agregar una nueva Entrada, Archivo de multimedia, Pagina o Usuario
* Realizar una Busqueda dentro del sitio

* Ver o Editar su Perfil y cerrar la sesion del Escritorio de WordPress

Ocultar la barra de herramientas

Puede optar por no mostrar la Barra de herramientas modificando las preferencias asociadas a su
Perfil. Simplemente haga clic en el enlace Usuarios del mend de la izquierda para desplegar la
lista de Usuarios. De esta lista de Usuarios haga clic en su nombre o en el enlace Editar que
aparece debajo de su nombre al posar el puntero del ratén sobre cada fila. Como alternativa,
puede hacer clic en el enlace Tu perfil debajo de Usuarios en el mend de navegacion de la parte
izquierda o dentro del menu emergente.

i susitio WordPress B + Afiadir Hola. Juan Bloggero [8]

i Escritorio Perfl]
A Entradas Opciones personales
07 Medios
Picinas Editor visual [F] Desactivar el editor visual al escribir
I8 Paginas
Comentarics
Recsaltado de sintaxis [[] Desactivar € resaltade de sintaxis al editar codigo
Apariencia
¢ Plugins Esquema de color de @ Por defecio I Luminosg 2 Aaul & Café
. administracion —
S I s .
g O Dcéano ) Amanecer
Barra de herramientas : -
Tu perfil Puede ocultar |a Barra de
herramientas en su sitio
# Heramientas Atajos de teclado deseleccionando la casilla. noderacitin de comentarios. Mas informadén
Bl Ajustes
Barra de herramientas [¥] Maostrar la barra de nerramientas al ver el sitio

Dentro de la edicion de su Perfil hay una opcion para mostrar la Barra de herramientas, como se
muestra en la imagen superior.

* Muestra la barra de herramientas en el sitio — Al seleccionar esta casilla se
mostrara la Barra de herramientas en la parte superior del sitio (solo si el usuario ha iniciado
sesion en ese momento)
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Entradas versus paginas

WordPress esta construido en torno de dos conceptos basicos. Las Entradas y las Paginas. Las
Entradas son tipicamente publicaciones de un blog. Una serie de articulos, listados (por lo
general) en orden cronoldgico inverso. Las Paginas son usadas para un contenido mas estatico (es
decir, contenido que no necesita ser modificado o que se modifica con muy poca frecuencia). La
pagina “Quiénes somos” es un ejemplo de Pagina en un sitio web tipico. En la mayoria de los
casos, usted se encontrara con que el contenido de la pagina “Quiénes somos” no cambia casi
nunca.

Ahora, puede que usted esté pensando: “pero yo no necesito un blog”. Esto puede ser cierto, pero
también puede usar el concepto de blog si usted tiene un sitio donde necesita mostrar sus ‘dltimas
novedades’ o incluso las actualizaciones de la empresa. Basicamente, cualquier informacién que
es actualizada con una frecuencia regular puede beneficiarse de la funcionalidad de un blog. Sea
un blog tradicional, o las ‘tltimas noticias’ de su empresa, o hasta sus propias actualizaciones
personales.

Entradas

Luego de hacer clic en el ment Entradas se desplegara la lista de Entradas que contiene el sitio.
Entre la informacién mostrada esta el titulo de la Entrada, el Autor, la/s Categoria/s, las Etiquetas,
el Numero de comentarios y la Fecha, tanto de la entrada Publicada, como Programada, asi como
la ultima fecha de modificacién de los borradores. La pantalla de Entradas se vera similar a esta
imagen.
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@ Fsoritorio

) Entradas

Todas las entradas

ytarios

& Apariencia
& Plugins
Usuarios
* Herramizntas

Ajustes

Todos (41} | Mios (37

[

[

M

[  Plantilla Imagen destacada (vertical)

== Afadir

Entl’ad as Afadir nueva

Programada — Indica el nimero total de
Entradas: cuantas hay Publicadas,
Fijas, Programadas, en Borrador o

\ =
Destierro dal ¢ =) la Papelera. ;

jHola mundal luan Bloggero

Marcado: Etiquetas HTML y Formato Juan Bloggero

Editar Edicion rapida Papelera ver

Puklicadas (33) | (1] fija | Programada (1) | Borradores 2)

L L]
Acciones en lote
@ Entradas
Titulo

categoriss ZI Filtrar

Categorias

Sin publicar

Sin categenia

Sin categora

Marcado

Borrador — Borrador publicar
0 Entradas

Al posar el punterc del ratdr
sobre cada fila se mostraran
varias opciones gue puede
ejecutar.

Marcado: Alineacion de

Marcado: Alineacicn de texto Peter Bishop

luan Blaggera

Ejecute acciones en varias Entradas ala
vez, seleccionando |as casillas que
correspondan y luego eligiendo Ia
accian dal menu desplegable Acciones
en late, Por ultimo, haga clic en Aplicar,

Peter Bishop

Juan Bloggero

ireadn

Marcado

Marcadn

Marcado

Plantilla

Opciones de pantalla ¥

41 elementos
Etiquetas

contenido

contenide, css, formato,

html, marcado

contenido

alineacian, contenido
css, imagen, leyendas,
marcada

alineacian, comtenide,
cs5. marcado

entrads, html, marcado
titulo

css, html, ttulo

casa extremo, Cadigo

Hola, Juan Bloggero [

Ayuda ¥

Buscar entradas

Fecha

Programara
01/01,2020

UOltima
modificacion

Publicada
21/08/2014
Publicada
11012014

(ltima
modificacion

Publicada
09/01/2013

Publicada

05/012013

Publicada

03/01/2013

Publicada

TE T e

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Entradas en total tiene el sitio, cuantas han
sido publicadas por usted, o estan Publicadas, Programadas, Fijas, Pendientes, en Borrador o en

la Papelera.

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del titulo de la

Entrada.

» Editar — Le permitira modificar la Entrada. Es lo mismo que hacer clic sobre el titulo de la

Entrada

* Edicion rapida — Le permite editar informacion basica de la Entrada, como el Titulo,
Slug, Fecha, ademas de otras opciones

* Papelera — Enviara una Entrada a la Papelera. Una vez que se vacia la Papelera, la pagina

es eliminada

* Ver — Muestra la Entrada. Si la entrada aun no ha sido publicada, dira Vista previa
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Al lado de cada titulo de Entrada hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar una accion en
multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de la Entrada en cuestion; luego
desde el menu desplegable Acciones en Lote seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego
haga clic en el boton Aplicar. La opcion Editar le permitira editar las Categorias, las Etiquetas, o
el Autor, permitir o no Comentarios y Pings; el Estado y si las Entradas seran Fijas o no. La
opcion Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el botén Filtrar.

Al hacer clic en el botén Opciones de pantalla de la parte superior, podra cambiar la manera en
que se muestra la lista de Entradas. Haga clic en la opcién Vista de lista para mostrar las entradas
en la vista tradicional, o haga clic en la opcion Ver extracto para mostrar un breve extracto de la
publicacion debajo del titulo de la Entrada. También puede ocultar varias columnas de la vista si
no desea que aparezcan. Haga clic en el botén Aplicar para guardar los cambios.

Paginas
Después de hacer clic en el menud Paginas se desplegara la lista de Paginas que contiene la web.
Entre la informacion mostrada esta el titulo de la Pagina, el Autor, el Nimero de Comentarios y

la Fecha, tanto de la pagina Publicada, como Programada, asi como la ultima fecha de
modificacion de los borradores. La pantalla de Paginas se vera similar a la siguiente imagen.
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@ Fsoritorio

Péginas Afadir nueva

A Entradas Todos (20) | Mios (19] | Puklicadas (19) | Barrador (1)

I_. Péginas

Todas las pagin il

]
¥ Apariencia
) O
b Plugins
Uzuarios [l
& Herramientas
| Ajustes B
]
O

O

m

IEI Filtrar

Indica el nimero total de Paginas:
cudntas hay Publicadas o en
Borrador.

s e R s

Pagina da ejemplo

Editar | Edicion rapida Papelera Ver

Pdgina Principal : .
@ Paginas

Sobre las pruebas Al posar el puntero del ratén
sobre cada fila se mostraran
varias opciones que puede

— Alineacion de image)  2jecutar.

— Marcadeo v formato de pagina

Ejecute acciones en varias Paginas ala
vez, seleccionando las casillas gue
correspondan y luego eligiendo la accion
del menu desplegable Acciones en lote.
Por dltimo, haga clic en Aplicar.

Pigina con comentarios no permitidos

Nivel 1

Hola, Juan Bloggero [

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Autor

Iuan Bloggera

Juan Bloggerc

luan Bloggero

Juan Bloggerc

Juan Bloggera

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggerg

Iuan Bloggaro 9

Juan Bloggera

Juan Bloggero

BusCar paginas
20 elemertos
Fecha

Publicada
20/05/2011

UOltima
modificacion

Publicada
21012004

Publicada
20/05/2011

Publicada

25/07/2010

Publicada
13

Publicada
15/03/2013

Publicada
Q1082000

Publicada

Publicada
04/09,/2007

Publicada
114122007

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Paginas en total tiene el sitio, cuantas han sido

publicadas por usted, o estan Publicadas, en Borrador o en la Papelera.

Al posar el puntero del raton sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del titulo de la

Pagina.

* Editar — Le permitira modificar la Pagina. Es lo mismo que hacer clic sobre el titulo de la

Pagina

* Edicion rapida — Le permite editar informacion basica de la Pagina, como el Titulo,
Slug, Fecha, ademas de otras opciones

» Papelera — Enviara una Pagina a la Papelera. Una vez que se vacia la Papelera, la pagina

es eliminada

* Ver — Muestra la Pagina. Si la pagina atn no ha sido publicada, dira Vista previa
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Al lado de cada titulo de Pagina hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar una accion en
multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de la Pagina que corresponda;
luego desde el menu desplegable Acciones en Lote seleccione Editar o Mover a la Papelera, y
luego haga clic en el boton Aplicar. La opcion Editar le permitira editar el Autor, la Pagina
Superior, la Plantilla, permitir o no Comentarios y cambiar el Estado de los elementos
seleccionados. La opcion Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la
Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el botén Filtrar.
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Agregar contenido al sitio

Agregar contenido a su sitio es un proceso facil, sin importar si esta creando una Entrada o una
Pagina. El procedimiento para ambos es casi idéntico. Ademas de la manera en que se muestran
en su sitio, que fuera descripta anteriormente, la otra diferencia principal es que las Entradas le
permiten asociar y , mientras que las Paginas no. ;Cuadl es la diferencia entre categorias y
etiquetas? Por lo general, las Etiquetas son palabras clave para identificar informacion importante
en sus Entradas (nombres, asuntos, etc.), que pueden o no ser recurrentes en otras Entradas,
mientras que las Categorias son secciones predeterminadas. Si se piensa el sitio como un libro,
las Categorias son como un Indice de contenidos y las Etiquetas son como los términos dentro del
indice.

Agregar una pagina nueva

Para agregar una Pagina nueva, pose el puntero del raton sobre la opcion Paginas del menu de
navegacion de la parte izquierda y en el ment emergente haga clic en el enlace Afiadir nueva.
Como alternativa, puede hacer clic en la opcion Pdginas del menu y luego hacer clic en el enlace
Afadir nueva que aparece debajo, o el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera
una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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* Entradas

Oy Medios

|_. Paginas

Afiadir nueva
¥ Comentarios
A Aparienda
A Plugins

[ ] -
a Usuarios

f’ Herramientas

41| Ajustes

ﬁ* Su Sitio WordPress

L + Afadir
Anadir nueva pagina

Introduce el titulo aqui

ﬁ-: Afiadir objeto

parrafo v B I = = ¢
- - AvE O QE = )

‘D Barra de herramientas de edicién

Puede aplicar estilos a la Pagina utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes,
archivos multimedia y otros documentos. Con las
pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre
el Editor visual y el Editor HTML.

Mimero de palabras: 0

Este es el Editor donde se agrega
el contenido a la Pagina.

Agregar una entrada nueva

Para agregar una Entrada nueva, pose el puntero del ratén en la opcion Entradas del menu de
navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic en el enlace Afiadir nueva.

& =

talla.
@ Editor pantls

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Publicar A

Solo guardar Vista previa

? Estado: Borrador Editar
Visual  HTML

@& Visibilidad: Publico Editar

o

m Publicar inmediatamente Editar

‘

Una vez que el contenido es

agregado, puede publicar la Pagina

o guardarla como borrador. B
uraen

0

;Necesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la

Imagen destacada -

Establecer imagen destacada

Como alternativa, puede hacer clic en la opcién Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace
Afadir nueva que aparece debajo, o en el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina.
Vera una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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= 4+ Afadir
Anadir nueva entrada

Introduce el titulo aqui

q: Afiadir objeto

B I = = €
- - AvEB 0 Q

Parrafo v

o Barra de herramientas de edicién

Puede aplicar estilos a la Entrada utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes,
archivos multimedia y otros documentos. Con las
pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre
el Editor visual y el Editor HTML.

” @ Editor

Mimero de palabras: 0

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ay

Publicar A

Solo guardar Vista previa

? Estado: Borrador Editar

Visual

HTML
@ Visibilidad: Publico Editar

m Publicar inmediatamente Editar

0 Panel Publicar

Una vez que el contenido es
agregado, puede publicar la
Entrada o guardarla como
borrador.

Video
Cita
Enlace
Galeria

Audio

Este es el Editor donde se agrega

el contenido a la Entrada.
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Agregar contenido con el editor visual

El editor empleado para ingresar contenido a las Paginas o Entradas es muy facil de usar. Es muy
parecido a cualquier procesador de textos, con botones en la barra de herramientas que le

B I

permiten poner formato al texto en Negrita ( = ) o Cursiva ( © ); o ingresar Encabezados (

Parrafo " )y vifietas ( = = ). Hasta puede utilizar la mayoria de los atajos de teclado

usados en otros editores de texto. Por ejemplo: Shift+Enter inserta un salto de linea,
Ctrl+C/Cmd+C = copiar, Ctrl+V/Cmd+V = pegar, Ctrl+Z/Cmd+Z = deshacer, Ctrl+Y/Cmd+Y =
rehacer, Ctrl+A/Cmd+A = seleccionar todo, etc. (use la tecla Ctrl en una PC o la tecla Cmd en
una Mac).

Al agregar contenido a la pagina, el Editor visual se expande para ajustarse al texto, en lugar de
simplemente usar el desplazamiento. Y como si esto fuera poco, no importa cuan largo se torne el
Editor visual: los botones de la barra de herramientas permaneceran visibles en todo momento,
fijados a la parte superior de la pagina.

Gracias a los atajos especiales de teclado, agregar contenido ahora es mas sencillo. Cuando quiera
afadir al contenido encabezados de distinto tamafio, en lugar de tener que seleccionarlo del menu
desplegable de la barra de herramientas, ahora puede comenzar una linea con dos o mas signos #,
y una vez que pulse Enter para saltar a la linea siguiente, el Editor visual convertira
automaticamente el texto en el encabezado correspondiente.

Al igual que los encabezados, también puede usar * o = para crear una lista sin ordenar; 1.
comenzara una lista ordenada, y > creara un bloque de cita (blockquote).

La lista completa de atajos de teclado disponibles es la siguiente:
e * —Para comenzar una lista sin ordenar
e = —Para comenzar una lista sin ordenar
e 1. Para comenzar una lista ordenada
e 1) — Para comenzar una lista ordenada
o ##—-H2
o ###—H3
o i — H4
o #H#HH# — HS
o i — H6

e > — Para afiadir un bloque de cita (blockquote)
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e === — Para afiadir una linea horizontal
e °.." —Para convertir texto en un bloque de codigo (reemplazar .. con el texto)
. . ~ . Visual ~ HTML .
En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( ). Estas permiten
alternar la vista de edicion entre el Editor visual y el Editor de texto. La vista de Texto le
permitira ver el codigo HTML que forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en

ocasiones esto puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable.

Al crear una Pagina o una Entrada nueva, lo primero que se debe hacer es ingresar un titulo en el
campo superior donde dice Introduce el titulo aqui. Luego de llevar el cursor hacia el campo del
editor se crea un nuevo para la pagina. Los Enlaces permanentes son las direcciones fijas de cada
una de las Entradas, Paginas, Categorias, etc. Aunque por lo general no es necesario, usted puede
editar manualmente los enlaces permanentes haciendo clic en el enlace permanente actual (la
parte que sigue al nombre de dominio de su sitio, resaltada en amarillo) o haciendo clic en el
botén Editar que aparece al lado. Una vez modificado, haga clic en Aceptar para guardarlo o en
Cancelar para omitir los cambios.

En la parte superior del editor, donde se ingresa el contenido, hay una serie de botones de

formato. Al hacer clic en el boton Alternar barra de herramientas (= ) se mostrara u ocultara
una segunda linea de botones de formato que le proporcionaran funcionalidades extra. Los
botones del editor sirven para ejecutar las siguientes funciones:

@7 sfiadir objeto  Avadir objeto — Se utiliza para subir e insertar objetos de multimedia
tales como imagenes, audio, video o documentos

Parrafo v Estile — Se usa para dar formato al texto de la Pagina, basado en los
estilos actuales del Tema

B Negrita — Texto en negrita
I Cursiva — Texto en italica
= Lista con viinetas — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista numerada — Crea una lista ordenada (numerada)
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Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Alineacion izquierda — Alinea el texto a la izquierda
Alineaciéon eentrada — Alinea el texto en el centro de la pagina
Alineaciéon derecha — Alinea el texto a la derecha

Insertar/Editar enlace — Se usa para crear un enlace HTML a otra
pagina o sitio web. Si no se selecciona un texto antes, la URL que
introduzca también se usara como texto del enlace

Borrar enlace — Elimina el enlace HTML del enlace seleccionado. El
cursor debe estar situado en un enlace activo para que este boton funcione

Imnsertar la etiqueta “Leer mas™ — Inserta la etiqueta More en una
Entrada. La mayoria de los blogs solo muestran un extracto pequefio de
una Entrada y es necesario hacer clic en el titulo de la entrada o en el
enlace ‘Leer mas...” para continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se
inserta una etiqueta ‘More’ en una Entrada, todo lo que queda antes de la
etiqueta se considera un extracto. La mayoria de las veces solo usara este
boton cuando cree una Entrada de blog y no una Pagina

Alternar barra de herramientas — Se usa para mostrar u ocultar la
segunda fila de botones de formato en la barra de herramientas del editor

Escritura sin distraecion — Al hacer clic en este boton el menu de la
parte izquierda y los paneles de la parte derecha se desvaneceran de la
vista. Al hacer clic nuevamente en el botén Modo de escritura sin
distraccion, volvera a ver la pantalla estandar

Tachado — Agrega una linea de tachado en el texto
Linea horizontal — Inserta una linea horizontal en la pagina

Color del texto — Usado para cambiar el color del texto
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T Pegar como texto — Copiar y pegar texto de otros sitios o procesadores
de texto a veces deja el texto con un formato diferente del esperado. La
razon es que las etiquetas HTML o codigos originales que dieron formato
al texto se han pegado junto con el texto mismo. Para evitar esto, Pegar
como texto eliminara todas las etiquetas HTML de formato. La opcion
Pegar como texto funciona como un conmutador, ya que permanece
activado hasta que se desactive al hacer clic nuevamente en el boton, o
hasta que guarde el contenido de la pagina

& Limpiar formato — Use esto para eliminar todo el formato (ej. Negrita,
Subrayado, color de texto, etc.) de un texto seleccionado

O Caracter especial — Se usa para insertar caracteres especiales que no
son de facil acceso via teclado (ej. Y4, 12, %, ©, €, 0, etc.)

= Reducir sangria — Elimina un nivel de sangria

= Aumentar sangria — Aplica un nivel de sangria al texto

ha Deshacer — Deshace la tiltima accion

ad Rehacer — Rehace la tltima accion

(7] Atajos de teclado — Muestra informacion sobre el editor visual de

WordPress junto con los atajos del teclado

Visual  HTML Visual/Texto — Alterna la vista de edicion entre el Editor Visual y el
editor de Texto. La vista de Texto le permitira ver el codigo HTML que
forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto
puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable
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Cambiar al editor de texto

.
En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( Visual | [RTIE ). Estas permiten

alternar la vista de edicion entre el Editor Visual y el Editor de texto. La vista de texto le
permitira ver el codigo HTML que forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en
ocasiones esto puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable.

El Editor de texto es bastante parecido al Editor visual, solo que no es tan intuitivo. Los botones
de formato proveen opciones basicas de formato en HTML al momento de editar el contenido de
las Paginas o Entradas.

T == pfadir ver pagina Hola, Juan Bloggern
Opriongs de pantallz © Ayuda ¥
SCriario Editar pagina  Afiadir nueva
F Erriadae
A Entradas 2 i I - x
Pagina de ejemplo Publicar A
Y
- ) Enlace permanenta: hitpe:isu-sitin-wordpress com/pagina-ejamplos  Editar Vista previa de los cambios

! Paginas
? cstade: Publicada Editar

Q7 Adadir objeto
Todas las paginas

afadir nueva b || .|| link || b-quote || de | fins | img | ul ol ||l || code | more || cerraretiquetas

: Ba.'l‘ﬂ.dell -amientas ntrada porque permansce fija en un Lugi
J “wﬁm - B2 d= los temasz). La mayoria de 1z gent Hag

potenciales visitantes del sitic. pod EQitor de texto. El Editor de texto es muy

algo o« |Lps hotones del Editor HTML le |.J.~1H-.‘e.i||11 d! Editor Ul'illrl.ll.‘-.("il!l'? (JUE Mo es tan '
brindan algunas opciones de intuitivo. Sino esta fa:n‘lllarlza::da con las
<blockt  formato basico HTML. nte a actor per 1a noche, y este es mi EHIGUELES HTML, no se recamienda su uso.
en Madr an las pifias coladas (y que me pille un Atributos de pagina =
chaparran}</blockquotess
* Herramientas Supearior

«+.0 algo asi:

P — (=

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botén sin antes seleccionar un texto,
simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura perteneciente a ese botén. Por ejemplo, al
hacer clic en el boton Negrita se insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al
hacer clic en el botén Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>.
Si selecciona un texto antes de hacer clic en el botén, ambas etiquetas, la de apertura y de cierre,
se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en
negrita’ antes de hacer clic en el botoén Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

Los siguientes botones de edicion estan disponibles en el Editor de texto:

b Negrita — Texto en negrita

i Cursiva — Texto en italica
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Eo

b-quote

Ins

img

ul

ol

code

more

Emnlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion a la que se quiere enlazar

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Beorrar — Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
tachado

Imsertar — Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
subrayado

Imagen — Se usa para insertar una imagen en el contenido. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion de la imagen que se quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista dentro de
una lista ordenada o sin ordenar

Code — Se usa para marcar una porcion de cédigo

More — Inserta la etiqueta ‘More’ en una Entrada. La mayoria de los
blogs solo muestran un extracto pequefio de una Entrada y es necesario
hacer clic en el titulo de la entrada o en el enlace ‘Leer més...” para
continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se inserta una etiqueta
‘More’ en una Entrada, todo lo que queda antes de la etiqueta se considera
un extracto. La mayoria de las veces solo usara este icono cuando cree una
Entrada de blog y no una Pagina
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cerraretiquetas~ Cerrar etigquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por ejemplo, si
hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para insertar sus etiquetas de
apertura, al hacer clic en Cerrar etiquetas se insertaran las etiquetas
correspondientes en su orden correcto

= Modo de eseritura sin distraceion — Al hacer clic en este boton el
menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se
desvaneceran de la vista. Al hacer clic nuevamente en el boton Modo de
escritura sin distraccion, volvera a ver la pantalla estandar
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Cambiar el formato de las entradas

Un Formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de un Tema para
aplicar estilo o personalizar la presentacién de una publicacion. La caracteristica de Formato de
entrada proporciona una lista estandarizada de formatos que estan disponibles para todos los
temas que soportan esta opcién. No hay requerimientos para que los Temas soporten cada
formato de la lista, y pueden introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins.
Si su Tema soporta los Formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera cada
publicacion seleccionando un Formato de entrada de la lista de botones de seleccion, similares a
la imagen a continuacion. Si su Tema no soporta Formatos de entrada, entonces el panel de
Formato no se muestra.
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fifl Pubfeada sl: 10 Ene de 2012 @ 20:15
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Mover a la papelera Actualizar
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On the topic of alignment, it should be noted that users can choose from the
Comentarios

options of None, Left, Right, and Center. In addition, they also get the options

of T i it il
N of Thumbnail, Medium, Large & Fullsize.
¢ Plugins —— N
Usuarios | o~ T . .
() Formatos de Entrada @ A Estindar
Hogericitzs ) Minientrada
) Para cambiar los Formataos de
HES entrada, seleccione uno de los Tiigjen
botones disponibles. No todos los 3) videa

O cem:

Femas soportan Formatos de entrada. ci
Lia

Enlace
Galeria

THIS IMAGE IS

Audia

580 X 300

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiard, el tema puede usar el Formato seleccionado
para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera de mostrar el contenido depende por
completo del Tema, pero la siguiente lista de Formatos de entrada disponibles proporciona
algunas pautas generales de WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.

* Estandar — Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estandar

* Minientrada — Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota de
Facebook

e Audio — Un archivo de audio, como un Podcast
* Chat — La transcripcion de un chat

* Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un de galeria y
tendra imagenes adjuntas
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* Imagen - Una imagen individual
* Enlaece — Un enlace a otro sitio
* Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un blockquote

» Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacion de estado de
Twitter

* Video — Un video individual
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Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una Entrada o una Pagina, el nimero de revisiones para esa Entrada o
Pagina en particular se muestra en el panel Publicar, si es que las hay.

Haga clic en el enlace Explora junto al titulo Revisiones en el panel Publicar para abrir la lista de
las distintas revisiones de la Entrada o Pagina actual.

i susSitio WordPress B8 0 4= Afiadir Verentrada Hola, Juan Bloggero @]

Opciones de pantalla ™ Ayuda ¥
& Escritono Editar entrada  Adiadic nueva
A Entrades iHola mundo! Buibiicar :
Todas las entradas Enlace permanente: httos://su-sitio-wordpress.com/hola-mundoy | Editar Vvista previa de los cambios

07 Adadir objeto T Estada: Publicada Editar

Visual ~ HIML
e o e & Visibilidad: Pablico Editar
parrafo v B & = = 8 ==
1 Madios e =5 A ﬁ 0 N = = *\ "o Revisionss: 17 Explorar
P . . il Publicada ek 21 Ago de 2014 @ 16:11
[® Piginas ) Haga clic en Explora para examinar i
To be the first to enter the cosmos, to enga y restaurar todas 1as revisiones
Comentarios 3. - cadac
unprecedented duel with nature -could one  pasadas. T
Ay papel el
- that we spend more time congratulating P e ve s s crsvmr s v
e A s S S R

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los botones
Anteriory Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la Entrada o Pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que haya sido
agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado en rojo oscuro y/o verde
oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o agregado. Si el parrafo o la linea
simplemente aparecen en rojo claro y/o verde claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido
afectados por el cambio.

También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de seleccion
Comparar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el boton Restaurar esta revision.
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Su Sitio WordPre . + A iy Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
B Comparar revisiones de “jHola mundo!”
A Entradas [[] Compara dos revisiones cualesquiera
Todas las entradas ja—— -«

Siguiente

@ Revisién de Juan Bloggero Barra de desplazamiento
Hace 4 afios (29 Ene @ 12:19)

de revisiones

Utilice la barra de desplazamiento,
Titulo o los botones Anteriory Siguiente
para navegar entre las revisiones.

jHola mundo! !

Contenido
Apari
Plugins To be the first to enter the cosmos, to engage, To be the first to enter the cosmos, to engage,
- single-handed, in an unprecedented duel with single-handed, in an unprecedented duel with
nature -could one dream of anything more? nature -could one dream of anything more? Curious
Astronomy compels the soul to look upward, and that we spend more time congratulating people who
leads us from this world to another. have succedeed than encouraging people who have

not.

@ Contenido eliminado : ‘D Contenido agregado
El texto en rojo muestra El texto en verde muestra
contenido que fue eliminado. contenido que fue agregado.
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Agregar imagenes y otros archivos

Agregar imagenes y otros archivos multimedia tales como videos, documentos o PDF es
sumamente facil con WordPress. Todas sus imagenes y archivos son almacenados en la
Biblioteca de medios. Una vez subidos a la Biblioteca de medios, insertarlos en las Paginas o
Entradas es un procedimiento muy simple. En el caso de los archivos tales como documentos de
Word o PDF, si fuera necesario, es muy sencillo crear enlaces a esos archivos, de manera que el
visitante pueda descargarlos.

Insertar una imagen

El uso del administrador de archivos de WordPress es extremadamente simple para insertar,
alinear y enlazar las imagenes individuales y las galerias de imagenes.
Para insertar una imagen en una Pagina/Entrada, haga clic en el botén Afiadir objeto (

07 Afadir objeto . . .
) y luego simplemente arrastre sus imagenes desde cualquier carpeta en su

equipo hasta la ventana del navegador. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Como alternativa, puede hacer clic en el boton Selecciona archivos y luego seleccionar los
archivos que desea subir, usando el cuadro de didlogo que aparece.

También es posible arrastrar la imagen directamente al Editor visual, sin necesidad de hacer clic
en el botén Anadir objeto.
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Afiadir objeto Anadir objeto

- e Insertar objeto
i gd i SUbir ErC’\i'!OS Bibliateca de ————

Crear fista de _ Simplemente arrastre y suelte
reproduccion de audios archivos desde su equipo a
cualquier area de esta ventana

Crear lista de - e
para subirlos.

reproduccion de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

o

Selecdona archivos

Tamafic maxd 0 |||53tﬂl0bjet0

Haga clic en Selecciona archivos si
desea abrir un cuadro de didlogo
para seleccionar manualmente el
archivo que quiere suhir.

Haya hecho clic en el boton Anadir objeto, o haya simplemente arrastrado y soltado la imagen
dentro del Editor visual, una vez subida se mostrara la Biblioteca de medios, la cual contiene
todas las imagenes previamente subidas. La imagen o imagenes que acaba de subir se
seleccionaran automaticamente para una insercién mas facil en la Pagina o Entrada. Las imagenes
seleccionadas se muestran con un icono de marca de verificacion en la esquina superior derecha
de la imagen.

Luego de subir la imagen o imagenes, puede seleccionar otras imagenes subidas previamente,
presionando la tecla Ctrl (Cmd en Mac) y simplemente haciendo clic sobre ellas. Para
deseleccionar una imagen haga clic en la marca de verificacion que aparece en la esquina superior
derecha de la imagen.

En la parte inferior de la ventana vera un contador del nimero de imagenes actualmente
seleccionadas.

Existen varias opciones dentro de esta ventana Insertar objeto, que le ayudaran a simplificar el
proceso de insercion de imagenes en sus Paginas o Entradas.
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Por defecto, se muestran todas las imagenes previamente subidas, comenzando por las mas
recientes. Si desea reducir la lista, en la parte superior de la ventana hay un menu desplegable que
le permite filtrar las imagenes mostradas con las siguientes opciones: Todos los medios, Subido a
esta entrada/pdgina, o Imdgenes, Audio, Video o Sin adjuntar. También puede filtrar sus archivos
de medios seleccionando una fecha, o como alternativa, utilizando el campo Buscar que le
permite buscar imagenes especificas.

Las propiedades de la imagen resaltada (es decir, la imagen con el borde azul) se mostraran en la
parte derecha de la ventana Afadir objeto. Estas propiedades incluyen el nombre del archivo, la
fecha en que fue subido y el tamafio de la imagen. En esta instancia usted también podra cambiar
el Titulo, la Leyenda, el , y la Descripcion para cada imagen, asi como la Alineacion, el Enlace y
el tamafio en que se insertara la imagen.

* Titulo — se muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre la
imagen en el navegador

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También
es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo
cual es importante afiadir una palabra o frase que describa la imagen. En menor grado,
también cumple una funcién en la SEO (optimizacion para motores de bisqueda) de su
sitio. Dado que los buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

* Descripeion — por lo general, aparece en la pagina que contiene la imagen adjunta, sin
embargo esto depende enteramente del tema en uso
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Afadir objeto Afadir objeto

Crear galerla Subir archives | Biblioteca de medios
Crear lista de
reproducdén de audios Todes los medios ' Todas las fachas Buscz medics DETALLES DE ADJUNTOS
Crear hsta de - 7S 100_5478.jpy
reproducacn de vidsos i 15 julio, 211
. | 1 184 KB
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Borrar permiansniernerte

Insertar desde URL
URL  hitos//su-sitio-wordpress.col
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Leyenda  Bell onwharfin San

Francisco

Si mantiene prasionada la tecla

Curl/Cmd y hace clic sobre las ) ) Texto | Bell on Whael

miniaturas, podra seleccionar varias | Actualice las propiedades de la alrernativo

imagenes. Haga clic en la marca de b |1l - imagen llenando los campos Titulo,

seleccion para deseleccionarlas - Wk Leyenda, Texto alternativay bt/ furnw. burmingwellLorg
g 0 Descripcion. fagllenZrviObiects

Descripoén | Public domain via

JUSTES DE VISUALLZACION DE ADJUNTOS

Alineacidn  Centrar E
Enlazadoa  Archive multimedia |L|

httos//su-sitio-wordpress.col

Tamzfio  Medio - 300 = 225 |L|

| .:} tamafio que
Li sea insertar HdJrl clic en insertar
en la entrada para agr-o.:ir las
imagenes seleccionadas,

B seleccionados
Insertar en la entrada
Editar seleccidn | Borrar

Para cada imagen, puede seleccionar la alineacion, ya sea Izquierda, Centrar, o Derecha,
utilizando la lista desplegable Alineacion. También puede seleccionar Ninguno, lo cual significa
que la imagen se mostrara con la alineacion por defecto configurada en el Tema.

También puede cambiar la direccion a la cual enlazara la imagen, utilizando la lista desplegable
Enlazado a. Puede elegir enlazar a la pagina que contiene la imagen adjunta seleccionando
Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en tamafio completo seleccionando Archivo
multimedia. Asimismo, puede enlazar a cualquier URL seleccionando URL personalizada.
Cuando hace eso, aparece un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion personalizada.
También puede elegir no enlazar a ninguna direccién, seleccionando Ninguno.

Cuando la imagen es subida, WordPress también creara varias copias del archivo en distintos
tamafios. Puede elegir cual de esos tamafios insertar en la Pagina o Entrada, usando la lista
desplegable Tamafio. Para insertar la imagen en el tamafio exacto en que fue subida, simplemente
seleccione Tamario completo. A continuacion de cada tamafio listado en esa lista desplegable se
mostraran las dimensiones actuales de la imagen en pixeles (por ejemplo, 300 x 225).
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Una vez que ha seleccionado todas las imagenes, haga clic en el boton Insertar en la entrada para
afadir la imagen en su Pagina/Entrada en la ubicacion donde dejo el cursor (cuando esté editando
una Pagina, este boton dira Insertar en la pdgina).

Si desea cambiar el orden de sus imagenes, haga clic en el enlace Editar seleccion de la parte
inferior de la ventana Afiadir objeto. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran las
imagenes seleccionadas. Como alternativa, haga clic en el enlace Borrar para deseleccionar todas
las imagenes.

Luego de hacer clic en el enlace Editar seleccion de la parte inferior de la ventana Insertar
multimedia, se muestran todas las imagenes actualmente seleccionadas. Puede cambiar el orden
en el cual las imagenes apareceran en la Pagina o Entrada, haciendo clic sobre cada imagen y
arrastrandola para reubicarla. También puede actualizar el Titulo, la Leyenda, el y la Descripcion
de cada imagen. Para eliminar una de las imagenes seleccionadas, haga clic en la marca de
verificacién (que se transformara en un signo ‘-’ al posar el puntero del ratén) que aparece en la
esquina superior derecha de la imagen.
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Afadir objeto Afadir objeto

Crear galeria Subir archivos | Biblinteca de medios

Crear lista de
reproduccion de audios ~ Volver a la biblioteca DETALLES DE ADIUNTOS
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" 'y w . : 15 julia, 2011
600 KB
1280 » 960
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https://su-sitic-wordpress.col

Titulo  ¥achtsody in Blue

Leyenda = Boats znd reflections, Royal
Perth Yacht Club

° Reordenar imagenes @ Propiedades de imagen Texto | Yachtsody in Blue
alternative

Haga clic y arrastre cada imagen Actualice las propiedades de la Descripcion | Public domain via

para cambiar el orden. imagen llenando los campos Titulo, hittp://aww.buringwell.crg
Leyenda, Texto alternativoy /uallerv2/v/Landscapes
Descripcidn.

@ Insertar imagen

Haga clic en Insertar en la entrada
paraagregar las imagenes
seleccionadas en la posicion actual

del cursor.
Insertar en la entrada

Al hacer clic en el botén Volver a la biblioteca, regresara a la pantalla anterior que le permite
seleccionar o deseleccionar las imagenes.

Cuando esta editando una Entrada/Pagina, si desea insertar una imagen que ha subido
previamente (a diferencia de subir una nueva imagen), haga clic en el enlace Afiadir objeto otra

O Afadir objeto . ~
vez ( ). Una vez que se muestra la ventana emergente, haga clic en la pestafia

Biblioteca de medios en la parte superior de la ventana, en lugar de subir una nueva imagen. Se
mostraran todas las imagenes subidas previamente, de la mas reciente hasta la mas antigua.

Seleccione la imagen o las imagenes que desea insertar en la Pagina o Entrada y luego
simplemente haga clic en el boton Insertar en la entrada (o si se encuentra editando una pagina,
el boton dira Insertar en la pagina). Como ya fuera mencionado, puede hacer clic en el boton
Editar seleccion de la parte inferior de la ventana, si desea cambiar el orden en que se insertaran
las imagenes.

Manual de WordPress Péagina 40



Editar o borrar una imagen

Hay varias opciones disponibles para ajustar la apariencia de las imagenes insertadas.

Luego de hacer clic sobre la imagen que ha sido afiadida a la Pagina o Entrada, aparecera una
pequefia barra de herramientas arriba de la imagen. Al seleccionar uno de los botones de

=[E|= =
alineacion ( ) puede cambiar la alineacion de la imagen insertada. Un clic en el
boton Editar ( g ) le permite editar las propiedades de la imagen. Un clic en el botén Eliminar (

) borrara la imagen del contenido. Solo eliminara la imagen de su Pagina o Entrada, pero no
la borrara de la Biblioteca de medios.

Cuando hace clic sobre una imagen dentro de una pagina o entrada, ademas de los iconos de
alineacion, edicion y borrado mencionados arriba, la imagen también muestra los controles de
redimensionamiento. Estos son pequefios cuadrados que se ven en los extremos de la imagen.
Para cambiar el tamafio de la imagen, simplemente haga clic y arrastre alguno de los controles de
redimensionamiento.

Al igual que con cualquier programa de edicion de imagenes, si intenta agrandar una imagen
pequefia, se mostrara muy pixelada. Siempre es mejor insertar una imagen grande y luego reducir
su tamaro.
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Luego de hacer clic en el boton Editar ( ) aparecera la siguiente ventana emergente.
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Detalles de la imagen

Leyenda

Texto alternativo. Huatulco Coastline

AJUSTES DE VISUALIZACON
Alineacion  lzquierda | centrar | Derecha Minguna

Tamafio  Tamafie completo - 800 » 532 IEI

Enlazado @ Archivo multimediz E Editar Criginal | Reemplazar

htips//su-sitic-wordpress.comy/wp- content/uploads/img_D7
0' Detalles de la imagen

OPUOONES AVANZADAS &

El botan Editar ariginal le permite

editar la imagen subida. El boton

Atributc “title" de la Reemplazar le permite reemplazar
imagen la imagen por otra.

Clases (55 de |a
imagen

[C] Abrir enlace en una pestana nueva @ Detalles de la imagen

Reladdn del enlace . " . .
i i Edite los ajustes de visualizacién,
y las propiedades de la imagen y

Clases CSS del del enlace

enlace

La ventana emergente Detalles de la imagen le permite editar las distintas propiedades de la
imagen y del enlace:

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También
es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo
cual es importante afiadir una palabra o frase que describa la imagen. En menor grado,
también cumple una funcién en la SEO (optimizacion para motores de btisqueda) de su
sitio. Dado que los buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

» Alineacién — Le permite seleccionar la alineacion de la imagen dentro del contenido, ya
sea a la izquierda, centrada o a la derecha. Seleccionar la alineacion ‘Ninguna’ eliminara los
demas ajustes de alineacion. La manera en que esto afecta a la imagen dentro del contenido,
dependera del Tema en uso

» Tamaneo — Seleccione un tamafo especifico de la lista desplegable o seleccione ‘Tamafio

personalizado’ y luego ingrese el ancho y la altura (en pixeles) en los campos de entrada de
texto que aparecen
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* Enlazado a — Seleccione de la lista desplegable el enlace donde desea que apunte la
imagen. Tiene la opcion de enlazar a una pagina dentro del sitio donde se adjunta la imagen,
seleccionando Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en tamafio completo si
selecciona Archivo multimedia. También puede enlazar a cualquier URL seleccionando
URL personalizada. Aparecera un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion
personalizada. También puede escoger no enlazar a ningin destino, seleccionando Ninguna.

* Atributo “title” de la imagen — se muestra como una descripcion emergente al posar
el puntero del raton sobre la imagen en el navegador

* Clases CSS de la imagen — Por defecto, WordPress asignara varias clases CSS a la
imagen. Si, por alguna razén, hay otras clases CSS que desea asignar a la imagen, puede
agregarlas en este campo de entrada de texto

* Relacion del enlace — describe la relacion del documento actual con el enlace
especifico. Puede encontrar mas informacion sobre el atributo HTML rel en

* Clases CSS del enlace — si hay alguna clase CSS especifica que necesita ser
configurada en el enlace HTML puede agregarla en este campo

Al hacer clic en el botén Editar original, podra realizar algunas manipulaciones simples en la
imagen que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear las imagenes, asi como también
modificar la escala y recortarlas.

Si desea reemplazar completamente la imagen, haga clic en el botén Reemplazar y se mostrara la
Biblioteca de medios, de donde podra seleccionar una imagen nueva.

Una vez actualizadas las propiedades de imagen, haga clic en el boton Actualizar para guardar los
cambios. O bien, haga clic en la pequefia ‘x’ de la esquina superior derecha de la ventana
emergente, para cerrarla sin guardar ningtin cambio.
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Configurar una imagen destacada

Algunos Temas le permiten especificar Imagenes destacadas para las Paginas y Entradas. Una
Imagen destacada, a menudo llamada Miniatura de Entrada/Pagina, por lo general es alguna clase
de imagen representativa de esa Pagina o Entrada en particular. La manera en que se muestran
estas imagenes en el sitio depende enteramente del Tema en uso.

Si su Tema permite seleccionar una Imagen destacada, el siguiente panel de Imagen destacada se
mostrara al momento de crear o editar una Pagina o Entrada. Si no pueden configurarse las
Imégenes destacadas, este panel no se mostrara.

o To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an :
Comentarios s Lfiadir
S unprecedented duel with nature -could one dream of anythi

Curious that we spend more time congratulating people whe

Apariencia

" %

. succedeed than encouraging people who have not. 5isu Tema admite imagenes
< Plugins destacadas, puede establecerla con
0 un clic en el enlace Establecer

: fmagen destacada.

Usuarios tas mas utilizadas

L
£
F

Herramientas

Imagen destacada a

ﬁ

A

(2]

cstablecer imagen destacada

Configurar una Imagen destacada es muy similar a afiadir una imagen en una Pagina o Entrada.
Luego de hacer clic en el enlace Asignar imagen destacada se abrira una ventana igual a la que se
muestra cuando se afiade una imagen a una Pagina o Entrada. Puede subir una nueva imagen para
usar como Imagen destacada o puede simplemente seleccionarla de aquellas que ha subido
previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes subidas previamente. Si desea subir una
imagen nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.
Luego de hacer clic en la imagen que desea usar como imagen destacada puede actualizar el
Titulo, la Leyenda, el Texto Alternativo y la Descripcion. Para seleccionar la imagen como
Imagen destacada, haga clic en el boton Asignar imagen destacada. La imagen seleccionada
aparecera entonces en el panel Imagen destacada.
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Imagen destacada

Subir archivos | Biblioteca de medios

DETALLES DE ADJUNTOS

Imagenss EI Todas lac fechas Busca madine...

dsc20051220. 173257 _119%jpg
15 julio, 2011

295 KB

1600 = 1056

Editar imagen

Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col
Thulo | Rusty Rail

Leyends  Rusty rails with fishplate,

" . Kojonup
Actualice las propiedades de la

imagen llenande los campos Titulo,
Leyenda, Texto alternativo y Tedo | RustyRail
Descripcidn. b= mative
Descripcion | Public domain via
hittp:/ fwwew. burningwell.org
Jaallery2f/Obiects

@ Asignar imagen destacada

Haga clic en el botén Establecer
imagen destacada para asignar la
imagen destacada.

Establecer imagen destacads

Insertar una galeria de imagenes

WordPress tiene su propia Galeria de imagenes integrada, la cual le permite en un sencillo paso
agregar multiples imagenes dentro de una pagina.

Para insertar una galeria de imagenes en una Pagina/Entrada, haga clic en el boton Afadir objeto

07 afadir objeto . .. .
( ). Se mostrara una ventana emergente similar a la que aparece cuando se inserta
una imagen en una Pagina/Entrada. Puede subir imagenes nuevas para usar en la galeria o
simplemente puede elegirlas de las imagenes subidas previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes subidas previamente. Si desea subir una
imagen nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.

Haga clic en el enlace Crear galeria de la parte izquierda y luego seleccione las imagenes que
desea insertar en la galeria.
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Afiadir objeto Crear galeria

Crear galeria Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear lista de
reproduccion de audios

Crear lista de
reproduccién de videos

Imagen destacada

Para eliminar una imagen haga clic en
el signo ' que aparece al posar el
puntero del ratén sobre la casilla de
seleccion.

: Trblesn

@ Seleccionar imagenes

Seleccione las imagenes que desea
anadir a la galeria.

8 seleccionados
Borrar

Busca medios...

DETALLES DE ADJUNTOS

URL
Titulo

Leyenda

Texto
afternativo

Descripcion

dsc03149.jpg
o 15 julio, 2011
600 KB
1280 = 960
Editar imagen
Borrar permanentemente

https:/{su-sitio-wordpress.col

Yachtsody in Blue

Boats and reflections, Royal
Perth Yacht Club

Yachtsody in Blue

http:/fwww, burningwell.org
/gallery2/v/Landscapes
Jocean/dsc03149 jpg.html

Haga clic en Crear una nueva galeria
para crear una galeria de imagenes.

Crear una nueva galeria

Luego de seleccionar las imagenes, haga clic en el botén Crear una nueva galeria de la parte
inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran las

imagenes seleccionadas.
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«~ Cancelar galeria Editar galeria

Editar galeria Ordesinverso AJUSTES DE GALERIA

Afiadir a la Galeria Enlazadoa  Pagina de adjuntos |Z|

Columnas | 3 |Z|

Seleccione la ubicacion donde =
Orden aleatorio [T

desea que enlace la miniatura y
cuantas columnas usar para ol M satura B
mostrarlas.

' | -

Albany wind-farm again Titula esta imagen... Raindrop ripples on a pc DETALLES DE ADJUNTOS

i cep00032.jpg

15 julio, 2011

306 KB
i 1500 » 1200
Para eliminar una imagen lleve el L e B " Editar imagen
puntero del ratén sobre la miniatura y R , . Borrar permanentemente
al transformarse la ‘X' en un signo - :
haga clic para desmarcarla.

@ Eliminar imagenes

URL  https://su-sitio-wordpress.col

Boats and reflections, Re Titula esta imagen... Titula esta imagen... Titulo  Sunburst Over River

Leyenda

0 Reordenar imagenes

Haga clic y arrastre cada imagen

para ca nbiar el orden Texto  Sunburst Over River
d car iar or 3

alternativo

@ Insertar galeria
ErTeTT—Y |

Titula esta imagen... Bell on wharf in San Frar : )
Haga clic en Inserta galeria para
insertar la galeria en la posicion
actual del cursor.

Inserta galeria

Todas las imagenes que aparezcan seran usadas en su Galeria de imagenes. Para reordenar las
imagenes, simplemente haga clic en una imagen y arrastrela hacia una nueva posicion. Si desea
agregar leyendas a las imagenes, haga clic en el texto Titula esta imagen que aparece debajo de
cada imagen y luego escriba la leyenda. Como alternativa, haga clic en cada imagen y luego
actualice el Titulo, la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion en la parte derecha de la
ventana emergente. También puede incluir c6digo HTML basico en las leyendas, como por
ejemplo hipervinculos.

Si decide dejar de incluir una imagen en la galeria, haga clic en el signo ‘-’ que aparece en la
esquina superior derecha de la imagen al posar el puntero del raton sobre la ‘x’.

Ya que la galeria integrada es muy simple, no hay demasiadas opciones para elegir al momento
de configurarla.
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* Enlazado a — Esto define la accion al momento de hacer clic sobre la miniatura de la
imagen. Si selecciona Archivo multimedia, abrira la imagen (en tamafio real) directamente
en la ventana del navegador. Si selecciona Pdgina de adjuntos, abrira la imagen dentro de
una de las paginas de WordPress.

* Columnas — Especifica el nimero de columnas para usar al mostrar las miniaturas de las
imagenes. Esto dependera en definitiva del Tema en uso y del ancho de la pagina. Si
comprueba que la galeria no se muestra correctamente luego de modificar este valor, puede
que necesite cambiarlo por otro.

* Orden aleatorio — Haga clic en esta casilla de seleccién para mostrar las imagenes
ordenadas al azar.

* Tamaimeo — Selecciona el tamafio de la imagen para usar en la galeria

Editar o borrar una galeria de imagenes

Editar o borrar una Galeria de imagenes se parece mucho a editar o borrar una imagen. Luego de
hacer clic en una Galeria de imagenes que ha sido insertada en una Pagina o Entrada, apareceran

dos iconos en la parte superior de la galeria. Al hacer clic en el boton Editar ( o ) podra editar

X
las propiedades de la galeria de imagenes. Al hacer clic en el boton Eliminar ( ) podra borrar
la galeria de imagenes del contenido. Esto solo eliminara la galeria de imagenes de la Pagina o
Entrada, pero no borrara ninguna imagen de la Biblioteca de medios.
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| Stio WordPress B 0 == Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

) Escritorio 0 a5 - T Estadu: Borrador Editar
) it ol @ Editar o borrar una galeria de imagenes
& Visibilidad: Pablico Editar

# Eniradas Parrafn v B I = =
= _ . Hagaclic en el botdn Editar galeria para
Tordas tas entradis = — A~k & Q ¥ | scualizarles propiedades de la galeria de
imagenes, Haga clic en el botén Eliminar galeria
Tobethefirstto enter theca P27 borrar la galeria de imégenes de la Pagina
— 0 Entrada. Esto no borrard ninguna imagen de

unprecedented duel withnatl |3 Libreria multimedia. e —
Curious that we spend More lune vo.  asumaung poupre i e

succedeed than encouraging peo| 2 % Jave not.

D) Revisiones: 4 Explorar
et

11 Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
Editar

Formato a

. @ A Estandar
Comentarios
F Minientrada
¥ Apariencia Imagen
& Plugins Video

Cita

it_ar o borrar una
) galeria deimagenes

Haga clic en |a galeria de imagenes
para mestrar la barra de
herramienas de la galeria.

Usuarios

* Herramientas

i Ajustes

(T E Y -

Todas las categorias Mas utilzadas

¥ Sin publicar

Luego de hacer clic en el bot6n Editar aparecera la misma ventana emergente y las opciones
mostradas cuando la galeria de imagenes fuera insertada en su Pagina/Entrada.

Insertar una lista de reproduccion de audio o video

Insertar una lista de reproduccion de audio o video es casi idéntico a insertar una imagen. Haga

. . N . O Afadir objeto , .
clic en el botén Afadir objeto ( ). Aparecera una ventana emergente igual a la

que se muestra cuando afiade una imagen en una Pagina/Entrada. Puede subir nuevos archivos de
multimedia para usar en su lista de reproduccion o puede seleccionar los que haya subido
previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de los archivos subidos previamente. Si desea subir un archivo
multimedia nuevo, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana
emergente.

Para crear una lista de reproduccion de audio, haga clic en el enlace Crear lista de reproduccion
de audios en la parte izquierda. La ventana emergente mostrara una lista de sus archivos de audio.

Como alternativa, para crear una lista de reproduccion de videos, haga clic en el enlace Crear
lista de reproduccion de videos de la parte izquierda. La ventana emergente mostrara una lista de
sus archivos de video.
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Afadic obieto Crear lista de reproduccion de audios

Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios

Craar lista de =
reproduccion de audios = | | Todeslas fechas 3 Busts melaig DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lisia de . . v = = D4-Huellas-en-la-Arena.mda
reproducaén de videos s . " 1 junio, 2004

. ' T MB
Imagen restacada & 8. o 3 ? E Lengitud: 3:28

Boriar permanentemente
= A (2-El-Cielo-feat.
04-Huellzz-en-la- : i o T ot

Insertar desds URL
st A Arenamda Gonzdler-mda 01-Salirmda URL  https//su-sitio-wordpress.col

Titule Huellas =n la Arenz
Artiste  Claudia Sinesi & Juliana Gatta

Allburr Cleudia Sines:

Lista de reproduccion

deaudios Leyends

Seleccione los archivos de audio

que desea incluir en la lista de

"ﬂpl’UduEL'l!"J']_ Descripcion. "Huellas en la Arera” -
Clzudia Sines: & Juliana
Gattas. Album: Claudia

Lista de reproduccidn
de audios

Haga clic en Crear una nueva lista
de repraduccién para crear la lista,

4 seleccionados L"“' ke | [es = e =
B G % LR Crear una nueva lista de reproduccicn

Eoirar

Luego de seleccionar los archivos multimedia, haga clic en el boton Crear una nueva lista de
reproduccion en la parte inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera que
solo se mostraran los archivos multimedia seleccionados.
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~ Canceler lista de Editar lista de reproduccion de audio

reproducadn de sudio

Arrastrar y soitar para reordenar pistas. QOrden inverso AJUSTE DE LISTAS DE REPRODUCCION

J| Mostrarlista de reproduccidn

@Eﬁmina'rpist_as =] B T . | 4 L., (%]

vl

Para eliminar un archivo, desplace e B T = s L Wostrar nombre ds artistz en |z fista d= pistas
el puntero del ratdn por encima de SRR A 02-E-Clefo- fisat. - R —
la % y haga clic al transformarse en  fs- Sy g Toly : A

un Sigl"l{) ey a 03-Recetamda Gonzélez-mda 01-Salirmda
Ajustes de
listas de reproduccién

Selecclone la Informarcion que
@ Reordenar pistas desea mostrar en la lista de
reproduccion.

Haga clic y arrastre cada archivo
para cambiar el orden,

| Mostrarimagenes

Huellas =n I3 Arena Receta El Cielo (feat, Tweety C

Haga clic en el boton Insertar lista de
reproduccion de audio para insertarla
en la Pagina/Entrada. Si crea una lista
devideos el boton dira Insertar lista
de reproduccion de video.

Insertar lista de reproducadn de audio

Todos los archivos de medios que aparecen seran usados en la lista de reproduccion. Para ordenar
los archivos, simplemente haga clic y arrastre el archivo hasta su nueva posicion. Puede cambiar
el titulo para cada archivo haciendo clic en el texto debajo de cada archivo y luego escribiendo el
nuevo titulo. Como alternativa, haga clic en cada archivo y luego actualice el Titulo, la Leyenda y
la Descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.

Si decide dejar de incluir alguno de los archivos multimedia en la lista de reproduccion, haga clic
en el signo ‘-’ que aparece en la esquina superior derecha del archivo al posar el puntero del raton
sobre la ‘x’.

Puede cambiar la apariencia de la lista de reproduccion en la pagina seleccionando qué elementos
desea que se muestren.

Al insertar una lista de reproduccion de audio, tendra los siguientes ajustes de apariencia.

* Mostrar lista de reprodueciéon — si selecciona esta casilla se mostrara una lista de los
archivos de audio dentro de la lista de reproduccion
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* Mostrar nombre de artista en la lista de pistas — si selecciona esta casilla se
mostrara el nombre del artista junto a cada nombre de pista

+ Mostrar imagenes — si selecciona esta casilla se mostrara la imagen asociada al archivo
de audio

Al insertar una lista de reproduccion de video, tendra los siguientes ajustes de apariencia.

» Mostrar lista de videos — si selecciona esta casilla se mostrara una lista de todos los
archivos de video dentro de la lista de reproduccion

* Mostrar imagenes — si selecciona esta casilla se mostrara la imagen asociada al archivo
de video

Insertar video, audio u otro tipo de archivo

El procedimiento para insertar cualquier otro tipo de archivo en una Pagina/Entrada es
exactamente igual a insertar una imagen. Simplemente haga clic en el botén Afiadir objeto (

07 afadir objeto . .
). Una vez que aparece la ventana emergente del caso, ejecute los mismos pasos

para subir su archivo al sitio y para insertarlo en la Pagina o Entrada.

Cuando inserte archivos de video o de audio, puede seleccionar Incrustar reproductor de medios
de la lista desplegable Incrustar o enlazar de la ventana emergente Insertar objeto, para usar los
reproductores de audio y video que ahora incluye WordPress. Los formatos de archivos de
audio/video admitidos son M4A, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV.
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ARadir objeto Anadir objeto

Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios

Crear lista de
reoreduccion de audios Todos los medios j Todas lasfechas H Busca medias.. DETALLES DE ADIUNTOS

Crear listz de e 04-Huzlias-en-la-Arena.mda
reproduccidn de videos y e g AR o 1 jumio, 2014

%' e 7MB
Imagen destacada i . i " : Lorgitud: 3:28

Borrar permanenternente

Insertar desde URL
URL  hitpsy/su-sitioc-wordpressco

Titule | Huellaz enlo Arena

Artista | Claudia Sinesi & Juliana Gatta

Alburn | Claudiz Sinesi

- . 02-El-Ciclo-feat.-
04-Hucllas-en-la- ol Tweety- Leyenda
Tutorial-Widgets.pdf Areramda LT Gonzdlez-m4a

"Huellzs &n la Arena” -
Claudiz Sinesi & lulizna
Gattas, Album: Claudia

AJUSTES DEVISUALIZACION DE ADJUNTOS

= Incrastar o enlazar
Cuando inserte archivos de audio o
video, seleccione la opcidn Incrustar Lwcrustar-eproductorden-.cﬂ

m reproductor de medios.

Fringe-Intro- @ Insertar archivo
2026-1985.avi Fringa-Theme.mp3
Insertar en la entrada

para ‘tar el archivo seleccionado
en la posicion actual del cursar, 5i esta
editando una pagina, el batdn dira
N Insertar en la pagina.
-

1 seleccionados S T
insertar en la entrada

Borrar

Es recomendable que el nombre del archivo sea ‘amigable con los servidores’.
Asegtirese de que el nombre del archivo no contenga espacios, acentos, u otros
caracteres no alfanuméricos (como $, % y &). Renombre el archivo antes de subirlo,
si fuera necesario. Para facilitar la lectura, hay quienes reemplazan los espacios con
un guioén o guion bajo. Por ejemplo, Nombre del archivo.txt se transforma en
Nombre_del_archivo.txt o Nombre-del-archivo.txt
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Incrustar un video, imagen u otro contenido

Otra manera de agregar video u otro contenido en las paginas es a través de la incrustacién
(embedding). Un popular ejemplo de esto es la incrustacion de videos de YouTube en una pagina.

Cuando se incrusta un archivo, no hay necesidad de subirlo al sitio. Basicamente lo que se hace
es crear un enlace al archivo, desde la misma pagina. WordPress es capaz de incrustar
automaticamente los archivos desde una amplia lista de servicios.

Para incrustar algo en una Entrada o Pagina, simplemente pegue la URL en el area del contenido.
Es necesario que la URL esté en una linea aparte, y sin hipervinculo.

@ Escritorio £ afiadir objeto Vicual | HTMI
A Enrradas Farrafo B I £ E &6 = = = £ = =
= - Av RO QF F Y @

Todas las entradas

Etiguetas

B Medios

M Paginas

B comentarios

" Apariencia
Plugins
e Usuarios

#~ Herramientas

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan
unprecedented duel with nature -could one dream of anything more?
Curious that we spend more time congratulating people who have

succedeed than encouraging people who have not.
https://wwwyoutube com/watch?v=HSegl97wSu4

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise.
Its Tive-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life
and new clvilizations, to boldly go where no man has gone before. We
believe in that we're doing. Now It's time to go.

‘f Estado: Borrador Editar

& Vigibilidad: Pdblico Editar

Pl

:ﬁ- Rewvisiones: 4 Explorar

18 publicar el 9 Ago de 2013 @ 11:20
Editar

Formato =

@ A Estandar
Mintentrada
Imagen
Video
Cita
Enlaca

Cuando se incrusta el contenido de esta manera (a diferencia de usar el cédigo abreviado que se
menciona mas abajo), la URL cambiara de manera tal que se mostrara una vista previa de ese
contenido. Por ejemplo, al incrustar un video de YouTube, luego de pegar la URL en el editor,
magicamente cambiara para mostrar el contenido real del video dentro del editor.
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# SusSitic WordPress BB = Aiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

¥ Estado: Bomador Editar

# Escritorio @3 sfadir objeto | o

2 =& =

& Visibilidad: Publico Editar

* Entradas Parrafa * B I = &= ¢
<0 Revisiones: 4 Explorar

i
I
>
BB
<
o]
il
il
Jom
]

Todas las entradas
[

) i} Publicar el: @ Ago de 2013 @ 11:20
o Incrustar contenido Editar

To be thefirst to enter the cosmos

INor 1 i & oye la | rontenido

unprecedented duel with nature -¢ PP_.,m—IIa URL en [—'|I area rin_ rontenido s e
del editor, asegurandose de que se it S e

encuentra en una linea independiente

dios encouraging people who have not. ¥ no posee ningln hipervinculo.

that we spend more time congratu

Formato 4

Divi Tema WordPress Tutarial en espafiol ® A Estandar
F Minientrada
Apariencia Imagen
¢ Plugins Video
Cita
Enlace

Galeria

Audio

Categorias A

Todas las categarias  Mas utilizadas

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. Its

[#] sin publicar
five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and &

Tl acicular

new civilizations, to boldly go where no man has gane before. We believe in El sub
that we're doing. Mow it's time to go. F afios

[T anticuarios

El arregles
g

Si desea especificar el ancho (width) y la altura (height), puede envolver la URL en el codigo
abreviado () [embed]. Si se incrusta el enlace utilizando este codigo abreviado no es necesario
que la URL esté en una linea aparte. El formato para usar el codigo abreviado es:

[embed width=“123" height="“456"] url [/embed]

WordPress incrustara automaticamente contenidos de los siguientes sitios:

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)
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Agregar enlaces HTML

Los enlaces HTML permiten a los visitantes de su sitio navegarlo facilmente. También son
utilizados para permitir la descarga de archivos, tales como PDF u otros documentos; para ver
imagenes, y hasta para enlazar con otros sitios. Los enlaces HTML con frecuencia se muestran
subrayados para diferenciarlos de otro texto, pero esto puede variar de acuerdo al Tema que esté
utilizando.

Insertar un enlace HTML

Insertar un enlace HTML en una Pagina/Entrada que vincule hacia otra Pagina propia o a sitios
externos es muy facil. Simplemente seleccione el texto que quiera convertir en un enlace y haga

clic en el botén Insertar/Editar enlace ( 4 ). Se mostrara una pequefia barra de herramientas de
enlace alineada, donde podra introducir la URL del enlace. Si escribe una URL sin incluir
“http://” como prefijo, WordPress la corregira automaticamente. Como ejemplo, si introduce
“google.com”, automaticamente se reemplazara por “http://google.com”. Luego de introducir la

URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton Aplicar () para guardar los
cambios.

Si no selecciona ningtin texto antes de hacer clic en el boton Insertar/Editar enlace, se usara la
URL que escribi6é como texto del enlace.

También puede insertar un enlace a una de sus Entradas o Paginas existentes, tan solo escribiendo
el nombre de la pagina o entrada y luego seleccionandola de la lista que se muestra. Al tiempo
que escriba el nombre de la pagina o entrada, la lista se volvera a llenar, de acuerdo con los
resultados que coincidan.
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Sitio WordPress
# Escritorio

* Entradas

Todas las entradas

1 Medios
Paginas

Comentarics

¢ Plugins

=] 4= Afadir

Ver entrada

q: Liiadir ohjeto

Pérrafo *| B ! Introduzca la URL o comience a escribir

| buscarla. Haga clic en el icona del
engranaje para mostrar la ventana
emergente Insertar enlace,

SEIE-TIa IOy ran

To be the first to

L 0 engaxe,

1 P o of anything more? Curious

Y
|Deg:3 la URL o teclea para buscar
riatwe SPCITO MOTe o Corigracaaong poopre wild have succedeed than

encouraging people who have not.

Divi Tema WordPress Tutorial en espanal

@ Insertar o editar enlace L

el nombre de una pagina existente para

Hola, Juan Bloggero @]

? Estado: Borrador Editar

& Visihilidad: Piblico Edtar
1) Revisiones: 4 Explorar

fiil Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar
Mover a la papelera
Formato -

@  Estandar
Minientrada
Imagen
Vidao
Cita
Enlace
Galaria

Audio

Cateaorias A

Si la URL que introdujo en la barra de herramientas de enlace tiene una sintaxis incorrecta,
WordPress le avisara resaltando el enlace con un borde punteado rojo. Cuando esto ocurra,
simplemente haga clic en el enlace para mostrar la barra de herramientas y luego haga clic en el

botén Editar (

Sitio WordPress

# Escritorio
* Entradas

Todas las entradas

7 Medios

FPaginas

Comentarics

Sriencia

é Usuarios

) para corregir la URL que haya escrito mal.
= + Afadir

Ver entrada

21 Afadir ochjetn Visual

= (2| = 2]

aE =N e

Parrafo *\ B I
~ - AvE QO

unpreced @ dream of anything more? Curious

nasa.gowmision pagesims| &

that we spenu mure urnggungratuiaung people whao have succedeed than

@ Insertar o editar enlace

Si la URL que introdujo tiene una
sintasis incorrecta, WordPress le
avisara resaltando el enlace con un
borde punteado rojo.

HTIVIL

Hola. Juan Bloggero [®]
? Estado: Borrador Editar
& Visihilidad: Piblico Edtar
) Revisiones; 4 Explorar

i publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar

Formato =

Mover a |z papelera

@ M Estandar
Minientrada
Imagen

Video

Si desea que aparezca la ventana emergente que se mostraba antes de WordPress 4.5, haga clic en

el icono Opciones de enlace ( L ). Esta ventana emergente también es til si desea que el enlace
se abra en una ventana o pestafia nueva, ya que le da acceso a la casilla de seleccion Abrir enlace
en una pestarnia nueva.
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@ Insertar o editar enlace

Complete el campo URL El campo Texto
del enface mostrara el texto que ha
seleccionadao. Como alternativa, puede
intreducir un texto nueva si desea
cambiarlo.

Insertar/Editar enlace
Introduce \g URL Je desting

URL  httpy/fnasa.gov/mision_pages/msl

Texio del
enlace

enter the cosmos @ Enlazar a contenido existente

[F] abrir enlace en una peslafia nueva :
i ® Si desea insertar un enlace a una
O enlgzo 0 contenido ya existente de. sus Paginas o Entradas
existentes, seleccione de la lista el

Bzl elemento que corresponda.

Ma se ha indicado ningun terming de busqueda. Se mostraran los ohjetos
més redentas,

jHola mundo! 1/06/2014
Pagina de gjermplo PAGINA
Marcado: Etiquetas HTML y Formata 1110172014
Marcado y formato de pagina FAGINA
Alinearian de imagen en pagina PAGINA

Mvarcado: Alineacion de imagen 10/01/2013

Cancelar Afadir enlace

Si se esta mostrando la ventana emergente, simplemente introduzca la URL y el texto del enlace,
y luego haga clic en el botén Afiadir enlace.

* URL - la URL de la pagina o sitio hacia el cual desea enlazar

* Enlace de texto — El texto que ha seleccionado antes de hacer clic en el boton
Insertar/Editar enlace se mostrara aqui automaticamente

* Abrir enlace en una pestana nueva — Cuando alguien hace clic en el enlace, éste

puede abrirse en la misma ventana (opcién por defecto) o en una nueva ventana/pestafia del
navegador

Como alternativa, si desea agregar un enlace a una de sus Entradas o P4ginas existentes,
seleccione de la lista la pagina o entrada que corresponda. Si cuenta con un gran nimero de
paginas dentro de su sitio, puede escribir el nombre de la pagina o entrada en el campo Buscar
para poder localizarla facilmente. Al momento de escribir se autocompletara la lista, basada en
las coincidencias de btisqueda. Luego de seleccionar una pagina o entrada existente, el enlace se
actualizara en el campo URL. Haga clic en el boton Afadir enlace para agregar el enlace.

Insertar enlaces a archivos multimedia
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Agregar un enlace a un archivo multimedia, como un documento PDF, es tan facil como agregar
un enlace HTML comun. Existen un par de formas de proceder.

. p ~ o . D7 Afadir objeto .
Haga clic en el boton Afiadir objeto ( ) y tan solo arrastre el archivo desde la
ubicacion en que se encuentre dentro de su equipo hacia la ventana del navegador. El archivo se
subira automaticamente.

Como alternativa, haga clic en el botén Selecciona archivos y luego elija el archivo que desea
subir, usando el cuadro de dialogo que aparece.

Una vez que el archivo se ha subido, se mostrara la Biblioteca de medios, que contiene todos los
archivos subidos previamente. El archivo que acaba de subir estara automaticamente
‘seleccionado’ para una facil insercion en la Pagina o Entrada.

ARadir objeto Afiadir objeto

Crear galeria Subir arehivos | Biblicteca de medios

Crear lista de T
reproduccién de audios Todos los medias || | Todas las fechas H : DETALLES DE ADIUNTOS

Crear lista de . J Tutovlel-Widgets.pdf
repraduccon de vidsos $ ‘ 3 junio, 2014

f e g e - Boirar permanentemente
Imagen destacada . ’ Sy

Insertar desde URL . { - 4 URL | R woides
Titulo Tutonal Widgets

Actualice el Tiula del archivo
multimedia. Este texto se usara
parael enlace.

Leyenda

=1

= e e s Descripcion
04-Huellas-en la ”Eg-i Tveety-

03 -Raceta.mda Gonzdlez-.mda

ERINCL B LTSS 2 \STES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

o hu_’tes de“s‘-‘la"m-aén Enlazado s | Archivo mulimedia IZI
Seleccione Archive multimedia de la iigilisa SRioADII D)
lista desplegable, La URL del archivo

aparecerd automaticamente en el

campo de abajo.

D\ [\

Fringa-Iritm-
2036-1085.aui Fringe-Theme.mp3

1 seleccionados -
Insertar en la entrada

Barmar

Actualice el Titulo del archivo. El Titulo sera usado como texto del enlace cuando sea insertado
en el contenido. De la lista desplegable Enlazado a seleccione Archivo multimedia. El campo de
abajo sera completado automaticamente con la URL del archivo.
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Haga clic en el boton Insertar en la entrada para insertar en la Entrada el enlace al archivo
seleccionado, en la posicion actual del cursor (cuando edite una Pagina, este boton dira Insertar
en la pdgina).

Si por caso conoce la URL del archivo multimedia al que desea enlazar o si quiere crear un
enlace de un texto existente, haga clic y arrastre el cursor para seleccionar el texto que desea

convertir en enlace y luego haga clic en el boton Insertar/editar enlace ( &? ). Al igual que la
anterior opcion, cuando agregue un enlace HTML simple, ingrese la URL al archivo multimedia,
y luego haga clic en el botén Afiadir enlace. Se creara un enlace HTML estandar que apunte al
archivo multimedia especificado.

Editar un enlace HTML

Para editar un enlace HTML haga clic sobre el enlace dentro de la entrada o pagina que desea
editar, y aparecera la barra de herramientas alineada. Una vez que aparezca esta barra, haga clic

en el boton Editar ( ) para mostrar el campo de ediciéon. Como alternativa, haga clic en el

enlace dentro de la pagina o entrada, y luego haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( & )
de la barra de herramientas principal del Editor visual.

i sustio WordPress B + Afadir Ver ertrada Hola. Juan Bloggero [§]

? Ectado; Borrador Editar

:0 Escritorio O afiadir objeto |

2| = ] ps

& Visibilidad: Piblico Editar

i

i
R
o[

Entradas Parrafo *~ B

I
~ - AvE@E QO Q

1) Revisiones: 4 Explorar

s entradas Ak
il Publicar el 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar

Formato A

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan

unpreced
tha

me 2 B P° dream of anything more? Curious  papiers

nasa.gov/mision pages
| a¥s| 2 yeonle who have succedeed than

8% () Editar enlace HTML

=1 Medios

Haga clic en el enlace gque desea

: ; ; e ctareda
Comentarios editar y luego haga clic en el botén 1k o » A Estirylar
Editar de la barra de herramientas. 5 Minientrada
" Apariencia Imagen
Videa

¢ Plugins

s Usuarios

Cita

Luego de que haya actualizado la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton

Aplicar () para guardar los cambios. Si desea mostrar la ventana emergente Insertar/Editar

enlace, haga clic en el icono Opciones de enlace ( L ).
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{ SuSitio WordPress B + Afadir Ver entrada

& Escitorio 2 afadir objeto |

= [2| = [&] =

@

B I = = «
m—irog“:ii_!

* Entradas Parrafo v

Zm

Todas las entradas

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan
| o of anything more? Curicus
JOLUIT LIS PEUpis wilo have succedeed than

t:|' =

triat we

Actualice |a URL del enlace y luego
haga clic en el boton Aplicar o pulse
la tecla Enter para guardar los
cambios.

e Usuarios

Eliminar un enlace HTML

Hola, Juan Bloggero [®]

? Ectado: Borrador Editar
@ Visibilidad: Piblico Editar
D) Revisiones: & Explorar

i Publicar et 9 Ago de 2013 @ 11:20

Formate &

Editar

Mover a |z papelera

@ A Estandar
F Minientrada
Imagen
vidag
Cita

Enlace

Para eliminar un enlace HTML, haga clic sobre el enlace que desea eliminar dentro de la entrada
0 pagina, y aparecera la barra de herramientas en linea. Una vez que aparezca esta barra, haga clic

'\.l‘)
en el boton Borrar enlace ( & ) para eliminar el enlace. Como alternativa, haga clic en el enlace
para posicionar el cursor en alguna parte del mismo, y luego haga clic en el botén Borrar enlace (

\q
os ) de la barra de herramientas principal del Editor visual. Si desea eliminar el enlace de una
imagen, simplemente haga un clic en la imagen para seleccionarla y luego haga clic en el boton

\q
Borrar enlace ( os ) de la barra de herramientas principal del Editor visual. Si el enlace HTML
esta vinculado a un archivo o imagen subido, un clic en el boton Borrar enlace no eliminara el
mencionado archivo, simplemente quitara el hipervinculo.

uStio WordPress 8 + Afadir Ver entrada
& Esaitorio QJ Afadir obieto i
e e Visual HTML
* Entradas Parrafo v B T = = ¢ = = = :cp = =
~-—-A'B QO OQEFESBNCO

Todas las entradas

2 Medios

M Paginas
B comentarios
M Apariencia

4 Plugins
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[o be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan
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Haga clic en el enlace gue desea
eliminar y luego haga clic en el
botén Eliminar de la barra de

herramientas
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Editar
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Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la Pagina/Entrada que
corresponda, cuando esté visualizando la lista de Paginas o Entradas. Como alternativa, puede
hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del titulo al posar el puntero del ratén sobre

cada fila.

B Comentarios i }
Lomentano: {Hola mundo! Juan Bloggero Sin categoria n Publicada
tditar Edicon rapida Papelera Ver 21/08/2014
Juan Bloggero Wlarcado contenida, css, formato, — Publicada
0 Editar pagina o entrada Bl e 114

Usuarios Para editar una Pagina o Entrada

haga clic en el noambre de la Juan Bloggero 5in publicar contenico — Ultima
e L d i e i i s
Herremientas Pagina/Entrada, o haga clic en el modificacion
S enlace Editar que aparece al posar 09/08/2013
ies el puntero del raton en cada fila.
[T Marcado: Alineacion de imagen Juan Bloggero Marcado alineacian, contenido,

©s5, iImagen, leyendas,

marcada

La pantalla que aparece sera exactamente igual a la pantalla Afiadir nueva, solo que se muestra el
contenido existente. Cuando termine de editar la Pagina/Entrada, haga clic en el boton Actualizar.
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Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las Paginas o Entradas, haga clic en el enlace Papelera que aparece
debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre cada fila. Esto movera la Pagina/Entrada a la

Papelera.

& Su Sitic WordPres: BB + Adadir Hola, Juan Elaggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
SCrtorio Entradas adadir nueva

f Entradas Todos (41} | Mios (37] | Publicadas (39) | (1) fia | Programada (1) | Borrader (1) | Papelera (1) Buscar entradas

- i i ; < = 1[5
e Accionas en lote ZI Aplicar Todzs lzs fechas IZI Todas las categ| 1 de3 »
= Ver papelera
Afadir nueva E Thulo Autor . Fecha

Para ver todos los elementos de la

Programada — Programada Juan Bloggero : Programada
papelera haga clic en el enlace o o0
Papelera. Desde ahi podra borrar S
e los elementos permanentemente,
ledios [T Destierro del Cid Juan Bloggero 2 2l = =P = Publicada
29082014

editar Ediddn rapida Papelera ver

Comentarios [ {Hola mundo! Sin categoria a Publicada
' @ Riminar paina g:enteady 21082014

aprensa £ Marcado: Etique Para borrar una Pégina o Entrada, Marcade cantenido, css, farmato, Publicada
primero haga clic en el enlace htm|, marcado 110142014
Fapelera para enviarlo a la
[£] Bomador — Borr papelera. Sin publicar contenido Uttima
madficacian
09082013

Para eliminar permanentemente la Pagina/Entrada o para restaurar una Pagina/Entrada borrada,
haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte superior de la pantalla. Cuando se posa el
puntero del raton sobre cada elemento de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar
permanentemente. Haga clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una
Pagina o Entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la Pagina o Entrada.

MY @ susitio WordPress W + Afadir Hola, Juan Eloggero ®
__ Dpciones de partalla ™ ayuda ¥

&8 Escritorio Entradas anadir nueva

Buscar entradas

} Entradas Todos (40] | Mios [36] | Publicadas (38] | (1) fia | Programada (1} | Borrador (1) | Papelera (2}

Todas las fer.ha:lz Todas las categorias |7 | | Filrar vaciar papelera 2 elemenios

Auror ' L Fecha
o Vaciar papelera. -
luan Bloggeroj — Lkima

modificacan

Toras ks o @ Eliminar o restaurar contenido

Anadir
Para borrar una Pagina o Entrada individual
permanentemente haga clic en el enlace
Borrar permanentemente, Haga clic en el

enlace Restaurarsi desea recuperar la Para Eliminar permanentemente 15/05/2016
Pagina 6 Entrada todos los elementos de la Papelera
— I |Hola munido! Juan Bloggero haga clic en el batan Vaciar n Ultima
| P
Restaurar Borrar permanentemente papeiers. modificagon
: 21/08/2014
tarios
E Titule Autor Categorias Ftiquetas [ ] Fecha
& Pparienda
Acdores en lole EI aplicar Vaciar papelera 2 elementos

£ Plugins
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Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic en las casillas de
seleccion ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion elija Restaurar o Borrar
permanentemente del menu desplegable Acciones en lote de la parte superior de la pagina. Luego
de seleccionar la accion que corresponda, haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio.
Como alternativa, puede hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos
que se encuentran en la Papelera.
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Edicion en pantalla completa

WordPress permite la composicion en pantalla completa. Proporciona una edicion de Entradas o
Paginas totalmente libre de distracciones. Para entrar en el modo pantalla completa simplemente

LA ]

haga clic en el boton Modo de escritura sin distraccion ( i ). Cuando haya activado el boton
Modo de escritura sin distraccion, el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha
se desvaneceran de la vista, dejando la pantalla inicamente con lo minimo indispensable para

componer el contenido.

jHola mundo!

O afadir ohjeto visual  HTML
Faerate +- B I EE6&===4&= b
“-AYBOQET=NC@O

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan
unprecedented duel with nature -could one dream of anything more? Curious

that we spend more time congratulating people who have succedeed than

encouraging people who have not.

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. It
five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and new

civilizations, to boldly go where no man has gone before. We believe in that

P

Ndmero de palabras: 88 Uttimz edicién per Juan Bloggero el 24 diciembre, 2017 2 les 231 pm

En el Modo de escritura sin distraccion, solo se muestran el campo del titulo y el Editor visual,
hasta que mueva el puntero del ratén fuera del editor. Una vez que mueva el puntero fuera del

editor, el menu y los paneles laterales reapareceran.

Para salir del Modo de escritura sin distraccion, haga clic nuevamente en el boton Modo de

escritura sin distraccion.
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Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una Pagina o Entrada, tiene la opcion de
guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador simplemente guardara su
Pagina/Entrada sin publicarla. Esto es util si necesita agregar otro contenido mas adelante o
simplemente si la pagina aun no esta lista para ser publicada.

ﬂ Su Sitio WordPress . =+ afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escitorio Editar entrada  Afadir nueva
A Entradas Destierro del Cid Publicar :
Todas las entradas Enlace permanente: https:.//su-sitio-wordpress.com/destierro-del-cid/ | Editar Salo guardar Vista previa

Afadir nueva

07 afiadir objeto

? Estado: Borrador Editar

Visual ~ HTML
Etiquetas N ) — _ _ . . @& Visibilidad: Pablico Editar
1queta parrafo v B I = £ 6 = = = & = b
o' Medios w — A~B @ Q & = ) m Publicar el: 29 Ago de 2014 @ 14:45
- Editar
[ | Paginas
Tiradal Mover a la papelera
B Comentarios
By N = 1 N
A Apariendia Publicar .
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con &l.
Plugins . . . . .
- Adios del Cid a Vivar. Una vez que el contenido ha sido
Usuarios (Envié a buscar a todos sus parientes y vasallos, agregado, tiene la opcion de
o ‘ . guardarlo como borrador o
: MreEpraTEs y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras publicarlo.
A y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber Video
Ajustes » L B o v
quiénes de ellos querian ir con él y quiénes quedarse.) cita

© cerrar mend

Un clic en el boton Publicar guardara la Pagina/Entrada y la publicara en su sitio.

Un clic en el boton Vista previa le permite previsualizar la Pagina o Entrada actual.

También hay varias opciones disponibles al momento de guardar. Por defecto, el Estado esta
configurado como Borrador, pero esto puede ser modificado al hacer clic en el enlace Editar justo
al lado de Estado dentro del panel Publicar.

* Pendiente de revision significa que el borrador esta a la espera de revision por un
editor, antes de su publicacion.

* Borrador significa que la Pagina/Entrada no ha sido publicada atin y permanece en

borrador.

También puede cambiar la visibilidad de la Pagina al hacer clic en el enlace Editar justo al lado
de Visibilidad dentro del panel Publicar.
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» Puablico es la opcion por defecto y significa que la pagina es visible para cualquiera.
También hay una opcion para hacer la Entrada ‘fija’. Las entradas fijas se ubican en la parte
superior de las publicaciones del blog y permanecen alli incluso después de que se
publiquen nuevas entradas.

* Protegida con contrasena le permite asignar una contrasefia a la pagina. Solo las
personas que tengan esa contrasefia podran acceder a la pagina.

» Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y los
visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido privado cuando haya
iniciado sesion en su blog de WordPress.

Justo debajo del titulo del contenido se encuentra la URL completa a la Pagina o Entrada. Si hace
clic en este enlace, abrira la pagina publicada, o en caso de que todavia no esté publicada, a la
pagina de la vista previa. Al hacer clic en el boton Editar que se encuentra junto a la URL, podra
cambiar el enlace permanente (esto es, la URL) de la Pagina o Entrada. Puede que quiera hacer
esto para mejorar la SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la mayoria de
las veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress genera automaticamente,
basada en el titulo de la Entrada/Pagina.

Por defecto, cuando hace clic en el botén Publicar, la Pagina/Entrada se publica inmediatamente.
Para cambiar esto, haga clic en el enlace Editar justo al lado de Publicar inmediatamente dentro
del panel Publicar. Alli entonces puede seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la
publicacion de la Pagina/Entrada. También debe hacer clic en el boton Publicar cuando haya
actualizado los campos de fecha y hora, para publicar la Pagina/Entrada en el momento
programado.
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Categorias

Puede usar categorias para definir secciones de su sitio y agrupar las entradas relacionadas. La
categoria por defecto es Sin categoria pero esto puede ser cambiado facilmente en los Ajustes.
Las Paginas no pueden asociarse dentro de Categorias. Solo pueden asociarse las Entradas.

Existen dos maneras de agregar Categorias. Pueden ser creadas mientras afiade o edita contenido
en una Entrada, o pueden ser agregadas desde la opcion del menu Categorias. Si agrega
Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entrada
automaticamente. Si agrega Categorias desde la opcion del menu Categorias simplemente se
agregaran a la lista de Categorias disponibles.

Cuando haga clic en la opcién del mend Categorias, se mostrara una lista de Categorias que ya
han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le permitiran afiadir una nueva
Categoria.
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Slug, Superior (sila hay) y

Anadir nueva categoria i S ar 65 elementos 1 de? | = =»
2 Descripcion.
Nombre = _ s
[ Nombre Descripcion Slug Cantidad
El nombre es como aparecerd en tu sitio. [ acicular — acicular 1
Slug
[l —sub — sub 1
El *slug" es g ver: amigable de la URL del nombre. =
= : Suele estar en mintisculas y cantiene solo letras,
Comentarios i
nUMeros y guiones,
Apariencia Categoria superior [ afos — anios i
o Ninguna |Z|
* Plugins 9
Las eategarias, o diferencia de las etiguetas, pueden
Usuarios tener jerorquios. Podrics tener ung categoeria de Jazz, [[]  anticuarios — anticuarios 1
X v por debajo las categorias Bebop y Big Band. Editar Edicidn rapida
Herramientas e E ;
Totalmente opcional Borrar Ver
Ajustes el
: Descripoan : : » arreglos 1
@ Agregar nueva categoria
Al posar el puntero del ratén
sobre cada fila se mostraran asmodeo 1
varias opciones que puede
e gjecutar.
La descripcion no suele mostrarse por defecio, sin
emb hay algunos temas que puede que | T e ey
DRy RN e P [l autoincriminado — autoincriminado i °
mestren
Afiadir nueva categaria
7] aversion — aversion 1
@ Agregar nueva categoria
[  becas — becas 1
Luego de completar los campos,
haga clic en el botén Afiadir nueva
categoria. -
[] bienintencionado — bienintencionado 1
71 Nombre Descripcion Slug Cantidad
Acciones en lote H Aplicar 65 elementos 3 lde7 | » || =
Nata:

Borrar ung categoria no kard que se borren sus enfradas. Las entradas que solo estuvieran asignacas

a la categoria borrada serdn asignadas a la categoria Sin categoria.

Para agregar una nueva Categoria, complete los campos en blanco y luego haga clic en el botén
Afadir nueva categoria:

* Nombre — El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

* Slug — El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general, esta en
minuscula y contiene solo letras, nimeros y guiones
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» Categoria superior — Las Categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden tener
jerarquias. Puede haber una categoria denominada Autos, y dentro de ella, categorias “hijas”
para Ford, General Motors y Toyota. Son totalmente opcionales. Para crear una
subcategoria, simplemente escoja otra categoria del menu desplegable Categoria superior

* Deseripeion — La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo, algunos Temas
podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva Categoria, aparecera en la lista de Categorias de la parte derecha
de la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Categorias, se mostraran algunos
enlaces debajo del nombre de la Categoria.

» Editar — Le permite editar las propiedades de la Categoria, tales como el Nombre, el Slug,
la Superior y la Descripciéon

* Edicién rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Categoria

* Borrar — Elimina permanentemente la Categoria de la lista de Categorias. Luego de hacer
clic en Borrar, se le pedira confirmar la accién. Haga clic en Aceptar para borrar la
Categoria o en Cancelar si no desea eliminarla

* Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la Categoria en
cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Categorias de una sola vez, seleccione las casillas
correspondientes y luego elija Borrar del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar
inmediatamente las Categorias seleccionadas (no se le pedira confirmar la accién).

Borrar una Categoria no elimina las entradas asociadas. Las entradas que solo estaban asociadas a
la Categoria borrada, pasaran a la Categoria por defecto, que es Sin categoria. La Categoria de
entradas por defecto se puede configurar dentro de Ajustes > Escritura.

Agregar categorias dentro de las entradas

Si agrega Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entrada
automaticamente.

Cuando afiade o edita una Entrada, el panel de Categorias se encuentra justo debajo del panel
Formato si es que el Tema en uso admite Formatos de entrada. De no admitirlos, se ubicara justo
debajo del panel Publicar. Para agregar una Categoria existente, simplemente haga clic en la/s
casilla/s de seleccion correspondiente/s a la/s Categoria/s que desea asignar a la Entrada.
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Comentarios 1 existentes, seleccione la o las casillas 00 sub
junto a la/s Categoria/s que afios

El Cid convoca a sus vasallos; ésto  corresponda/n para asignarla/s ala

Adi6s del Cid a Vivar. Entrada.
(Envid a buscar a todos sus parientes y vasallos,

Apariencia anticuarios

Plugins
asmodeo

[
B
O] arreglos
B
=

Usuarios y les dijo cémo el rey le mandaba salir de todas sus tierras antnincriminadn

* Herramientas y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber + Afiadir nueva categoria
quiénes de ellos querian ir con €l y quiénes quedarse.)

Ajustes

A los que conmigo vengan que Dios les dé muy buen pago; .

» ) i — Categorfa superior — |ZI
también a los que se quedan contentos quiero dejarlos.
Habld entonces Alvar Fafez, del Cid era primo hermano: Afadir nueva categoria
"Con vos nos iremos, Cid, por yermos y por pghladas:
no os hemos de faltar mientras que salud te 0 Agregar nueva categoria
y gastaremos con vos nuestras mulas y cab

y todos nuestros dineros y los vestidos de p  Para agregar una categoria nueva, haga clicen

. ) leal el enlace + Afiadir nueva categoria e ingrese el Afiadir
slempre querremos serviros como feales va o mpre de la Categoria. Seleccione la Categoria
Aprobacion dieron todosalo que hadichod superior de la lista desplegable, si aplica. Haga mas.
Mucho que agradece el Cid aquello que ello: ch; en el botdn Afadir nueva categoria para
asignarla a la Entrada. 185 utilizadas

El Cid sale de Vivar, a Burgos va encaminadc
alli deja sus palacios yermos y desheredados.

T o sl

Si desea crear una nueva Categoria y asignarla a la Entrada al mismo tiempo, haga clic en el
enlace + Agregar nueva categoria. Apareceran entonces dos campos. Ingrese el nombre de la
Categoria que desea agregar en el campo vacio. Si desea que la nueva Categoria tenga una
Superior, seleccionela de la lista desplegable Categoria superior. Haga clic en el boton Agregar
nueva categoria para crearla y automaticamente se le asignara a la Entrada.
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Etiquetas

Las Etiquetas son palabras clave ad hoc que identifican informacién importante en las Entradas
(nombres, asuntos, etc.) y que pueden o no ser recurrentes en otras entradas. A diferencia de las
Categorias, las Etiquetas no poseen jerarquias, lo cual implica que no hay relacién entre una
Etiqueta y otra. Las Etiquetas no pueden ser asignadas a las Paginas, asi como tampoco pueden
ser asociadas a Categorias. Las Etiquetas y Categorias solo son para las Entradas.

Al igual que las Categorias, existen dos maneras de agregar Etiquetas a una Entrada. Pueden ser
agregadas mientras afiade o edita una Entrada, o pueden ser agregadas a través de la opcion del
menu Etiquetas. Si agrega Etiquetas mientras edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la
entrada automaticamente. Si agrega Etiquetas desde la opcion del menu Etiquetas simplemente se
agregaran a la lista de Etiquetas.

Cuando haga clic en la opcion del menu Etiquetas, se mostrara una lista de Etiquetas que ya han
sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le permitiran afiadir una nueva Etiqueta.
También se mostrara una lista de Etiquetas populares, en formato de ‘nube’. Es decir, se listan
por orden alfabético, y cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mas grande es la fuente con que
se muestra.
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= 0 Agregar nueva etiqueta Opciores de pantalla ¥ Ayuda ¥
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E nombre es como dparecerd en tu sitio. [ 8BIT Tags posts about 8BIT.  Bbit 1
Slug
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H “slug” es la version antigable de la URL del nombre. o &
Suele estar en mintisculas y contiene solo fetras,
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¢ Plugins
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Herramientas
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embargo hay algunos temas que puede que la [F]  Articulos Tags posts about articulos 1
muestren. Articles.
Afiadir nueva etigueta
[ audic — audio 1
0 Agregar nueva etigueta
[ bandido — bandido 0

Luego de completar los campos,
haga clic en el botén Afadir nueva
etiqueta.

Editar Edicion rapida
Borrar | Ver

Q
: @ Agregar nueva etiqueta Frenes

Al posar el puntero del raton

[ sobre cada fila se mostraréan radete 0
varias opciones que puede
ejecutar,
[l caso extreamo o caso-extremao g
[[] categorias — categaorias 7

Para agregar una nueva Etiqueta, complete los campos en blanco y luego haga clic en el botén
Agregar nueva etiqueta:

* Nombre — El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

* Slug — El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general, esta en
mindscula y contiene solo letras, niimeros y guiones

* Descripeion — La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo, algunos Temas
podrian mostrarla
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Una vez que agrega una nueva Etiqueta, aparecera en la lista de Etiquetas de la parte derecha de
la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Etiquetas, se mostraran algunos
enlaces debajo del nombre de la Etiqueta.

» Editar — Le permite editar las propiedades de la Etiqueta, tales como el Nombre, el Slug y
la Descripcion

* Ediciéon rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Etiqueta

* Borrar — Elimina permanentemente la Etiqueta de la lista de Etiquetas. Luego de hacer
clic en Borrar, se le pedira confirmar la accién. Haga clic en Aceptar para borrar la Etiqueta
o en Cancelar si no desea eliminarla

* Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la Etiqueta en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Etiquetas de una sola vez, seleccione las casillas
correspondientes y luego elija Borrar del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar
inmediatamente las Etiquetas seleccionadas (no se le pedira confirmar la accion).

Agregar etiquetas dentro de las entradas

Si agrega Etiquetas mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada
automaticamente.

Cuando afiade o edita una Entrada, el panel de Etiquetas se encuentra justo debajo del panel
Categorias. Para agregar una Etiqueta existente, haga clic en el enlace Elige entre las etiquetas
mads utilizadas. Esto mostrara una lista de las Etiquetas utilizadas anteriormente (si es que las
hay). Estan ordenadas alfabéticamente y en formato ‘nube’. Es decir, cuanto mas ha sido utilizada
una etiqueta mas grande es la fuente con que se muestra. Para agregar una Etiqueta utilizada
previamente, tan solo haga clic en el nombre de la Etiqueta y sera asignada a la Entrada. Para
agregar una nueva Etiqueta, simplemente escriba el nombre, o nombres (separados con comas)
dentro del campo en blanco y haga clic en el boton Afiadir. Las Etiquetas que estan asignadas a la
Entrada se mostraran debajo del campo en blanco. Para eliminar una Etiqueta de la Entrada, haga
clic en el pequefio icono x junto al nombre de la Etiqueta.
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Para agregar una Etiqueta nueva,
escriba el nombre o los nombres
separados por comas en el campo de
1. texto y luego haga clic en el boton

Afiadir para asignarla/s a la Entrada.
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con el.

Adios del Cid a Vivar.
(Envid a buscar atodos sus parientes y vasallos,

Tirada 1

y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras
y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber
quiénes de ellos querian ir con €l y quiénes quedarse.)

A los que conmigo vengan que Dios les de muy buen pago;
también a los que se quedan contentos quiero dejarlos.
Hablé entonces Alvar Fafiez, del Cid era primo hermano:
"Con vos nos iremos, Cid, por yermos y por poblados;

no os hemos de faltar mientras que salud tengamos,

y gastaremos con vos nuestras mulas y caballos

y todos nuestros dineros y los vestidos de pano,
siempre querremos serviros como leales vasallos.”
Aprobacién dieron todos a lo que ha dicho don Alvar
Mucho que agradece el Cid aquello que ellos hablaro
El Cid sale de Vivar, a Burgos va encaminado,

alli deja sus palacios yermos y desheredados.

Hola, Juan Bloggero

Etiquetas A
Afadir
Separa las etiquetas con comas.

© etiquetal @ etiquetaz

€ etiqueta3

Elige entre las etiguetas mas utilizadas

8BIT alineacion amor Articulos audio

caso _extremo categorias
chat cita

contenido css cédigo
codigo abreviado

dta comentarios

destacada disefio piersién
enlace estdndar extracto ralides fija

formato

Formatos de

entrada

@ Agregar etiqueta existente

Para agregar una Etiqueta existente, haga clic stas
en el enlace Elige entre las etiquetas mas
utilizadas y haga clic en la/s Etiqueta/s de la

lista que corresponda/n para asignarlas

Los ojos de Mio Cid mucho llanto van llorando;
hacia atras vuelve la vista y se quedaba mirandolos.
Vio como estaban las puertas abiertas y sin candados,
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Biblioteca de medios

La Biblioteca de medios es el lugar donde encontrara todos los archivos que ha subido. Existen
dos tipos de vista que puede seleccionar al desplegar la Biblioteca de medios. Puede hacer clic en

el icono Lista ( “— ) para mostrar las imagenes en forma de lista, o puede hacer clic en el icono

Rejilla ( — ) para ver las imagenes con un disefio en rejilla o cuadricula.

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de sus archivos
multimedia. La vista de Rejilla emplea el desplazamiento infinito, en lugar de mostrar las
imagenes en multiples paginas. Para ver mas imagenes, simplemente desplacese hacia la parte
inferior de la pagina y se cargaran mas miniaturas de manera automatica.

i A sustio WordPress &8 =+ Adadir Hola. Juan 8loggero (@]
Ayuda ¥

& Esaiorio Biblioteca de medios  Azdir nuev

#* Entradas
| m Todos los medios E Todazs las fzchas EI Selecoon multiple Busca medios.
B Medios
EBiibte ° Biblioteca de medios

Anadir nuevo

Use los iconos para Iintercambiar
entre la vista de Grilla y la vista de
Lista.

Paginas

Comentanos

04-Hueltas-
Tutorial-Widgets.pdf Arenaumia

" Apariencia
¢ Plagins
Usuarios

* Herramientas

03-Recetarmds 4| @ Biblioteca de medios

Al hacer clic en la miniatura de
una imagen se abrira una ventana
emergente con todos los detalles
de ese archivo.

Fringe-Intro-
2030-1985.avi Fringe-Theme.mp3

La vista de Lista mostrara las imagenes de manera vertical, una a continuacion de la otra,
separadas en varias paginas. De manera predeterminada, mostrara 20 imagenes por pagina, pero
podra cambiar este nimero con un clic en el enlace Opciones de pantalla de la parte superior
derecha, y modificar el Niimero de elementos por pdgina.
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B Bloogero Senarar

Ambas vistas muestran los archivos cargados mas recientemente primero. También hay listas
desplegables que le permiten filtrar los archivos mostrados actualmente, junto con un campo de
busqueda que le sera de ayuda si tiene muchas imagenes o archivos.

Dentro de la vista de Lista, la lista de los archivos contiene una vista en miniatura de la imagen o
archivo, el titulo y el nombre del archivo junto con la extension que muestra el tipo (JPG, MP3,
etc.), el nombre del Autor que subio el archivo, la Pagina o Entrada en la cual fue subida la
imagen, el nimero de comentarios y la fecha en que fue subido.

Cuando pose el puntero del ratén sobre cada fila en la vista de Lista, se mostraran algunos enlaces
debajo del nombre del archivo.

» Editar — Le permite editar las propiedades del archivo, tales como el Nombre, el Texto
alternativo, la Leyenda y la Descripcion. También puede efectuar algunas manipulaciones
basicas en las imagenes

* Borrar permanentemente — Elimina el archivo permanentemente de la Biblioteca de
medios

» Ver — Esta opcién abrira la pagina del archivo
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Ver un archivo en la Biblioteca de medios

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de los archivos
multimedia. Dependiendo del tipo de archivo, vera una imagen miniatura para ese archivo en

particular, o un icono representativo.

Luego de hacer clic en la miniatura dentro de la vista de Rejilla, se mostrara una ventana
emergente con las propiedades del archivo correspondiente, y algunos campos que le permitiran
actualizar determinadas propiedades. Si el archivo es una imagen, también vera una version mas
grande de esa imagen. Para los archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM,
FLV, MP3 y WAYV) vera el reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos,
como PDF o documentos de Word, hay un enlace para ver la pagina de adjuntos que a su vez

contiene un enlace al archivo.

Detalles de adjuntos

orrespondientes. Los campos
s variaran de acuerdo al Testo alternative

Descrigoign

Subido por

Subidoa

https:/fsu-sitic-wordpress.com/wp-cont

Huatuleo Coastline

Huatulco Cozetling

Pubtic domain via
httpid v bumingwell.org/gallery2
ivfLanc: 3

Formato de ertraga: Galena

Ver pagina de adjuntos | Editar mds detafles | Borrar permanentemente

- (@) petattes de adjuntos

Editar imagen Para ver y editar mas propledades
del archivo, haga clic en el enlace

Editar mas detalles
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Dentro de la vista de Lista, puede hacer clic en la miniatura de la imagen, el titulo del archivo
multimedia, o puede posar el puntero del raton sobre las filas y hacer clic en el enlace Editar. Se
mostraran los detalles del archivo, y algunos campos que le permitiran actualizar determinadas
propiedades. Si el archivo es una imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los
archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera el
reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de
Word, simplemente vera las propiedades del archivo, junto con un boton para ver la pagina de
adjuntos que a su vez contiene un enlace al archivo.

[ | =+ Afiadir Verla pagina del adjurto Hala, luan Bloggera
= S Opoones de pantalla ™ Ayuda T
& Escritorio Editar medios Afadir nuevo

= ;

A E Arbol Guardar A
87 Medios T .

Enlace permanente: https://su-stho-wordpress.com/23916762650/ fitf] Subido el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
Biblioteca r -

URL archiva:

nttps:/fsu-sitio-wordpress.comfwp-cont

Mombre de archivo: 22916762659, jpg

Tipo de archive: IPG
Tamano da archivo: 452 KB

Dimensiones: 2000 = 1333

Baorrar permanentements

Actualizar

# Herramientas

Ajustes

Actualice las propledades del archiva
completando los campos que
correspondan. Los campos disponibles

=dfitar imagan variaran li[—‘lrk uerdo con el tipo de archivo
que este editando.
Leyenda
Arbol

Texto alternativo
Arbol

Descripcion

b link || b-quote | deb || ins || Emg | U ol || k|| code || cerraretiquetas

B 2015 - mystock.photos

Al hacer clic en el enlace Ver, cuando pose el puntero del raton sobre una fila, se mostrara la
pagina de adjuntos para ese archivo multimedia en particular. Si el archivo es una imagen, vera
una version mas grande de esa imagen. Para los archivos de audio y video soportados vera el
reproductor de medios correspondiente y para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de
Word, vera el enlace al archivo actual.
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Otro sitic realizado con WordPres

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

@ Ver archivo multimedia

Para los tipos de archivo de audio y
video soportados, vera el
reproductor de medios

Huellas enla Arena  correspondiente. . n
ENTRADAS RECIENTES

“Huellas enla Arena” - Claudia Sinesi & Juliana Gattas. Album: Claudia

Sinesi. Ano: 2012 - Genero: Pop 1Hola mundo!

Marcado: Etiquetas HTML v Formato

Marcado: Alineacion de imazgen

m Marcado: Alineacion de texto

Marcado: Titulo con caracteres especiales
P NTT. TR R Y —a b

Agregar un archivo a la Biblioteca de medios

Para agregar un archivo nuevo a la Biblioteca de medios, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del
menu de navegacion de la parte izquierda, o en el botdn Afiadir nuevo de la parte superior de la
pagina.

Si hace clic en el boton Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Lista, o hace clic en el enlace Afiadir nuevo en el menu, simplemente arrastre sus imagenes desde

la ubicacién en su equipo hacia el area marcada Arrastra los archivos aqui. Su/s archivo/s sera/n
subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se listaran debajo del cargador de archivos. Si desea
editar las propiedades del archivo, haga clic en el enlace Editar junto al nombre del archivo.
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:“a o c b dadic Hala, Juan Bloggero

= iy . . Subir archivos Ayuda. ¥
o Subir nuevo medio o

A Entradas Simplemente arrastre y suelte agui
los archives desde su equipg, los
cuales se cargaran automaticamente.

{ Subir archives Selecciona archivos

Haga clic en Selecciona archivos si

B Airanca desea abrir un cuadro de didlogo ! Una vez que los archivos se han
Apariencia . e R s o ARG
y Fstds uliizando [a s para seleccionar manualmente los prabar a subirln desde el navagador subido, aparecen listados debajo
& Plugins archivos que va a subir. del cargador de archivos,

Tamafio maxima de arvrrwe
Jsuarios
m 1nk2n25 Editar
¥ Herramientas e
ﬁ 22916752659 Editar
E 22525033082 Ediitar
“ 23758544916 Ediitar

Si hace clic en el botén Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Rejilla, puede arrastrar sus imagenes desde la ubicacion en su equipo hacia cualquier lugar de la
pantalla. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se mostraran debajo del cargador de archivos con el
resto de los archivos multimedia.

A sitic wordPress B o 4 Afadir fllz. Juan Bloggero
@ Subir archivos

Ayuda ¥
RO Biblioteca de medios | Adadirnuevo ]
Simplemente arrastre y suelte aqui
Entradas ; los archivos desde su PC, los cuales
E Todos los medies || Todas las fechas H Seleccian miltiple se cargaran automaticamente
Medios -
Biblioteca
Afladir nueyo X

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

8 Piginas .
Archivos subidos
- © subi srcvos

Una vez que los archivos se han
subido, aparecen listados debajo
del cargador de archivos.

Haga clic en Selecciona archivos si ;
desea abrir un cuadro de dialogo e S
para seleccionar manualmente los

archivos que va a subir,

¢ Herramientas

ustes

Tutorial- 04-Huellas-en-la-
Widgets.pdf HArenaumda

h‘\‘ m
4y
PR
et T
(12-El-Cielo-feat -
Tweety-
Gonzélez-mda

Fringe-Intro-
2036-1985.avi
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Cuando afiada archivos, también puede hacer clic en el boton Selecciona archivos y luego
seleccionar los archivos que quiere subir, usando el cuadro de dialogo que aparece.

Editar las propiedades del archivo

Si esta viendo los archivos con la vista de Rejilla, simplemente haga clic en uno de los archivos
multimedia y se le presentara una ventana emergente que muestra las propiedades
correspondientes a ese archivo en particular.

Luego de actualizar cada campo, los cambios se guardaran de manera automatica. Puede usar los
botones de flechas de la parte superior de la ventana emergente para navegar a la imagen anterior
o siguiente. Haga clic en la “x’ de la parte superior derecha de la ventana emergente para volver a
la vista de Rejilla de los archivos.

Detalles de adjuntos £ | x

| Nombra d archivo: 22915752650 pg

Tipo de archivo: imagejpeg

Subido el: 20 diciembre, 2015
Tarmano de archivo: 452 KR

Dimensiones 2000 = 1333

URL https:/fsu-sitic-word press.coimwp-cont
Titulo Artiol

Leyenda
Actualice las propiedades del
archivo multimedia, Al pasar de
campo en campao, los cambios se

| guardaran automaticamente.

Testa alternativo

Descripcion

Subido por  Juan Bloggern

Ver pagina de adjuntos | Editar mas detalles | Borrar permanentemnente

Para eliminar de forma permanente
al archive multimedia, haga clic en
Editar imagen el enlace Borrar permanentemente,
Se le pedira confirmar la accidn,

Para editar las propiedades de un archivo existente desde la vista de Lista dentro de la Biblioteca
de medios, pose el puntero del raton sobre la fila en particular que contiene el archivo que desea
editar, y haga clic en el enlace Editar. Como alternativa, también puede hacer clic en el titulo del
archivo o en la miniatura. Un clic en el enlace Editar inmediatamente después de que se ha
subido el archivo también le permitira editar sus propiedades.

Luego de hacer clic en Editar se muestran las propiedades del archivo, incluyendo el titulo, la
URL, el nombre de archivo, el tipo de archivo y, en el caso de que se trate de una imagen, las
dimensiones. Al editar las propiedades del archivo, el campo Texto alternativo solo se mostrara
para las imagenes.
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] = Afadir \Ver la pagina del adjunto Hala, Juan Bioggera [

Opaoones de pantalla ¥

&% Escritorio Editar medios asadir nuevo
Entrolee o
A Entradas Arbol Guardar o
Medias
ﬂ.} Enlace permanente: hitpsy/su-sio-wordpress.com/2 39167562650/ ‘If“_l, Subido el: 20 Dic de 2015 @ 1942
Biblioteca r‘ URL archiva:

nittpsy/fsu-sitin-wordprass.com/wp-cont

Mombre de archivo: 22016762659.jpg

Tipo da archivo: IPG
Tamaha de archivio: 452 KB

Cimensiones: 2000 = 1333

Borrar permansniemernts

Actualizar

o Propiedades de medios

Luego de actualizar las propiedades
del archivo, haga clic en el botdn
Actualizar para guardar les
cambios

Actualice |as propiedades del
archivo, Solo se maostraran
— propiedades que correspondan al
Editar imagen tipo de archivo en particular,

Leyenda

Texto altemativo

Dascripcidn

b link || b-quote || gal || ins || img o ol |0 code || cerrar etiquetas

* Titulo — aunque no esta etiquetado, el Titulo es el campo que se encuentra en la parte
superior de la pagina (cuando edita la imagen en la vista de Lista). Se muestra como una
descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre la imagen en el navegador

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — este campo se muestra tinicamente en los archivos de imagen. El
texto alternativo se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También es usada
por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales

* Descripeion — este contenido se muestra en la pagina que contiene la imagen adjunta

* Metadatos = Artista — este campo se muestra inicamente en los archivos de audio. Le
permite especificar el artista que interpreta la pista
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« Metadatos - Album — este campo se muestra tinicamente en los archivos de audio. Le
permite especificar el nombre del album al cual pertenece la pista

Una vez actualizadas las propiedades del archivo, haga clic en el botén Actualizar para guardar
los cambios.

Editar una imagen

WordPress tiene una herramienta basica de edicion de imagenes que le permite realizar algunas
manipulaciones simples en las imagenes que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear
las imagenes, asi como también modificar la escala y recortarlas.

Cuando edite las propiedades de archivo de una imagen (a diferencia de otros tipos de archivo,
como documentos o PDF), haga clic en el boton Editar imagen que aparece justo debajo de la
imagen, para mostrar las herramientas de edicion de imagen.

Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Rejilla, las herramientas de edicion
de imagen apareceran en una ventana emergente.

Detalles de adjuntos

. TRTE Dimensignes originales 2000°'= 1333
Los botones para editar imagenes le E
permiten ejecutar algunas opciones Nuavas dimensiones:
basicas de edicion de imagenes, 2000  * 1333
tales como cortar, rotar y voltear,

RECORTAR IMAGEN @

o Editar una imagen Relacién de aspecto:

Puede escalar y recortar la
imagen ingresando |os valores
que correspondan en los 1660 * 1075
respectivas campos.

Selaccion:

OPCIONES DE MIMIATURA @

IMiniztura actual

Aplicar cambios a:

0 Editar una imagen @ Todoslos tamafios de imagen
) Miniatura

Puede aplicar las actualizaciones a
Todos los tamaifios de imagen, a la
Miniatura o & Todos los tamarios
excepto la miniatura,

Todos los tamanos excepta [a
miriatura
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Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Lista, la pagina se mostrara con
pequefias diferencias. Ademas de las herramientas de edicion de imagen, también vera las
propiedades del archivo, tales como el tamafio del archivo y las dimensiones. También puede

actualizar la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion.

] + Afadic  Ver lags

Hola, Juan Bloggern

# Nordpress Jina dal adinio
o Editar una imagen o o P
B . ; Editar una imagen i
&8 Escritorio Edltar meleS A
Los batones para editar imagenes le e |
& Entraces 7 ermiten ejecutar algunas opciones Puede escalar y recartar la
i Arbol P : P imagen ingresando los valores -

basicas de edicidn de imagenes,

gue correspondan en los

0 Medios

Biblioteca

5 COIOCONtAr: rotary valtear: :
tales como cortar, rotar y voltear 15 @ 1347

Enlace permanente; hiips./

¥ 35 B oo

respectivos campos.,

z URL archivo:
Escalar imagen [2] B

https//su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Dimensiones originales 2000 = 1333

Muevas dimensiones: MNombre de archivo: 22916762659.jpg

Comentarios 7000 (% 1333 Tipe de archivo: IPG
Tamano de archiva: 457 KB
" Aparienca
. Recortar imagen @ Dimensiones: 2000 = 1332
& Plugins
Relacion de aspecto:

SLIAN0S QIfar permanentemant

Actualizar

Herramientas )
Seleccian:

S YL 1560 % 9390

Opciones de miniatura [}

niniatura actual

Aplicar cambios a:

o Editar una imagen & Todos los tamafios de imagen
Puede aplicar las actualizaciones a
Todos los tamarios de imagen, a la

T Minigtura

= Todos los tamanos excepto la

s b miniatura
Miniatura o a Todos los tamafios
excepto la miniatura,
Leyenda
Texto alternativo
Descripcion
b i || link | b-guote || <& || ins img ul ol li code | cemar etiqustas

Sin importar el tipo de vista que utilice, justo debajo de la imagen encontrara los siguientes
botones de edicion:

=

Recortar — Haga clic en la imagen y arrastre el cuadro de seleccién hasta
el tamafio en que desea recortar la imagen. Haga clic en el boton Recortar
para cortarla al nuevo tamafio
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Rotar en sentido contrario a las agujas del reloj — Rota la
imagen 90° en sentido contrario a las agujas del reloj

05

Rotar en el sentido de las agujas del reloj — Rota la imagen 90°
en el sentido de las agujas del reloj

Voltear verticalmente — Voltea la imagen verticalmente

Voltear horizontalmente — Voltea la imagen horizontalmente

8 m F

Deshacer — Deshace el ultimo cambio

Rehacer — Rehace el ultimo cambio
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Para cambiar la escala de la imagen a un nuevo tamafo, simplemente introduzca el ancho o la
altura en los campos adecuados y haga clic en el boton Escala. Para obtener mejores resultados,
el escalado debe ser efectuado antes de realizar cualquier otra operacion, como recortar, voltear o
rotar la imagen. Es importante tener en cuenta que las imagenes solo se pueden modificar a un
tamafio menor y nunca mayor.

Luego de ingresar un valor de escala, el otro valor cambiara automaticamente para mantener la
proporcion de la imagen. Las dimensiones originales de la imagen se muestran arriba de los
campos, como referencia.

Existen varias maneras de recortar una imagen. La mas sencilla es hacer clic sobre la imagen y
arrastrar el cuadro de seleccion hasta el tamafio deseado. Si quiere que la imagen sea recortada
con una proporcion determinada, ingrese los valores en los campos Relacion de aspecto (por
ejemplo, 1:1 [cuadrado], 4:3, 16:9, etc.) Luego puede mantener presionada la tecla shift y
arrastrar una de las esquinas de la seleccion para agrandar o reducir el tamafio, mientras la
relacién de aspecto permanece constante. Si ya se ha hecho una seleccion, especificar la relacion
de aspecto cambiara automaticamente la seleccion para que coincida.

Cada vez que el cuadro de seleccion es ajustado, las dimensiones se mostraran en los campos de
Seleccion. También puede determinar manualmente las dimensiones del cuadro de seleccion (en
pixeles), ingresando los valores en esos dos campos. Una vez que el cuadro de seleccion es
ajustado, simplemente haga clic en el boton Recortar que aparece justo arriba de la imagen para
recortarla en su nuevo tamafio.

Al seleccionar una de las opciones en el panel Opciones de miniatura, tiene la posibilidad de
aplicar los cambios a Todos los tamanos de imagen, solo a la Miniatura o a Todos los tamarios
excepto la miniatura.

Haga clic en el boton Guardar para guardar los cambios.
Haga clic en el boton Actualizar para volver a la pagina principal de la Biblioteca de medios.

Si desea revertir los cambios a la imagen original, haga clic en el boton Editar imagen para
volver al editor. Se mostrara un nuevo enlace Restaurar imagen original justo debajo del enlace
Escalar imagen. Haga clic en el enlace Restaurar imagen original y luego haga clic en el boton
Restaurar imagen para descartar los cambios y recuperar la imagen original.
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wordoress I = Anadir Ver 2 pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ™ Ayuda ¥

& Escritorio Editar medios | Aiadir nuevo

A" Entradas Arhof Guardar A

B3 Medios .
[l sunido el 20 Dic de 2015 @ 1342

Enlace permanente: hitps:/fsu-sitin-wordpress com/2 2916762659/

Biblioteca UAL archivao:
G Escalar imagen @ - '
SR ) ) ) https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Dimensiones originales 1560 = 290

Nisvas dirahsinias Mombre de archivo: 22916762659-

21514147756475.jpg

Tipo de archivo: JPG

L] Paginas

W Comentarios

¥ Anariencia Tamafo de archivo: 311 KB

Restaurar imagen original ~

¢ Plugins

: Dimensiones: 1560 = 950
Descartar tocos o5 cormixes y restaurar
lg imogen origingl Las copias de g
imager: editadas previamente no s2

borraran. Actualizar

Restaurar imagan

Haga clic en el enlace Restaurar imagen
original y luego clic en el boton
Restaurar imagen para descartar los
cambios y recuperar la imagen original,

L Usi:

rrar permanentsment

Eliminar un archivo de la Biblioteca de medios

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Rejilla, primero haga clic sobre
la imagen para ver las propiedades del archivo. Luego haga clic en el enlace Borrar
permanentemente que aparece en la ventana emergente.
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Detalles de adjuntos

Mombre de archive: unicom-wallpaper.jpg
Tipe de archive: imagedjosg

Subido el 1} marzo, 2013

Tamario de archiva; 2

Dimansiones: 1600 « 12
URL Fttps/su-sitio-wordpress.com fwp-cont

Tituln Unicorn Wallpaper

Leyenda

Teto attemativo Unicarn Wallcaper

ga clic en el enlace Borrar
anentemernte |
1 de la bibl
confirmar la accian.

Ver pdgina d= adjuntos | Editas mas detzlles | Bomar permanentémente

Editar imagen

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Lista, haga clic sobre el enlace
Borrar permanentemente que aparece debajo del nombre del archivo al posar el puntero del raton
sobre cada fila.

[ ] =+ Afadir Hola, Juan &inc
-
Biblioteca de medios  Afadir nuevo
A Entradas - y
E Todos los medios |l| Todas |as fechas |L| Filtrar Busca medios
2 M
Biblioteca Acciones en lote |;| 2plicar 1 [de3| = -

El  Archivo Autar Subido 3 » Fecha

23258544916 luan Bloggere (Sin adjurtar) — 20/12/2015
58544916.j0g Adjuntar

Arbol — Imagen de cabecera Juan Bloggera (Sin adjurtar) 20/1372015
22915762659 jpg adunea
22526033082 uan Bloggero (5in adjurtar) — 204122015
225260330829 Adjunzar
Edtar Borrar permanentemente  Ver
Juan Bloggera jHola mundo! — 20/12/2015
Separar
Haga clic en nlace Borrar
permanente Pr]prﬁl'.—'! eliminar la . . — -
o . ¥ A Juan Bloggera Destierra del Cid 03/06/2014
imagen de la biblicteca. Se le pedira ——
confirmar la accion pat
= =]
= Hiellas en la Arena jHola mundo! — 01,/06,2014
04-Huellas-en-la-Arenza.mia Separal

Manual de WordPress Péagina 90



Luego de hacer clic en el enlace Borrar permanentemente en cualquiera de las dos vistas,
aparecera un cuadro de confirmacién.

Haga clic en el boton Aceptar para eliminar el archivo o clic en el boton Cancelar para volver a
la Biblioteca de medios.

Manual de WordPress Péagina 91



Comentarios

Los Comentarios son una caracteristica de los blogs, que permiten a los lectores dejar una
respuesta en las Entradas. Normalmente, los lectores comparten sus propias opiniones acerca del
contenido de la entrada, pero también pueden proveer enlaces a otros recursos, generar
discusiones, o simplemente felicitar al autor por una entrada bien redactada. Los Comentarios le
permiten interactuar mas con los visitantes de su sitio, asi como generar una retroalimentacion y
una discusion en sus Entradas.

Los Comentarios pueden ser controlados y regulados a través del uso de filtros de lenguaje y
contenido. Si lo prefiere, también pueden ser puestos en la cola de moderacion, y requerir la
aprobacion de un administrador antes de que sean mostrados en el sitio web. Esto es util al
momento de lidiar con los .

Al hacer clic en la opcién del menti Comentarios, se mostrara una lista con todos los comentarios
que hay en el sitio.

@ su sitioWordPress B =+ afiadir Hbola. Juan Bloggero

- -

" Opciones de pantalla Ayuda
B Eorritr -

egitono Comentarios

Entradas Todos (30) | Pendientes {0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Puseak conienlanos

]
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos ' Ementos 1 de2| 2
— o Comentarios
Piginas O Auter Comentari@ En respuesta a Enviadco el
. _ Le permite filtrar la lista de Comentarios )
Comentarios [ St WOl s Hola,ests para mostrar inicamente los fHiela mundo 2L A1 e o
wordpress.org parabor Comentarios que estdn Pendientes, Verentrada 4:11 pm
" Apariencia cmentan Ap|_0bad_os, Marcados como spamo en la n
Papelera.
barrarla.
Plugins
Usuarios
: : Si /03/20

A e B Jonin Do Having no centent in the post should have no adverse effects on the oty E).(tremo' s 14/03/2013 a las

Herramientas example.org : - contenido 12:35 pm

layout or funttionality. :
. example@example.org Verentrada
A 24,126.245.62 Rechszar | Responder | Edicién répida | Editar | Spam | Papelera o

- @ Comentarios . . N
Jane Doe s tanERREERE] Plantilla: Protegida  14/03/2013 a las

example.org 1 con contrasena (la  11:56 am
s Al posar el puntero del ratén s
example@example.org contrasefa es

sobre cada fila se mostraran

24.126.245.62 R : : e “enter”)
varias opciones que puede s etiadta
gjecutar. n
il = illa: 4/03/2013
= lane Doe Thanks for al the comments, everyone! Plantilla: : 14/03/2013 a las
example.org Comentarios 11:30 am

En la parte superior de la pantalla estan los enlaces que le permiten filtrar la lista de comentarios,
para mostrar Unicamente los comentarios Pendientes, Aprobados, marcados como Spam o en la
Papelera. El nimero entre paréntesis indica cuantos comentarios hay dentro de ese tipo
especifico.
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Ademas de las configuraciones basicas que le permiten administrar los comentarios, la instalacion
predeterminada de WordPress incluye un excelente plugin que le ayuda a filtrar el Spam de sus
comentarios. Este plugin se llama Akismet.

Luego de activar el plugin Akismet, debera suministrar una Clave API. Puede conseguir su Clave
API y encontrar mas informacion en el .

Al posar el puntero del rat6n sobre cada fila de la lista de Comentarios, apareceran algunos
enlaces debajo de los comentarios.

* Rechazar/Aprobar — Le permite rechazar un comentario. Esto impedira que se muestre
en el sitio. Si el comentario ya ha sido rechazado, este enlace cambiara a Aprobar, para
permitirle aprobar el comentario.

* Responder — Le permite escribir un comentario como respuesta.

* Edicion rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre del visitante, el Correo
electrénico, o la URL, asi como también el contenido del comentario.

* Editar — Le permite editar el Nombre, el Correo electrénico o la URL, asi como también
el contenido del comentario. También le permite marcar el comentario como Aprobado,
Pendiente o Spam, al igual que cambiar la Fecha y la Hora.

* Spam — Le permite marcar el comentario como spam

* Papelera — Le permite enviar un comentario a la Papelera. Una vez que esta en la
papelera, puede restaurarlo si es que cometio un error, o borrarlo permanentemente.

Si desea cambiar el estado de varios comentarios a la vez, haga clic en las casillas de seleccion
ubicadas al lado de los comentarios que quiere modificar y luego elija Rechazar, Aprobar,
Marcar como spam o Mover a la papelera del menu desplegable Acciones en lote de la parte
superior de la pagina. Luego de seleccionar la opcion que corresponda, haga clic en el botén
Aplicar.

Responder a un comentario

Para responder a un comentario que alguien ha escrito en una de las Entradas, simplemente pose
el puntero del raton sobre el comentario y haga clic en el enlace Responder. Aparecera un campo
editable debajo del comentario, donde podra escribir la respuesta.

Manual de WordPress Péagina 93



ﬁ Su Sitio WordPress ? -+ Anadir Hola, Juan Bloggero

Oprciones de pantalla ™ Ayuda ¥

o AR 5

¥ Escritorio Comentarlos

¥ Eniradas Tedos (30) | Pendientes (0] | Aprobados (30] | Spam (2} | Papelera @) Buscar camentarias
B9 Medios Acciones en |ote IZI Aplicar Todasdpaiingmtaramsas ol e 30 elementos 1 |ide2 |/

c Responder comentarios . 5
7 Auter Comg En respuesta a Enviado el
Comentarios ] Sr WordPress nola Hagaclic en el enlace Responder iHola mundo! 21/01/2014 a las
wordpress.org pars| Paraescribir unarespuesta al L Ver entrada 411 pm
® Aparienca come COMentario. lo o

borra.....

¢ Plugins

Rechazar Responder Edicion rapida Editar Spam  Papelera
Usuarios .

Responder al comentario

M Herramientas
b || || link || b-quote || d&l || ins img ul ol || K code || cerrar etiquetas 0 Guardar res;luesfa
Ajustes .
Barra de herramientas de Luego de ingresar la respuesta al
respuesta a comentarios comentario, haga clic en el boton

Los botones del editor de Arsponder para glardar
respuesta a comentarios le dan FeSpHeatat,

algunas opciones de formato

HTML basico.

Cancelar Responder

= . G N749012
&l S Ro Having no content in the post should have no adverse effects on the DR T e

example.arg layout or functionalty. contenido 12:35 pm
example@eaxample.org Ver entrada
2412624562 a

Cuando haya escrito el comentario, haga clic en el boton Responder, o de lo contrario haga clic
en Cancelar para dejar de responder y cancelar la edicion.

El editor que aparece cuando responde o edita un comentario (si usa los enlaces Responder,
Edicion rapida o Editar) se parece mucho al editor utilizado para crear o editar una Pagina o
Entrada, solo que es menos intuitivo. En la parte superior del editor hay varios botones de
formato. Estos botones proveen opciones basicas de formato HTML en el momento de redactar
una respuesta o editar un comentario existente.

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botén sin antes seleccionar un texto,
simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura perteneciente a ese boton. Por ejemplo, al
hacer clic en el botén Negrita se insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al
hacer clic en el boton Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>.
Si selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de apertura y de cierre,
se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en
negrita’ antes de hacer clic en el botén Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

b Negrita — Texto en negrita

i Cursiva — Texto en italica
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b-quote

irmg

ul

ol

code

cerrar etiquetas

Emnlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion a la que se quiere enlazar

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
tachado

Imsertar - Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
subrayado

Imagen — Se usa para insertar una imagen en el contenido. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion de la imagen que se quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista dentro de
una lista ordenada o sin ordenar

Codige — Se usa para marcar una porcion de codigo

Cerrar etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por ejemplo, si
hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para insertar sus etiquetas de
apertura, al hacer clic en Cerrar etiquetas se insertaran las etiquetas
correspondientes en su orden correcto

Manual de WordPress Péagina 95



Editar un comentario

Existen dos maneras de editar un comentario. Al posar el puntero del raton sobre un comentario
individual puede hacer clic en el enlace Edicion rdpida o en el enlace Editar. Ambos ejecutan
una funcion similar, excepto que la opcion Editar también le permite marcar el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam, asi como cambiar la Fecha y la Hora.

Edicion rapida

Al hacer clic en Edicion rdpida el comentario sera reemplazado por un editor que le permitira
actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la direccion de Correo electronico y
la URL.

ﬁ Su Sitio WordPress ? -+ Anadir Hola, Juan Bloggero

Oprciones de pantalla ™ Ayuda ¥
i Escritorio H )
Comentarios Barra de herramientas
de comentario c ari
¢ Eniradas Todos (30) | Pendientes (0] | Aprobados (39 Buscar comentarios
e | B i e Los botones del editor de Si2) : 3 biss
. A T : 30 elementos 82| >
Medios Eciones:£n lote R ® comentarios le dan algunas B 0
= opciones de formato HTML " 2
¥ Piginas 1 Auter Come basico En respuestaa Erviado el
- > .
e Editar comentario
b ([ i || link || b-quote || d& || ins img ul ol ||k code || cerrar etiquetas

¥ Aparienca

Hola, esto es un comentario.
Para borrar un comentaric simplemente accede y revisa los comentarios de 1z entrag @ Guardar comentario
borrarle.

Luego de editar el comentario, haga
clicen el boton Actualizar
comentario para guardar la

respuesta.
Nambre  Sr WaordPress Carren electronico URL Riecps s m wps =aa oo g
o Edicidn rapida de comentario
[ lohn Doe i b Caso extrema: Sin 14/03/2013 a las
EEIEETE lye  Sies necesario, madifique el cantenkts 1zg35pm
example@example.org Nombre del autar del comentario, Verantada
24.126.24562 el Correo electrénicoy la URL a

Una vez que haya terminado, haga clic en Actualizar comentario para guardar los cambios, o bien
haga clic en Cancelar para descartar los cambios y volver a la lista de comentarios.

Editar

Al hacer clic en Editar se mostrara el editor en una nueva pagina. Al igual que con la opcion
Edicion rapida, puede actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la direccion
de Correo electronico y la URL. La opcion Editar también le da la posibilidad de asignar un
Estado al comentario y cambiarle la Fecha y la Hora. El estado del comentario puede asignarse
como Aprobado, Pendiente o0 Spam. También tiene la opcion de mover el elemento a la Papelera,
haciendo clic en el enlace Mover a la papelera.
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@ Editar comentario fyuda ¥
i cHor Editar comentario
i Si es necesario, modifique el
Entradas Enlace permanente; https://su-sitio-wordpresscam!  Nombre del autor del comentario, Estado
el Correo electronico y la URL.
Autor @ Aprobado
) Pendiente
Nombre: Sr WaordPress @) Spam

Comentarios

E Enviado el: 21 Ene de 2014 @ 16:11

¥ Apariencia Eaties Sadibitie Editar
¢ Flugins En respuesta a: jHola mundo!
Usuanos URL http://wordpress.org/ 2
Mover a |a papelera Actualizar
Herramientas
Ajustes o Estado del comentario
; J b || £ | link || b-quote || dal || inc mg ul || ol || i || code | cermarstiquetas

Marque el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam. Haga
clic en el boten Actualizar para
guardar los cambios,

Hola, esto es un comentario.
Para borrar un comertaric zimplemente accede y reviss loz comentarios de la ent

tendrds la opcidn de editarlo o borrarlo.

Puede cambiar la fecha y la hora en que fue enviado el comentario, haciendo clic en el enlace
Editar que aparece junto a la fecha y la hora. Luego de hacer clic en Editar, apareceran varios
campos debajo de la fecha y hora originales. Actualice dichos campos si es necesario y haga clic
en el botén Aceptar para guardar la nueva fecha y hora.

Una vez que haya terminado de actualizar el comentario, haga clic en el boton Actualizar para
guardar los cambios. Si desea cancelar los cambios, haga clic en el botén Atrds de su navegador,
o haga clic en la opcion del menu Comentarios para volver a la lista de comentarios.
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Rechazar y aprobar comentarios

Si alguien ha enviado un comentario inapropiado, puede rechazarlo. Esto impedira que el
comentario se muestre en el sitio. Desplace el puntero del raton hacia el comentario y haga clic en
el enlace Rechazar para rechazar el comentario. Los comentarios que ya han sido rechazados se
mostraran en la lista con un color de fondo distinto. También estaran resaltados con una linea
vertical roja en el extremo izquierdo de la fila. Al posar el puntero del rat6n sobre el comentario,
aparecera el enlace Aprobar en lugar de Rechazar.

# susitioWordpress B0 1 4 Afadir Hola, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio Comentarlos
Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera () EEgcomentancs
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarlZI Filtrar 31 elementos 1 |de2| =
Paginas O Autor Comentario En respuesta a Enviado el
N ari s 1 5 . . . i 6 r ,:" 4
SamaniErs o = Splamem Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and IAI\neacmn de, . fi*’og ZotiElls
spamur.es. import images the particular software neglect. |r.nag.en €N pagina >Ho am
Apariencia gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
Ap 195.211.155.165 Aprobar Responder Edicion rapida Editar Spam Papelera ao
¢ Plugins
Uarios Aprobar comentario
Usuarios ] Sr WordPress @ ijHola mundo! 21,01/2014 a las
Herramientas wordpress.org va clic ¢ | lac obar _ leyrevisalos Ver entrads 411pm
Haga clic en el en ace Aprobarpara . 4o editarlo o n
Ajustes aprobar el comentario.
il John Doe P L S . = . Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las

Marcar comentarios como spam y papelera

Si alguien ha enviado un comentario spam, puede marcarlo como spam simplemente posando el
puntero del ratén sobre el comentario y haciendo clic en el enlace Spam. Si esta usando el plugin
Akismet y encuentra un comentario spam que Akismet haya omitido, marcarlo como spam le
ayudara a Akismet a reconocerlo y sera menos probable que en el futuro omita un comentario
spam similar.

Si tan solo desea eliminar un comentario, pose el puntero del raton sobre el mismo y haga clic en
el enlace Papelera.
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COpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios
Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0) Buscar comentarios
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comemarlZI Filtrar 31 elementos 1 (de2 >
Paginas B Autor Comentario En respuesta a Enviado el
Comentarios (1 = José Splamero Isn't working with apple iphone 4g. three or mare. Once you try and :Ahneacmn ds.: . flz_r?g,zon a las
spamur.es. import images the particular software neglect. |r.ﬂag.en en pagina Suol

Apariencia gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
\p 195.211.155.165 Aprobar Responder Edicion rapida Editar Spam Papelera ao

Plugins
Usuarios _ Spam o Papelera o
= Sr WordPress Hola, esto €3 un comentario. 1/01/2014 a las

' Herramientas wordpress.org para borrar un comentario simplemente accec Haga clic en el enlace Spam para 11 pm
comentarios de la entrada. Ahi tendrds la opd marcar el comentario como spam.
Ajustes borrarlo. Haga clic en el enlace Papelera para
enviarlo a la papelera.
lal John Doe o o oo o P : - _ Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las

Para vaciar la Papelera, haga clic en el enlace Papelera de la parte superior de la pagina para
mostrar todos los comentarios que han sido enviados a la Papelera. Este enlace deberia mostrarse
junto con un numero entre paréntesis, el cual indica la cantidad de comentarios que estan
actualmente en la Papelera. Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el
botén Vaciar papelera. No se pedira confirmacion para esta accion.

Para eliminar todos los comentarios spam, haga clic en el enlace Spam de la parte superior de la
pagina para mostrar todos los comentarios que se han marcado como Spam. Este enlace deberia
mostrarse junto con un nimero entre paréntesis, el cual indica la cantidad de comentarios spam
existentes. Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el botén Vaciar spam.
No se pedira confirmacion para esta accion.

También puede eliminar permanentemente un solo comentario Spam, haciendo clic en el enlace
Borrar permanentemente que aparece al posar el puntero del raton sobre cada fila. No se pedira
confirmacién para esta accién.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio ComentariOS
Entradas Todos (30} | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3} | Papelera (0} Eiccagcomenianos
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarlzl Filtrar Vaciar spam 3 elementos
[ Autor Comentario flo el
@ Vaciar spam
Comentarios ] sac pliage 2014 a las

More like, nearby EASILY SELL other's music you'll ok

) g hesitation any guys r planning to sell a Dave Matthew Para eliminar permanentemente ™
Anariencia insys.fr/sacs-longchamps- - . .
Apariendia L N particular identify. los comentarios spam, haga clic
pas-cher ) en el botén Vaciar spam.
Plugins krnoatajh@gmail.com
195.211.155.158
Usuarios
' Meeniames 0 José Spamero Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and :Allneacmn de’ . 22/09/2014 a las
erramientas spamurl.es ) . . imagen en pagina 306 am
import images the particular software neglect. S
gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
Ajustes I
- 195.211.155.165 Mo es spam  Borrar permanentemente _
& @ Marcar como ‘No es spam’ - @ Borrar permanentemente iHola mundo! 29,/01/2014 a las
parm: fer entrada 7:19 pm
Haga clic en el enlace No es spam Haga clic en el enlace Borrar a
para quitar el comentario de la lista permanentemente para eliminar
de spam. el comentario permanentemente,
[LI——— wunisiany En respuesta a Enviado el
Vaciar spam 3 elementos

Si entiende que hay algtiin comentario marcado erroneamente como spam, haga clic en las casillas
de seleccion y elija No es spam del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior de la
pagina. Haga clic en el botén Aplicar para confirmar la eleccion. Como alternativa, haga clic en
el enlace No es spam que aparece al posar el puntero del ratén sobre cada fila.
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Apariencia

Los diversos ments de la seccion Apariencia le permiten cambiar la forma en que el sitio se ve y
se comporta. Si su sitio ha sido desarrollado por un tercero, es muy probable que no necesite
cambiar ninguna de las opciones que aparecen aqui.

Dependiendo del tema que esté usando su sitio, puede ser que no encuentre todas las opciones del
menu listadas aqui, o que aparezcan algunas diferentes. Esto es porque ciertas opciones de la
seccion Apariencia se basan en el Tema en uso. Por ejemplo, el tema predeterminado, Twenty
Seventeen, le permite configurar varias opciones para ajustar la apariencia del tema. No todos los
temas tendran estas paginas de opciones, y si las tienen, puede que estén dentro de un menu
diferente.

Seleccionar un tema

La apariencia general de un sitio en WordPress esta controlada por el Tema. Aunque existe un
tema predeterminado que viene instalado con WordPress, la mayoria de los usuarios o bien
descargan un tema nuevo, o lo compran, o mandan a disefiar uno personalizado. Existen cientos
de sitios donde se pueden descargar temas gratuitos o comprarlos por un precio muy bajo. Uno de
los mejores lugares para comenzar a buscar temas es el del sitio oficial de WordPress.

Al hacer clic en la opcién del menu Apariencia se mostrara la pantalla predeterminada de los
Temas. El tema que estd activo actualmente se muestra en la parte superior izquierda de la
pantalla. Los demas temas estan instalados, pero actualmente no estan en uso. Para observar una
vista previa del sitio con otro tema (que no esta activo actualmente), puede hacer clic en el boton
Vista previa asociado a cada tema. Mientras se muestra la pantalla de la vista previa, tendra la
posibilidad de visitar las distintas paginas en el disefio del tema seleccionado, asi como también
hacer varios cambios en el tema. Para elegir otro Tema, desplace el puntero del raton sobre la
imagen del tema que desea activar y haga clic en el botén Activar que aparecera debajo. Como
alternativa, si la ventana de la vista previa lo muestra, puede hacer clic en el boton Guardar y
activar en la esquina superior izquierda de la ventana para activar el tema.

Para ver mas detalles sobre un tema en particular, pose el puntero del rat6n sobre la miniatura de
un tema y haga clic en Detalles del tema. Aparecera una ventana emergente que muestra una
imagen mas grande junto con la descripcion del tema y otros detalles.

Al hacer clic en el botén Anadir nuevo de la parte superior de la pagina, podra buscar nuevos
temas en el Directorio de Temas de WordPress, asi como también instalarlos directamente desde
el Escritorio.
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Buscar temas instalados.,
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W Comentarios #

F. 4 Apariencia The hyth of the Fier
Temas

Personalizar

El tema gue esta actualmente activo se Al posar el puntero del raton scbre cada
muestra en la parte superior izquierda B tema, se mostraran varias apciones, Al
Haga clic an el hoton Personalizar para repularScience  Pacer clic sobre el tema, se abrira una
previsualizar y personalizar las opciones - = e descripcidn mas detallada del mismo.

T

It

@ Agregar nuevos temas Afadir un tema nuevo

Twenty Sixteen Twe ; e
Haga clic en el cuadro Afadir un
tema nueve para buscar y/o subir
un nuevo rema.

Previsualizar y personalizar un tema

Asi como puede previsualizar un tema, también puede actualizar varias opciones mientras
visualiza los cambios en tiempo real. Las opciones que puede modificar dependeran del tema
individual.

Para el tema actual activo, un clic en el botoén Personalizar le permite actualizar varias opciones
mientras visualiza los cambios. Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo se actualizara la
ventana de previsualizacion y no el tema que se ve en su sitio.

Para todos los demas temas que no estan actualmente activados, haga clic en el botén Vista
previa para previsualizar el tema, actualice sus opciones y activelo. Hasta que haga clic en el
botén Activar y publicar, solo se actualizara la ventana de previsualizacion y no el tema que se ve
en su sitio.
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Cuando persenalice el tema activo
actualmente, haga clic en Publicar
Tema activo para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambigs,

Identidad del sitio

Coloras c Opciones del tema

Cabecera multimedia Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
Meriis la parte d":‘IIE'IChE como vista
previa del sitio.
Widgets
i
Ajustes de portada b L -
€SS adicional

@ Expandir y ocultar opciones

Haga clic en las flechas para
expandir las distintas
configuraciones.

Algunos temas muestran atajos
de edicidn para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion.

6 Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum J,
© ocultar controles E 0O d

Agregar un nuevo tema

Usted tiene la posibilidad de afiadir nuevos temas a su sitio desde el Escritorio de WordPress. En
la parte superior de la pantalla Temas esta el boton Afiadir nuevo. Haga clic en este boton para
buscar y agregar nuevos temas en su sitio.

Luego de hacer clic en el botén Afiadir nuevo, se mostrara la pantalla Afadir temas. Deberia
verse similar a la imagen mostrada abajo. La pantalla Afiadir temas le permite buscar e instalar
temas directamente del . Por defecto, la pantalla mostrara una lista de temas destacados.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los temas
Destacados, Populares o Recientes. Haga clic en el enlace Filtrar por caracteristicas para filtrar
los resultados basados en las etiquetas que especifique. Hay etiquetas para Disefio de pantalla,
Caracteristicas y Asunto.

Como alternativa, haga clic en el campo de entrada de texto Buscar temas... e ingrese el texto
para buscar un tema especifico.
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Al posar el puntero del raton sobre cada miniatura del tema, se mostraran botones adicionales.
Para ver los detalles de un tema junto con la vista previa, haga clic en el boton grande Detalles y
vista previa o en el botén mas pequefio Vista previa. Si hace clic en el bot6n Instalar, se
descargara e instalara el tema en su sitio. Luego de que el tema es instalado, se le dara la opcion
de ver una Vista previa, Activar inmediatamente el tema o Volver al instalador de temas.

En la pagina Afiadir temas también tiene la opcién de subir manualmente un tema al sitio. Para
subir un tema haga clic en el botén Subir tema de la parte superior de la pagina.
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Para subir manualmente un tema,
haga clic en el boton Subir tema.

fyuds ¥

Si tier istalarlo subiendo el archivo desde agutf.

P lcariencis | Examinat....| No se selecciané un archivo, | Fetals

Temas
o Agregar temas

Seleccione el archivo ZIP de su
poy haga clic en el boton

Instalar zhora para subir e instalar
P 4 v ot caradteristicas B i HET
@ Destacada: el tema. ar por caracteristicas e &

¥ Instalado

200

Twenty Seventeen _tk One Edge

Seleccione el archivo de su equipo con un clic en el boton Examinar ... (Seleccionar archivo en
Chrome). El archivo del tema debe estar en formato .zip.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el tema sera subido automaticamente al sitio e
instalado. Entonces tendra la opcion de hacer una vista previa, activar el tema o volver a la pagina
de temas.

Personalizar su sitio

Al usar el Personalizador puede modificar ciertas partes de su sitio. Cuando hace clic en la opcién
del menu Personalizar, se mostraran varias opciones del tema que puede cambiar. Dependiendo
del tema en uso, puede ver mas o menos opciones que las que se muestran en la siguiente imagen.
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Algunos temas muestran atajos
de edicidn para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion.
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Al hacer clic en las pequefias flechas se abren y cierran los paneles, dandole acceso a las distintas
opciones. Vera que algunas de las opciones en la pantalla Personalizar también estan disponibles
desde otras opciones del menu. Por ejemplo, puede cambiar el Titulo del sitio y la Descripcion
corta dentro del panel Identidad del sitio del Personalizador, asi como también desde la opcion
General dentro del menu Ajustes.
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seleccionar imagen

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum ‘L

© Gcultar cantroles 2 B0 O

Al mismo tiempo que hace cambios en la parte izquierda de la pantalla Personalizacion, la vista
previa en la parte derecha se actualiza automaticamente. Desde esta area, también puede visitar
los enlaces de su sitio.

De manera predeterminada, el Personalizador le mostrara la portada del sitio en la ventana de la
vista previa. No todas las opciones del Personalizador afectan esta pagina. Vera que algunas de
esas opciones afectan otras partes del sitio, tales como la pagina del blog u otras paginas estaticas.
Puede explorar el sitio desde la ventana de la vista previa para abrir esas otras paginas, de la
misma manera que lo haria cuando visita el sitio en una ventana nueva del navegador.

Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo se actualizara la vista previa y no el tema en su
sitio publico.

De manera predeterminada, los cambios se publican inmediatamente al hacer clic en el boton

Publicar. Si hace clic en el icono del engranaje (ﬂ) junto al botén Publicar, podra también
elegir guardar un borrador de los cambios, o programarlos para que tomen efecto en una fecha
futura.
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Su Sitio WordPress

@ Sala guardar o Opciones del tema
] @ Programar P;mdr—lr.l;hiir'ar los ra-'nhi'nls' de )
Tema activo bi II"-I“-‘TG(JIBLO, asli como tambien puede
Twenty Seventeen CAmb, guardar un borrador o programar la
Programa tus cambios de personalizacion pu blicacion para una fecha ¥ hora
para publicarlos ("2n directo”} en una fecha posteriores,
z futura
Identidad del sitio 7’
Fecha
Coores s 308 120 [7] 2017
it o Opciones del tema
Cabecera multimedia .
6 = 15 PM |'|03 -
Al programar los cambios, puede
Meniis > seleccionar la facha y hora en que
T Descartar cambios desee que se pI‘_IL':l|iC|LIeI"t de
Widgets > manera automatica,
Ajustes de portada b Enlace para compartir la vista previa
Ve como se verdn los camibios de tu sitio e
Opciones del tama p3 directo, v comparte la vista previa con gente que
no pueda acceder al Persanalizador.
55 adicional > Por favor, guarda los cambios para

compartir la vista previa.
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Para ayudarle a probar su sitio en varios dispositivos, el Personalizador también le permite
previsualizar el sitio en vistas para teléfono mévil, tablet y equipos de escritorio. En la parte
inferior del panel del Personalizador, haga clic en uno de los iconos de visualizacion (

) para cambiar la vista previa del sitio y asi darse una idea de como se mostrara
en un equipo normal de escritorio, en una tablet o en un teléfono movil.

Widgets

Los widgets son secciones independientes del contenido que se ubican en un area para widgets
provista por el Tema. Aunque estas areas para widgets se llaman comtinmente ‘Sidebars’ (Barras
laterales) y con frecuencia estan situadas en la columna izquierda o derecha, también pueden
aparecer en cualquier lugar del sitio y son completamente dependientes del actual tema en uso, en
cuanto a su ubicacién. Muchos temas usan estas areas para widgets en el area del pie de pagina.

Manual de WordPress Péagina 108



Existen numerosos widgets disponibles de manera predeterminada, que le permiten agregar
contenido extra a su sitio, tales como Comentarios recientes, Listas de Categorias o Menus
Personalizados, por solo nombrar algunos. Los nuevos widgets también se instalan a través de
plugins y dependiendo del uso que se dara al plugin, tendra la posibilidad de mostrar una
funcionalidad adicional en el sitio.
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Widge‘ts Gestionar con vista @ Widgets dispuniblas

Widgets disponibles La seccion de Widgets disponibles *
Para activar un widget, arastralo ala - contiene todas los widgets que
dick en €l, Para desactivar un widgst | puede elegir.

configuracion, arrastralo de vusita at

jpear in your sidsbar an blog peosts and archive

Buscar v
Archivos
»> Apariencia
Jn listedo mensual de las entradas detu sitic. Entradas recientes v
e
Audio ; ;
Comentarios recientes -
Widget: .
izl Muestra un reproductor de audio.
Archivos v

Buscar

In form

@ Agregar Widgets Categorias A

Una vez gue un widger es afadido a la

calends garra lateral, se expandira para Titulo:

Usuarios mostrar las opciones disponibles (si

_ Unealen |as hay), Haga clic en el botén Guardar

Herramient para guardar los cambios. 1 Mostrar como desplegabie

Categorias T Mostrar |z cantidad de entradas
| Mostrar jerarquia
Lista o dd
o Borrar Widgets rrar | Cerrar

m
=1

Comen
Haga clic en el enlace Barrar para

Loscomi  €liminar el widget de la barra Meta -
lateral. Haga clic en el enlace Cerrar

Entrada Para cerrar el panel del widget.

Pie de pagina 1 =
Las entradas més recientss de tu sitio, pag
Afiade aqui los widgets que quieres qu en fu pie de
HTML @ Agregar Widgets PR,
fedo st para llenar la barra lateral, arrastre
un widget y suéltelo en la ubicacion
Imagen  deseada Pie de pégina 2 v

Mostrar una imagsn.

R55

@ Barras laterales disponibles

Estas son las barras laterales y

pies de pagina disponibles para el

@ Widgets inactivos tema actual. Haga clic en la barra
del titulo para expandirlas

Publicecione: de cualquier RS5 o Fesd dz Atom,

5i desea eliminar un widget de la
barra lateral, pero mantener su
configuracion, arrastrelo a la
seccion de Widgets inactivos.

Widgets inactivos

Arrastra los widgets aqui para efiminarlos de la barra
lataral pero manteniendo su configuracidn

Entradas recientes: Entradas recientes Y

Comentarios recientes: Comentarios recie... v

Variar los widgets inactivos

Esto vaciara todos los elementos de lalista de widgets
inactivos. No padras recuperar las parsenalizaciones,
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La seccién Widgets disponibles contiene todos los widgets que puede elegir. Para llenar una de
las barras laterales, arrastre y suelte el widget a la ubicacion deseada. Una vez que el widget es
arrastrado a una Barra lateral, el widget se abrira para que pueda configurar las opciones. Haga
clic en el botén Guardar del widget para guardar los ajustes.

Si desea eliminar un widget de la Barra lateral pero guardar las opciones para uso futuro,
simplemente arrastrelo a la seccion de Widgets inactivos. Si desea eliminar un widget de la Barra
lateral, haga clic en el enlace Borrar del widget.

La pequefa flecha junto al titulo de la Barra lateral intercambiara el estado de la barra entre
abierto y cerrado. Si arrastra y suelta un widget sobre una barra lateral cerrada, ésta se abrira
automaticamente al mismo tiempo que el widget.

Actualizar el menu

Si su Tema soporta ments personalizados, puede hacer las modificaciones del caso desde la
opcién Mentus. Los Ments pueden contener enlaces a Paginas, Entradas, Categorias, Enlaces
Personalizados u otro tipo de contenidos.
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Menl:,]s Gestionar con vista previa

Editar menis Gestionar ubicaciones

U superior) j Elegir | o crea un nuevo mend.

0 Agregar elementos al ment

Anada elementos al menu 0 Seleccionar mend iy .
' Guardar men
selecclonando las casillas que et Gy

correspondan y luego haciendo chic 5i su Tema soporta multiples mends, elija
en el botén Afadir al mend, uno de la lista desplegable y haga clic en
el batén Elegir para editarlo. Como
_ _ colon  dlternativa, haga clic en crea un nueve

| Paginz de gjemalo opooy MENL para craar un meni nuevo.

Estri
aque hay a la derecha del elerento para mostrar mas

7| Paginz s
| Pagina A
] Inicio Enface pesonalizade ¥

Blog

Pagina Principal

Il Sobre las pruebas Elog Pagina ¥
[F] miarcada y formato de pagina
[l _alinearifn de imansa en Sabre las pruebas Bagina ¥
Seleccionar todos
aradir-al ment Elementos fiotantes subslemenio Pigina ™
Entradas - Pagina con comentarios Pigine =
subglerterito
Enlaces personalizados - _ c Mover elementos del mena
Etigusta ge navegacidn
Categorias 5 P3gina con comentarios Para cambiar de lugar los elementos

del mend, pusde usar los enlaces
. Arributos del titulo pravis o simplemente arrastrarlos
@ Abrir paneles del men( y soltarlas en la nueva ubicacion,

Mover Uno hacta armiba  Uno haco abaio

Haga clic en la pequena flecha del
encabezado del panel para abrir y
cerrar los paneles.

Sacar de debaro de Sobre las pruebas Detras de Elementos flotantes

Criginal: Pdging con comentarncs

Eliminar | Cancelas @ Eliminar elementos del men(

Haga clic en el enlace Eliminar
Pagina con comentaric para borrar el elemento del menu.
permitidos subelementt Haga clic en el enlace Cancelar

para descartar los cambias.
@ Elementos del men( Pagina ¥

Estos son todos los elementos del mend de su

sitio. Arrastre y suelte los blogues para cambiar

el orden, Haga clic en la flecha hacia abajo para

abrir el panel de opciones de cada elemento, 0 Agregar automaticamente nuevas paginas de nivel superior 2 este mand
Cuando haya realizado todos los cambios, haga

clic en gl boton Guardar merntl, L ;
7l Mend supericr

[l maanii da anlaces sarislas

Agregar un nuevo menu

Dependiendo del Tema en uso, su sitio puede utilizar mas de un menu de navegacién. Algunas
veces puede haber varios menus en el encabezado del sitio, otras veces puede haber menus en las
barras laterales o en los pies de pagina.

Para agregar un menu nuevo, desplace el puntero del raton hasta la opcion Apariencia del menud
de navegacion de la parte izquierda y en el ment emergente haga clic en el enlace Mentis. Como
alternativa, haga clic en la opcion Apariencia y luego haga clic en el enlace Mentis que aparece
debajo.
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En la pantalla que se muestra, haga clic en el enlace crea un nuevo ment. Se mostrara una
pantalla similar a la de abajo. Ingrese un nombre para el menu en el campo Nombre del menti.
Haga clic en el boton Crear menti para crear el nuevo menu.

#é itio WordPress B + Anadir Hola, Juan Bloggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Escritorio Menus Gestionar con vista previa

Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones

] Medios

o 2 ; : 2
Paginas Elige el mend que quieras editar.  — Elegir — IZ| Elegir | o crea un nuevo mend.

Comentarios

Paginas

Nombre del mend Crear ment

e . — Dale un n @Crearunnummenﬁ

Haga clic en el enlace crea un nuevo ment
para crear un menu nuevo, Introduzca el
nombre del menud y haga clic en el boton Crear mendi
Crear mend.

Edijtor

Editar un elemento existente en el menu

La lista actual de los elementos del ment se encuentra en la columna derecha de la pantalla. Si
hay varios mends en su sitio, habra una lista desplegable en la parte superior de la pantalla, que le
permite seleccionar el menu que desea editar. Simplemente seleccione el ment que desea editar
de la lista desplegable Elige el menu que quieras editar y luego haga clic en el botén Elegir. Los
elementos del ment para el menu seleccionado se mostraran a continuacion.
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Medios
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Comentarios
@ Agregar elementos al menu @ Seleccionar menu
M Apariencia “ Nombi
Termas Anada elementos al menu Sisu Tema soporta multiples
mas seleccionando las casillas que Estry Menus, elija uno de la lista
correspondan y luego haciendo clic desplegable y haga clic en el botdn
en el boton Adadir al mend. coloc:  Elegir para editarlo. 1 la flecha que hay a la derecha del

elemento para mostrar mas opciones de configuracion.

[C] paginaB
] Pagina A
[ Blog Inicio Enlace personalizado ¥
[ pagina Principal
K¢ Plugins [ scbre las pruebas Blog @ Actualizar elementos del menu

- ) [ Marcado y formato de pagina . . ..
e Usuarios L ) - o Actualice la Etigueta de navegacion
[F1 slinearién de imanen an SONERas] IUE kS y los Atributos del titulo. Use los
enlaces o simplemente arrastre el

elemento y suéltelo en la nueva

#° Herramientas ;
"‘ Seleccionar todos

B Ajustes Afiadir al men( Elementos flotantes |y hicacidon.
© cerrar menu Etigueta de navegacion
Entradas v
Elementos flotantes
Enlaces personalizados v Atributos del titulo
Categorias v

Los elementos en esta columna derecha son los mismos que los elementos (enlaces) del menu que
se muestra en su sitio. Al hacer clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de cada titulo del
elemento del mend, aparecera un panel con opciones para ese elemento en particular. En este
panel de opciones hay varios elementos que pueden ser actualizados. Puede mostrar u ocultar
campos extra tales como Destino del enlace, Clases CSS, Relacion con el enlace (XFN) o
Descripcion usando la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte superior derecha de la
pagina.

* URL - solo se muestra para los Enlaces Personalizados, y contendra la direccion a la cual

acceder al hacer clic en el elemento del menu

* Etiqueta de navegacion — Este es el titulo que se mostrara dentro del menu actual de
su sitio
» Atributos del titulo — Esta es la descripcion emergente que se muestra al posar el

puntero del ratén sobre el elemento del menu

* Abrir enlace en una nueva ventana/pestana — (Oculto por defecto) Puede elegir
que el enlace del elemento del ment se abra en la misma ventana/pestafia del navegador
(opcioén por defecto) o en una nueva ventana/pestafia. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcidn Destino del enlace en el panel Opciones de pantalla
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* Clases €SS — (Oculto por defecto) Clases CSS opcionales para agregar al elemento del
menu. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Clases CSS en el panel
Opciones de pantalla

* Relacion con el enlace (XFN) — (Oculto por defecto) Permite la generacion de
atributos XFN de manera que pueda mostrar su relacién con los autores/duefios del sitio al
cual enlaza. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Relacion con el
enlace (XFN) en el panel Opciones de pantalla

* Deseripeion — (Oculto por defecto) La descripcion para el enlace. Esta puede o no
aparecer, dependiendo del Tema. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion
Descripcion en el panel Opciones de pantalla

Cada elemento del menu puede ser movido a una nueva ubicacion en la jerarquia del mend,
utilizando los enlaces debajo del campo Etiqueta de navegacion o haciendo clic en el area del
titulo del elemento del ment y arrastrando y soltando el ment en la nueva ubicacion. Si elige la
opcion ‘arrastrar y soltar’, el puntero del raton se transformara en una cruz de flechas al posarlo
sobre el area correcta.

Luego de hacer las modificaciones necesarias en los elementos del ment, haga clic en el botén
Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla.

Agregar un elemento nuevo al menu

Por defecto, solo se muestran los paneles de las Paginas, Enlaces personalizados y Categorias. Si
desea agregar Entradas, Etiquetas o Formatos de Entrada como elementos del ment, simplemente
use la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte superior derecha de la pagina para
habilitar estos paneles.

Para agregar una Pagina nueva como elemento del menu, seleccione las casillas del panel de
Paginas, ubicadas junto al titulo de cada una de las Paginas que quiere agregar. Puede seleccionar
una o varias Paginas a la vez. Luego de seleccionar las Paginas, haga clic en el botén Afadir al
menu. Los nuevos elementos del menu apareceran debajo de la lista de elementos actuales. El
titulo del elemento del menu sera por defecto el titulo de la Pagina. Para cambiarlo, simplemente
haga clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha del titulo del elemento del ment para ver el
panel de opciones y entonces actualizar la Etiqueta de navegacion al nombre deseado. Luego de
hacer las correspondientes ediciones, haga clic en el boton Guardar Menti de la parte superior o
inferior de la pantalla. Los pasos para agregar una Entrada, Categoria o Etiqueta como elementos
del menu son exactamente los mismos que para agregar una Pagina.
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Para cambiar el orden en que aparecen los elementos del menu, simplemente pose el puntero del
raton en el area del titulo del menu que desea mover. Cuando el puntero cambia a una cruz de
flechas haga clic en el elemento del menu y arrastrelo a la nueva ubicacién. De acuerdo con la
configuracion del ment dentro del Tema, hasta es posible crear los niveles multiples de jerarquia
que se requiere en los menus desplegables. Luego de mover los elementos del menu, no olvide
hacer clic en el botén Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla para guardar los
cambios.

Agregar un enlace personalizado al menu

Utilice el panel Enlaces personalizados para agregar al menu cualquier enlace a eleccion, como
por ejemplo el enlace a un sitio web externo. Simplemente escriba la direccion del sitio en el
campo URL y el nombre del elemento en el campo Texto del enlace. Por ultimo, haga clic en el
botén Afadir al ment. Use los mismos pasos descriptos precedentemente para ajustar el orden de
los elementos del ment y haga clic en el boton Guardar ment de la parte superior o inferior de la
pantalla para guardar los cambios.
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|_. Paginas : : : :
B Comentarios @ Agregar enlace personalizado

(Menu superior) |Z| Elegir | o crea un nuevo mend.

Afada un enlace personalizado como

pae i Guardar ment
elemento del ment ingresando la URL Nombre del mend | Short -

y el Texto del enlace. Haga clic en el

» Apariencia

botén Afiadir al menu. Estructura del menu @ Guardar menu
Enlaces personalizados - Coloca cada elemento en el orden que pret
elemento para mostrar mas opciones de cc  LU€g0 de haber realuaqo camblps a
los elementos del menu, haga clic
URL http:// en el boton Guardar menu.
Inicio

Texto del enlace
£ Plugins WordPress Enlace personalizade &
% Usuarios = 0
- U = Afadir al mend URL
;" Herramientas https://wordpress.org
B Ajustes Categorias v Etiqueta de navegacién

) WordPress
Etiquetas v
Atributos del titulo
Formato v

Mover Uno haciag arriba Uno hacia abajo Detrds de Inicio
A la parte superior

Eliminar un elemento del ment

Para eliminar un elemento del menu haga clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de
cada titulo del elemento del ment para ver el panel de opciones para ese elemento y luego haga
clic en el enlace Eliminar. Luego de efectuar los cambios correspondientes, haga clic en el bot6n
Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla.
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Gestionar lugares del menu

Luego de crear un menu, también puede decirle a WordPress donde usarlo. Aqui entra en juego la
pestafia Gestionar lugares de la pagina de Ments.

Luego de hacer clic en la pestafia Gestionar lugares de la pagina de Mentis, se mostrara una
pagina similar a la imagen de mas abajo, con una lista de las distintas ubicaciones del ment usado
por el Tema. Puede tener una Unica ubicacién del menu, o puede tener varias, dependiendo del
Tema en uso. La ubicacion del mentd tampoco se llamara necesariamente ‘Menu principal’, como
se muestra debajo. Ese nombre dependera exclusivamente del Tema.

Asigne un menu existente que haya creado a la ubicacion que corresponda, seleccionandolo de la
lista desplegable. Haga clic en el boton Guardar cambios para guardar los cambios.

Como alternativa, puede elegir crear un menu nuevo y automaticamente asignarlo a la ubicacion
haciendo clic en el enlace Utilizar menti nuevo.
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Tu tema tiene 2 mends. Elige qué mend deberia aparecer en cada ubicacion.
Paginas

Ubicacion en el tema Menu asignado

Comentarios

Ment superior Short |Z|
» Apariencia . . _
Editar | Utilizar ment nuevo

Menu de enlaces sociales — Elige un meni — |Z| Utilizar menu nuevo

Py —

Asigne un menu a cada ubicacion

Editor seleccionandolo de la lista
desplegable. Haga clic en el botdn
£ Plugins Guardar cambios.

& Lsuarice

Cabecera

La opcion del mena Cabecera solo estara disponible si el Tema actual hace uso de ella. Le
permite elegir una imagen (o un video si el tema lo admite) para mostrar en el area del
encabezado de su sitio. Al hacer clic en la opcion del ment Cabecera se le presentara la opcion
Cabecera multimedia en el Personalizador. En el tema predeterminado Twenty Seventeen, el
panel del personalizador se llama Cabecera multimedia ya que admite tanto imagenes como
videos. Puede llamarse Imagen de cabecera en otros temas, si estos no admiten cabeceras de
video.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede subir una imagen
nueva haciendo clic en el botén Afiadir nueva imagen. Si esta usando el tema Twenty Seventeen,
la cabecera también admite videos, de modo que podra seleccionar un archivo de video subido
previamente, o podra también subir uno nuevo con un clic en el boton Seleccionar video. Si usted
tiene videos subidos previamente a YouTube, también podra introducir una URL de YouTube en
el campo correspondiente. Para guardar los cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de
la parte superior de la pagina. Vale decir que, dependiendo del Tema en uso, puede que no cuente
con esta opcion.
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Haga clic en Publicar para guardar

- y publicar los cambios.
Seafiades un wded, B mar

alternativa miertras que of

Video de cabecera
Sube tu video en formors Lwpd |y minimizg s
tamafie de archiva pora obtensr mejores

5. Tu temo 1 el Unos dimensione.

e 2000 x 1200 piceles

o has selectianadeo ningdn video @ Seleccionar video

Seleccionar video Slsu tema lo admite, haga clic 2n el
botén Seleccionar video para subir

Creseribe ung URL de FouTube: un video nuevo o seleccionar uno
subido previamenta,

Imagen de cabecera

tamafie de hu viden — pos
wna vez & subas pora wn diaste perfechs:

Cabecera actual

@ Seleccionar imagen ik -’ SITIO wo“ -‘ -

Itio realizado con WardPress.

Haga clic en el botdn Afadir una
nueva imagen para subir una nueva
imagen en la cabecera, o seleccione
Escander Imagen Afiadir pUeva IM3gen | ng o ibida previamente
- iy Blog Sobre [as pruehas - Lorem lpsum 4
© oouttar conroles 8 B B

Fondo

La opcion del menu Fondo es otro menu especifico del tema en uso. Le permite elegir una
imagen de fondo para su sitio. Al hacer clic en la opcién del menu Fondo se le presentara el panel
Imagen de fondo en el Personalizador. Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido
previamente, o puede subir una imagen nueva haciendo clic en el botén Selecciona imagen. Para
guardar los cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de la parte superior de la pagina.
Dependiendo del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.
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Personalizacio @ Guardar y publicar
Imagen ds

Haga clic en Publicar para guardar  j© \WordPress

Imagen de fondo y publicar los cambios. MENU

\lizado con WordPress

Mo hay imagene

Seleccionar imagen

DESTACADO
Plantil:Fla
-

Haga clic en el boton Seleccionar
imagen para subir una nueva
imagen de fondo, o seleccione
una subida previamente.

Editor

El menu Editor le permite editar los archivos y que componen el Tema. Por lo general, una vez
que el Tema esta instalado y configurado, no hay necesidad de hacer ningtin cambio alli. Se debe
tener extremo cuidado al usar estas opciones para evitar hacer cambios a archivos que puedan
afectar el funcionamiento del sitio. Si los archivos se modifican de manera incorrecta, el sitio
puede sufrir cambios indeseados en la apariencia, o peor atn, dejar de funcionar. Tenga extrema
precaucion si intenta hacer algiin cambio aqui.

Se hace hincapié en el peligro que conlleva esta opcion si no tiene conocimientos
sobre HTML, CSS o PHP. Modificar los archivos del Tema puede ocasionar cambios
drésticos en su apariencia, y en el peor de los casos, interrumpir el funcionamiento
del sitio.
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Plugins

Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Una vez que se instala un
plugin, puede activarlo o desactivarlo en esta seccion. Existen miles de plugins disponibles que
proveen una enorme gama de funcionalidades. El mejor lugar para buscar plugins es el oficial de
WordPress. Puede buscar e instalar plugins nuevos haciendo un clic en el boton Ariadir nuevo de
la parte superior de la pagina o en el enlace Afiadir nuevo del menu de navegacion de la parte
izquierda.

Una vez que se ha agregado un plugin al sitio, necesita ser activado. Para hacer esto, haga clic en
el enlace Activar. Dependiendo del plugin, puede tener opciones que necesitara configurar.

Los plugins activados se mostraran con un color de fondo distinto dentro de la lista de plugins.
También estaran resaltados con una linea vertical azul en el extremo izquierdo de la fila.

Si alguno de los plugins instalados tiene una actualizacion disponible, aparecera un pequefio
ndamero junto a la opcién del menud Plugins. Ese nimero le indicara la cantidad de plugins que
tienen actualizaciones disponibles. También se mostrara un mensaje debajo del titulo y la
descripcion del plugin, avisandole que existe una version actualizada, junto con un enlace que le
permite ver los detalles de la nueva version y otro enlace para actualizar el plugin.

Antes de actualizar un plugin, es aconsejable verificar que la funcionalidad del mismo no ha sido
modificada significativamente, de manera que afecte al sitio. También se recomienda asegurarse
de que el plugin y el sitio funcionaran como es de esperarse, una vez que se haya actualizado.

Cuando haga clic en el enlace actualizala ahora justo debajo de la descripcion del plugin, este se
actualizara automaticamente mientras permanezca en la pagina de Plugins. Sera notificado
cuando el plugin se haya actualizado.

Si tiene plugins que han sido desactivados pues ya no los necesita, se recomienda eliminarlos del
sitio. Puede hacer esto con un clic en el enlace Borrar que aparece debajo del titulo del plugin.
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% su Sitio WordPress <> 1 B 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio PIUglnS P ErTE

Entradas Todos (4) | (1) Buscar plugins instalados...
@ Agregar plugins nuevos
Medios Acciones ¢ 4 elementos

Haga clic en el botén Afadir nuevo
para buscar en el Directorio de
Comentarios B ake Plugins de 'l."\._fordPress e instalar
nuevos plugins.

Paginas O Plu

smet es, posiblemente, la mejor manera del mundo de proteger tu blog del

Ajus rotegido incluso cuando duermes.

S - = - - .
M Apariendia Version 4.0 | Por Automattic | Ver detalles

" Plugins 2
J < Hay disponible una nueva version de Akismet. Revisa los detalles de la versién 3.3.2 o actualizala ahora.

Plugins instalados
Afiadir nuevo [Tl Buddypress BuddyPress adds community features to WordPress. @ Actualizar plugin
Activar | Editar  Borrar Motifications, and more!

Editor

Gabor La Comunidad de BuddyPress | ver  Si un plugin tiene una nueva

@ Activar plugin version disponible, se mostrara
debajo un mensaje de aviso.

& Usuarios

un plugin, simboliza la esperanza y er
Para activar un pluginj haga clic 185 famosas cantadas por Louis Armstl B .
1] Ajustes en el enlace Activar. Haga clic en Jolly en la parte superior derecha de cada pagina de tu pantalla de administracin.
el enlace Borrar para eliminar el
plugin de su sitio.

!‘" Herramientas

ir Matt Mullenweg | Ver detalles

] Importador de WordPress  Importa mensajes, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias, etiquetas y mas desde un
Desactivar  Editar archivo de exportacion de WordPress.

Por wordpresspuntoorg | Ver detalles

O Desactivar plugin

Para desactivar un plugin activo,
haga clic en el enlace Desactivar. 4 elementos

Agregar un nuevo plugin

Para agregar un nuevo plugin, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del menu de navegacion de la
parte izquierda o en el boton Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina.

La pagina Afiadir plugins mostrara una lista de los plugins destacados actualmente del Directorio
de Plugins de WordPress.org. Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar
los resultados y ver los plugins Destacados, Populares, Recomendados o una lista de los plugins
que haya marcado como ‘Favoritos’ dentro del Directorio de Plugins de WordPres.org. Si hace
clic en el enlace Favoritos, debera ingresar su nombre de usuario de WordPress.org y luego hacer
clic en el botén Obtener favoritos para que pueda recuperar su lista.

También puede hacer clic en el campo de entrada de texto Buscar plugins e ingresar el texto para
buscar un plugin especifico.
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A Entradas
Destacados  Populares  Recomendado  Favoritos

Akismet Anti-Spam

akismet revisa s
comentarios y envios al
formulario de contacto contra

nuestra base de datns global

de spam para protegerte a ti
y atu sitio de contenido
malicioso

Bor Automatic

(838]

Mas de un millon instalzoones ¥ Compatible con tu vel
activas

WP Super Cache

uUn motor de caché para
wordPress muy rapido que
produce archivos htmi
astaticos.

Por Autormatiic

Los plugins extienden y amplian las funcionalidedes de WordPress, Puedes
formato zip haciendo clic en el botdn de |2 parte superior de esta pagina,

Hola, Juan Bloggero

fyuda ™

Palabra dave |L Buscar plugin:.

@ Filtrar resultados de busqueda

ss o subir un plugin en

Use los enlaces para filtrar los
resultados de busqueda. Haga clic
en el campo Buscar plugins para
buscar un plugin especifico

W

Actiy Instalar ahora

y

is.com

Wias det Mas detalles
El tnico plugin que necesitas

para tener estadisticas,

entradas relacionadas

oplimizacion en motores da

busqueda, compartir en redes

sociales, proteccian, copias

de cequridad, velocidad y

gestion de listas de carreo

electrénico.

Ultima actualizacion: Hace & dias

Por Automattic

5 @ Agregar plugins

. . 4] Ultima actualizacitn: Hace 1 semana
Haga clic en el botdn Instalar

? o v i con 101 T rESS
ahara para instalar el |'_I|ngl'l aciones Compatible con tu version de WordPres

Instalar ahora bbPress Instalar ahora

ids detalles bbPress es softwarz de foro
hecho a la manera

WordPress,

Mas detalles

Por The bbPress Community

326) Ultima actualizacién: Hace 2 mezes

Para ver mas informacion sobre un plugin en particular, haga clic en la miniatura, el nombre del

plugin o en el enlace Mas detalles. Se mostr

ara una ventana emergente con mas informacién

sobre el plugin, como la Versidn, el Autor, y la fecha de la Ultima actualizacién. También puede
leer la descripcion completa del plugin, las notas de instalacion, ver capturas de pantalla y leer las

revisiones de los usuarios.
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Jetpack by WordPress.com

Descripoén Instelacion  FADQ

Mantén seguro cualquier sitio WordPress, incrementa el trifico e involuaa

a tus lactores.
Herramientas de trifico y SEQ

El tréfico es el alma de cualquier web, Jetpack incluye:

® [gratis] Estacisticas y analisis del sitio

® [gratis] Compartir automaticamente en Facebook Twitter, LinkedIn
Tumblr, Reddit y WhatsApp

® [gratic] Entradas relacionadas

* [de pago] Herramientas de opiimizacién de motores de bisqueda
para Google, Bing, Twitter, Facebook y WordPress.com

® |de pago] Programa de anuncios que incluye io mejor de Adsensa,

Facebook Ads. ADL amazon, Google AdX v Yahoo
Servicios da sequridad y copia de seguridad

Deja de precoaparta por la pérdida de catos, caidas cel servico y hackea.

Informe de cambios  Capturas de pantalla

o Agregar plugins

Revise infarmacion importante
sobre el plugin, tal como la
Versidn, el Autor y la fecha de la
Ultima actualizacién.

versién: 56.1
Autor Automattic
Ultima actualizaddn: Hace 1 semana

Requigre |a version de WordPress:
4.7 o superior

Compatible com: 45.1

Instalaciones activas: Mas de un
millon

Pagina del plugin en WordPress.org

»

Pagina principal del plugin »
PUNTUACION PROMEDIO
|basado an 1.431 valoraciones)

RESERIAS

iLee todas fas resefias an

WordPress.org o escribe la tuyal

Instalar ahora

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el plugin se descargara de manera automatica y se
instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el plugin o volver a la pagina de
instalacion de plugins.

En la pagina Afadir plugins, también tendra la opcion de subir manualmente un plugin a su sitio.
Para subir un plugin, haga clic en el botén Subir plugin de la parte superior de la pagina.
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Ayuca ¥
Afadir plugins | subir plugin
Si tienes un plugin en un archivo zip, puedes subirlo e instalarlo desde aqui
Examifar... | No se selecdond un archive.
Plugins inst 0c c Rgl!gar ﬂuﬁns
Afadir nuevo
Seleccione de su equipo el archiva
Edior .zip del plugin y haga clic en el
Destacados ~ Populares  Recomendada  Favoritos boton Instalar ahora para subir e olugins

s Usuarios instalar el plugin.
4" Herramientas Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Pusdes instalar eutomaticamente plugins del direcionc de plugin: de WordPress o subir un plugin en

formata zip haclendo dic en el botan de [a parte supenor de esta pagina

Akismet Anti-Spam Activar Jetpack by Instalar ahora

) ] WordPress.com

Akismat revisa tus comentarios Mas detalles Mas detalles
y envios al formulario de El tinico plugin que necesitas
contacko contra nuestra base para tener astadisticas,

de datas global de spam para entradas relacionadas,

Seleccione el archivo del plugin desde su equipo haciendo clic en el boton Examinar...
(Seleccionar archivo en Chrome). El archivo del plugin debe ser subido en formato ZIP.

Luego de hacer clic en el botén Instalar ahora, el plugin sera subido de manera automatica y se
instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el plugin o volver a la pagina de
plugins.
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Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes en su sitio. Los usuarios con perfiles distintos del
Administrador veran menos opciones cuando hayan iniciado sesion. De acuerdo con el perfil que
le corresponda, también puede agregar nuevos usuarios al mismo tiempo que administrar sus
perfiles.

En la parte superior de la pantalla hay unos enlaces que le permiten filtrar la lista de Usuarios de
acuerdo con sus perfiles de usuario. El ntimero que aparece entre paréntesis indica la cantidad de
usuarios que existen para ese tipo en particular.

& susitio WardPress I -+ Adadir Holg, Juan Bloggerc m

_ Opriones de pantalla 7 Ayuda ¥
o LT Usuarios afadir nuevo
Er Todos (5) | Administrador (1) | Editor (1] | Autor (2) | Suscriptor (1) e
Acciones en lote |7 5 elemantoz
0 Usuarios
Paginas El  Nombre de us Correo electrénico Perfil Entradas
Comentanos 0 rﬁ admini Le pEI:mIL-';' filtrar |a lista de admin@su-stn-wordpress.com Administrador 34
usuarios basada en sus perfiles.
= n Astrid astrid@fringedivision nert Aurnr 1
¥ Pluging
Usuarios Ll p .1 Olivia Olivia Dunham olive@cortexiphan.com Autor 0
/e
[

El H Paler Peter Bishop peter@raduniverse.org Editor

Fl E Waller Walter Bishop walter@licoricefan.com Suscriptor 1]
Editar Eerrar

Fl nol g . Correo electranico Perfil Entradas
@ Usuarios

Acciones Cambiar 5 elementos
Al posar el puntero del mouse

sobre cada fila se mostraran varias

opciones gque puede gjecutar

;a" Herramientas

B Ajustes

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del nombre de
usuario.

» Editar — Le permite editar el perfil del usuario

* Borrar — Le permite eliminar al usuario. Este enlace no estara disponible en su propio
perfil

Un Usuario puede tener uno de cinco perfiles definidos por el administrador del sitio:
Administrador, Editor, Autor, Colaborador, o Suscriptor.

* Super Admin — (Solo aplica cuando se manejan multiples sitios desde una unica
instalacion de WordPress). Es alguien con acceso a las opciones de administracion de la red
de blogs y que controla la red entera
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* Administrador — Es alguien que tiene acceso a todas las opciones de administracion

» Editor — Es alguien que puede publicar y administrar entradas y paginas, asi como
manejar las entradas y paginas de otros usuarios.

* Autor — Es alguien que puede publicar y administrar sus propias entradas

» Colaborador — Es alguien que puede escribir y administrar sus propias entradas, pero no
publicarlas

* Suscriptor — Es alguien que solo puede administrar su propio perfil

Cuando se instala WordPress por primera vez, se crea automaticamente una cuenta de
Administrador con todas sus facultades.

El que se muestra en la lista de Usuarios utiliza un servicio llamado Gravatar. Un Gravatar es un
Avatar Reconocido Globalmente. Los Gravatares son utilizados por un gran nimero de blogs,
foros, sitios de chat y afines. En lugar de tener que subir un avatar a cada plataforma en la cual se
registra, Gravatar le permite tener un avatar visible en todos los sitios. Para crear un Gravatar,
simplemente acceda a y registrese. Para usar un Gravatar dentro de WordPress, tan solo afiada
una direccion de correo electronico a su Perfil que esté configurada en el sitio de Gravatar. Asi, el
avatar se mostrara automaticamente.

Agregar un usuario nuevo

Para agregar un usuario nuevo, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del ment de navegacion de la
parte izquierda, o en el botén Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina.
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Agregar usuario nuevo

) S Ayuda ¥

* BRI Anadir nuevo usuario Complete los campos para el

nuevo usuario, Nombre de usuario,

Correo electronicoy Contrasena

son obligatorios

Entradas Cres un nuevo usuano y afadelo & este sitio.

1 Medios
MNombre de usuario

Péginas (obligateric)

Comentarios

- Resrenc Comreo electronico (abligatorio)

¢ Plugins

MNombre
Usuarios
Apellidos
adir nuevo
Tu parfil Web

# Herramientas

B 2 Contrasefia Mostrar contrasefa @ Mostrar contraseiia

O Al hacer clic en el boton Mostrar

Enviar aviso al usuario [#] Enwia al usuario nuevo un correo electrérice con informacion sobre  CONLrasefia, se mostrara la
contrasefa que ha sido generada
automaticamente para este usuario

nuevo,
Perfil Suscriptor IZI

Anadir nuevo usuario T
usuario nuevo

Luego de completar todos los
campos necesarios, haga clic en el
boton Agregar nuevo usuario
para guardar los detalles.

Una vez que se muestra la pagina similar a la de la imagen, tan solo complete los campos y haga
clic en el botén Afiadir nuevo usuario.

* Nombre de usuario — (requerido) Ingrese aqui el nombre de usuario. Este nombre

también se usara para iniciar sesion. Una vez guardado, el Nombre de usuario no se puede
cambiar

* Correo electrénico — (requerido) Ingrese aqui una direccion de correo valida. La
direccion de correo electronico debe ser tnica para cada usuario. Si una Entrada o Pagina
publicadas pertenecen a este usuario, y existen comentarios aprobados para esa Entrada o
Pagina, se enviara un mensaje de notificacion a esta direccion

* Nombre — Ingrese aqui el nombre de pila del usuario nuevo
» Apellidos — Ingrese aqui el o los apellidos del usuario nuevo
* Web — Puede ingresar aqui la URL del sitio del usuario nuevo

* Contrasena — Al hacer clic en el boton Mostrar contrasefa, se mostrara la contrasena
que ha sido generada automaticamente para este usuario nuevo
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* Enviar aviso al usuario — Cuando se selecciona esta casilla, WordPress enviara un
mensaje de notificacion al correo electronico del nuevo usuario

» Perfil — Seleccione el Perfil deseado para este usuario de la lista desplegable

WordPress generara una contrasefia fuerte de manera automatica cuando cree un nuevo usuario.
Al hacer clic en el botén Mostrar contrasernia, se mostrara la contrasefia generada, y si lo desea
también se le permitira cambiarla. El indicador de fuerza de la contrasefia, mostrado justo debajo
del campo Contraseria, debe marcar al menos el valor Medio para que WordPress le permita
guardar ese nuevo usuario. De mas esta decirlo, cuanto mas fuerte sea la contrasefia, mas seguro
sera el inicio de sesion, por lo tanto es aconsejable que el indicador muestre el valor Fuerte. Para

hacer una contrasefia mas fuerte, use letras mayusculas y minusculas, nimeros y simbolos como j
"?8 %N &).

Afadir nuevo

U perfil

Web
& Herramientas
1] Aj Contrasefia aHDMKEMTzFpY4tgpdIML@Pal @ Ceultar Cancelar
(4] - Fuerte
Enviar aviso al usuario ¥ Enviz al usuario nuevo un correo electréni : i
@ Indicador de fuerza
Perfil Suscriptor IZI El indicador de fuerza de la
contrasefia debe mostrar al
menos el valar Medio para poder
Adadir nueve usuario o Guardar detalles de usuario anadir el usuaric nuevo.

Luega de llenar los campos
necesarios, haga clic en el botén
Afladir nuevo usuario para
guardar los detalles

Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario, haga clic en el enlace Borrar que aparece debajo del nombre al posar el
puntero del ratén sobre cada fila. El enlace Borrar no aparecera para el usuario que actualmente
haya iniciado sesion.
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Qpciones de pantalla ¥ fyuda ¥
¥ Escritono

Borrar usuarios
Entradas Ha marcado a esie usuario para su eliminaciorn;
os ID #5: Astrid

Paginas
= sCue deberia hacerse con el contenido de este usuario?

Comentarios :
(21 Borrar todn el contenida. @ Eliminar usuario
: @ Atribuir todo el contenido & IZI

Aparienda Clivia Dunham (Olviz)
Seleccione que desea hacer con el
Plugins contenido perteneciente al

£
usuario y luego haga clicen el
& Usuzrics Confirmer borrada botén Confirmar borrado

Todos los usuarios

Afladin nuevo

Al mismo tiempo que borrar el usuario, tendra la opcion de reasignar el contenido actualmente
asociado a ese usuario. Las opciones disponibles son:

* Borrar todo el contenido — Esto eliminara todo el contenido creado por ese usuario

* Atribuir todo el contenido a — Esto asignara todo el contenido actualmente vinculado
a este usuario a otro usuario de su eleccion. Simplemente seleccione el usuario de la lista
desplegable

Luego de efectuar la seleccion, haga clic en el botén Confirmar borrado para eliminar al Usuario.

Editar perfil

Para editar los detalles de su perfil, haga clic en su nombre de usuario en la lista de Usuarios, o
haga clic en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al posar el puntero del raton sobre
cada fila. Como alternativa, haga clic en el enlace Tu perfil del ment de navegacion de la parte
izquierda.
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Editor visual
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Barra de herramientas
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Maostrar este nombre
publicamente

Informacién de contacto

Correo electidnico {ebligatoria)

Web

Acercade ti

Informacion biogratica

Imagen de perfil

Gestidn de la cuenta

Hola, Juan 8

Desactvar ef resaltado de sintans &l editar codigo

@ Par defecto 7 Luminoso M Az E
Ectoplasma % Medianoche Orceana Ama

Activar los atajos del tedado para la moderacidn de comentarios, Més inf

3 barra de herramientas-al ver el sitic

Predeterminado de

mibiTrse.

Bloggero

adminld

Juan Bloggero

afica puede o
al crear Entradas.
ramente del Tema

admin@su-sitio-wordpress.com
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Si es un Administrador y desea editar el perfil de otro usuario, haga clic en el nombre de usuario
correspondiente en la lista de Usuarios, o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo del
nombre al posar el puntero del rat6n sobre cada fila.

Actualice los campos que correspondan y luego haga clic en el botén Actualizar usuario para
guardar los cambios.

Opciones personales
» Editor visual — Si selecciona esta casilla se desactivara el editor visual cuando escriba, y
se usara el editor HTML

* Resaltado de sintaxis — Si selecciona esta casilla se desactivara el resaltado de sintaxis
en el editor de codigo integtrado

* Esquema de color de administraeiéon — Seleccione el boton junto al esquema de
color deseado para los paneles de administracion. Puede elegir entre ocho esquemas de
color distintos

» Atajos de teclado — Si selecciona esta casilla se activaran los atajos de teclado para la
moderaciéon de comentarios. Los atajos de teclado estan disefiados para permitirle navegar
rapidamente y realizar acciones sobre los comentarios

* Barra de herramientas — Si selecciona esta casilla se mostrara la Barra de
herramientas en la parte superior del sitio (solo para la persona que ha iniciado sesién)

» Idioma — Seleccione el idioma en que se mostrara el administrador de WordPress

Nombre
* Nombre de usuario — No puede editar su Nombre de usuario porque es el que se usa
para iniciar sesion. Ni siquiera un Administrador puede cambiar su nombre de usuario. Por
lo general, nadie mas necesita ver su Nombre de usuario en ningtin momento

* Nombre — Ingrese aqui su nombre de pila
» Apellidos — Ingrese aqui su/s apellido/s

» Alias — (obligatorio) El alias es obligatorio para todos los usuarios. Puede ser igual que el
Nombre de usuario o distinto. Si no suministra un Alias, se usara el Nombre de usuario en
este campo

* Mostrar este nombre puablicamente — Seleccione de la lista desplegable el nombre
que se mostrara en el blog. Puede elegir una de varias opciones: Alias, Nombre de usuario,
Nombre, Apellido, Nombre y Apellido o Apellido y Nombre. Si prefiere Apellido y
Nombre, ingrese una coma al final de su apellido en el campo Apellido, y elija la dltima
opcion de la lista desplegable
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Informacion de contacto
* Correo electrémnieo — (obligatorio) Todos los usuarios deben listar una direccién de
correo electronico en sus respectivos Perfiles. La direccion de correo electrénico debe ser
unica para cada usuario. Su blog usara esta direccion para notificarle sobre nuevos
comentarios a sus entradas y para otros propoésitos administrativos. Solo los demas usuarios
registrados de su blog tendran acceso a esta direccion

* Web — Ingrese la direccion de su sitio web

Acerca de ti
* Informacion biografica — Ingrese aqui una descripcion corta o perfil sobre usted.
Dependiendo del Tema en uso, esta informacién opcional puede ser mostrada cuando se
crean nuevas Entradas

* Imagen de perfil - El avatar que se muestra se llama Gravatar. Un Gravatar es un avatar
globalmente reconocido. Para crear un Gravatar, simplemente dirijase a y registrese. Para
usar Gravatar dentro de WordPress, tan solo debera afiadir a su perfil una direccion de
correo electronico que haya configurado dentro del sitio de Gravatar para que sea mostrada
de manera automatica

Gestion de la cuenta
* Nueva contrasena — Haga clic en el boton Generar contrasefia para generar una nueva
contrasefia fuerte. Se mostrara un indicador de fuerza justo debajo del campo contrasefia

* Sesiones — Si ha dejado una sesion iniciada con su cuenta en un equipo publico, o ha
extraviado su teléfono, puede hacer clic en el boton Desconectar del resto de sitios para
cerrar todas las sesiones excepto aquella que esta usando en ese momento
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Herramientas

El menu Herramientas provee algunas opciones utiles de administracion. La mayoria de las
veces, se usan al configurar la instalaciéon de WordPress y, como tales, no seran cubiertas aqui
con mayor detalle.

Herramientas disponibles

La opcion del mend Herramientas disponibles le da acceso al Conversor de etiquetas y
categorias. E1 Conversor de etiquetas y categorias es una herramienta para convertir Categorias
a Etiquetas y viceversa. Antes de poder usarla, debe instalarla desde la opcion del menu
Importar.

Importar

La opcién Importar provee varias herramientas para importar contenido de otras plataformas de
blog. Puede importar contenido desde Blogger, LiveJournal, Moveable Type, TypePad y Tumblr.
También puede importar contenido de Blogrolls que usen el , entradas de un Feed RSS o
contenido de otros sitios WordPress. Para importar contenido de otro sitio WordPress primero
debe instalar el plugin . Para importar contenido de otro tipo de sitio diferente de WordPress, se
le pedira instalar el plugin importador correspondiente, luego de seleccionar el tipo de sitio
deseado.

Exportar

La opcion Exportar se usa para exportar sus datos en formato XML desde su sitio WordPress. El
formato de exportacion se llama WordPress eXtended RSS o WXR y contendra todas sus
entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas. Una vez que
guarde el archivo descargado, puede usar la funcion Importar en otro sitio WordPress para
importar el contenido de su sitio.
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Ajustes

Las distintas paginas de Ajustes se usan para configurar su sitio WordPress. Por lo general, una
vez que se instala el sitio no es necesario hacer ningtin cambio en estas configuraciones. Estas
opciones de Ajustes solo se tocaran muy brevemente. Puede encontrar mucha mas informacion
sobre la configuracién de su sitio en la .

Generales

Los ajustes Generales configuran las preferencias basicas de su sitio, tales como el Titulo del
sitio, la Descripcion corta, la Direcciéon de WordPress y la Direccién del sitio, y el formato de
fecha y hora, entre otras cosas.

La Direccién de WordPress (URL) es la ubicacion de los archivos de funcionamiento de
WordPress. La Direccion del sitio (URL) es la direccion que usted desea usar para la portada de
su sitio. Por lo general, estas dos URL son las mismas, pero pueden no serlo si, por ejemplo, los
archivos de WordPress estan dentro de un subdirectorio.

Cuando instala WordPress, tiene la opcion de seleccionar el idioma que desee usar dentro del
Escritorio. Luego de la instalacién, si desea cambiar el idioma, puede seleccionarlo desde el menu
desplegable Idioma del sitio en la parte inferior de la pagina.

Manual de WordPress Péagina 136



Ajustes generales

Titulo del sitio

Descripcion corta

Direccion de WordFress (URL)

Direccion del sitio (URL)

Direccion de corrao elactrdnico

Miembros

Perfil predeterminado para
nuevos usuarios

Idioma dal sitio

Zona horaria

Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

Manual de WordPress

Su Sitio WordPress

Otro sifio realizado con WordPrass

En pocas palabras. explica de qué va este sifio.

https://su-sitio-wordpress.com

https://su-sitio-wordpress.com

Introduce agui la direccidn si guieres que [0 pdging de inicio sea distinta a le del directoric de tu instalaaidn de WerdPress.

admin@su-sitio-wordpress.o @ Ajustes generales

Esta df

nueva dirsccclon parg o

idn estd 0wt

Configure el Titulo del sitio, la
cion corta, la Dire

"

£ no la hayas confirmado.

L sitio (LRL).
I Cualquiera puede registral { t

Suscriptor |L|

Espafio i

Selecci sitio que
Argentina - Buenas Aires |T| corresponda, Esto cambiara el
idioma en que se muestra el

ung ciudad e tu misma zong horaria o und 2008 UTCL  Eceritario
La hora universal (UTC) es 24-12-2817 23:28:12 . La hora local es 24-12-2817 26:28:12 .

zona horaria se encuentra actualmente en horano de i

0 Ajustes generales

52 zona horaria no tiene en cuenta el horaro de verano.

Seleccione la Zona horaria

correcta para su sitio, junto con e
24 didembre, 2017 5 F, ¥ Formato de fecha y el Formato de
. i hara.
2017-12-24 Y-m-d
D 12242017 n/d/Y
24/12/2017 dimsY
) Perzonalizade; jRY

Vista previa: 24 diciembre, 2017

® 8:20 pm g:l a
@ B20EM g A
1 2020 Hii
@) Personalizade: gia

Vista previa: 8:20 pm

Dooumentacion sob

lunes B

ormiatos de fedha v hiora,
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Escritura

Los ajustes de Escritura configuran varias opciones relacionadas con el contenido del sitio. Estos
ajustes incluyen la Categoria predeterminada para las entradas, el Formato de entrada por
defecto (si esta soportado por el Tema) y, si esta instalado el plugin Link Manager, la Categoria
predeterminada para enlaces.

s B + r Hola. lugn Bloggern
Ajustes de escritura

Formato V] Convertir emoticonos como :=) ¥ :-P agraficos en pantalla

Il WordPress corregira de forma automiatica el XHTML incorreciamente anidado

Categoria predeterminada para Sin categoria Toud 0 ﬂjl-litE(h escritura
las entradas o —

4

Configure la Categoria
predeterminada para las entradas,
el Formato de entrada por defecto
Formato de entrada por defecto Estandar |T| y, si esta disponible, la Categoria
predeterminada para enlaces.

¢ Flugins

Usuarios
Herramientas Publicar por correo electrénico

Para publicar entradas por correc electrénica debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier carreo electronico recibido en esa
direccion s2 publicars, asi que ez una buena ides mantener esta cuanta de corren muy an secreto. Aqui tiznes tres cadenas aleatarias que puedes usar: AdEd31FR

¥ZIIWVWE , 3bglhING

Servidor de correo mail.example.com Puarto | 110 @ Ajustes de escritura

WordPress le permite crear

Mombre de acceso login@example.com Entradas via carreo electranico.
' Configure su cuenta de correo
aqui
Contrasefia password

Categoria predeterminada para

> e SN categoria x
publicar por correo electrénico

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva enfrada WordPrass avisa automaticamente a los siguientes senvicios de actualizacian, Para mas informacion ravisa fos sanvicins de actuslizacidn en

el Codex. Separa las URLS de los distintos servicios con salos de (nea,

http://rpc.pingomatlic.com/

Lectura
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Los ajustes de Lectura configuran la manera en que su sitio es visto. Puede definir si su portada
muestra una Pagina estatica o las ultimas entradas del blog; cuantas entradas se muestran por
defecto, cuantas entradas se muestran en el feed RSS, etc. Si configura su sitio para mostrar una
pagina estatica como portada, puede elegir qué pagina mostrar y también qué pagina mostrara las
entradas del blog.

La opcion Visibilidad para los buscadores le permite disuadir a los motores de busqueda de
indexar el sitio, o bien hacerlo visible.

s B == afadir Hola. lugn Bloggern

S Lseritng Ajustes de lectura

Tu portada muestra @ Tus ultmas entradas o Ajustes de lectura

Una pagina estatics (selecdonar abajo)
Paginas Defina si su portada mostrard una
Pagina estatica o las Entradas del

Portada; — Flagir — bl
HOE.

Comentarios

" Aparienda Pigina de entradest — Flegir —

¢ Plugins

Namero maximo de entradas a .
10 = entradas

Herramientas mostrar en el sitio
- o Ajustes de lectura
il Ajustes s
Nimero maximo de entradas a 10 |2 |elementos Configure el nimero de Entradas
mostrar en el feed que se muestran por defecto en la

pagina del blog y en los feeds RSS.

Para cada entrada en el feed & Texto completo
mostrar
= Resumen
Visibilidad en los motores de [T] Disuade a los motores de busqueda de indexar este sitio
bisqueda
Depende de {os motores de blsgueda afender esta peficion o no.
- @ Ajustes de lectura
La opcidn Visibilidad en los
motores de busqueda le permite
disuadir a los buscadores de

indexar el sitio.

Comentarios

Los ajustes de Comentarios definen la manera en que sus lectores interactian con su sitio y cémo
su sitio interactia con otros blogs. Puede configurar y, si los lectores pueden publicar
Comentarios 0 no; como son moderados esos Comentarios y como son mostrados en el sitio.

Esta pantalla también le permite configurar si el autor de la Entrada debe ser notificado por
correo electronico cada vez que alguien publica un comentario en el sitio. Si no desea recibir un
mensaje cada vez que alguien publica un comentario, deseleccione la casilla junto a Alguien
envia un comentario dentro de la seccion Enviarme un correo electrénico cuando, y luego guarde
los cambios.
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Si desea ser notificado cada vez que un comentario aguarda moderacion, también puede
configurarlo en esta seccion, dentro de Enviarme un correo electréonico cuando. La notificacion
via correo electronico se enviara a la direccién listada en la pagina Ajustes > Generales.
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Ajustes de comentarios

= sitics enla

Ajustes por defecto de las [ Tratar de avisar =
entradas

[#] Permitir avises de enlaces desde otros s

Configure la manera en que su
sitio interactda con otros sitios y
sl los visitantes puaden publicar

|| Permite gue se publiguen comentar:

o5 gustes pueden mo

Dros ajustes de comentarios = E

o3 comentarios en las entradas o

d maneara en g

gractuan con

[#] Activar los comentarios anidadcs basta 5

omentanos

aginasde 50 = coments

mas antiguos :|

mostrarén con los comentar rncipio de cada pagina

Enviarme un correo electidnico [ Alguien envia un comentano
cuanda

comantario para modesar

comentano debe aprobarse man

Para que un comentario Il
Aparezca

camentanio debe tener un comentari

Moderacion de comentarios

Mantener un oo pera si contiene mds de 2

rin contiene alguna de eatas palzbras-en su contenido comrao electrinice o IP se mantendrs en la

tro de ofr

5, COMO

las palabras contendas dej

palabra o direcoen [P p
Word| "

Lista negra de comentarios Cuando un comentzno contiene slguna de a5 siguientes palabras en su contenide, nombre, URL o IF
aalf | !

o Ajustes de comentarios:

Configure sl su sitio mo
avatar cuando sitar

dentra de otras. come g

) ) 135 | a5 icdas

raraun

Avatares

U avatar es una imagen sigue de blog en bla: s avatares, Agul pu adivar la

sualizacien

svatares pal gente que com

Visibilidad del avatar

Calificacidn maxima w

pars mayores de 13 3

L Jestinado-a un pdblico adulte mayor de

& — Centenide mas adulte Iz Anteriones.

Fars |05 UsUSrios Que No tengan un avatar personalizade propio puedes mos
direccitin de correo elec

uTT logotipo genérico o generar uno basado en su

Avatar pon defecto

Lol En'hianeo

ogotipo de Gravatar

b ldenticon {autogenerado)
(1%

Wavatar [aute

‘ﬁ.‘ Meonsterll {autcgenerado}

- B

Retro (generado)
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Medios

Los ajustes de Medios definen los tamafios predeterminados de las imagenes que se crean cuando
se suben imagenes.

También puede configurar si los archivos subidos deben almacenarse en carpetas basadas en el
afio y el mes en que se afiaden.

n = Anadir Hola, Juan Bloggero ﬂ

R . . o"jum'mmﬁmadia i
i Escritorio AJUS‘[QS de medios
. ) Configure los tamafios que usara
Entradas Tamario de las imagenes WordPress para manejar las

Madiod . o _ Imdgenes subidas. . )
RIS Los tamafing de la siguierta fista determinan las d = magen a |a biolictera de medios,

Paginas

: Tamaiic de la miniatura Ancho 150 & Altura 150 B
Comentarios

¥ Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalments, las miniaturas son proporcicnales)

. i
Aparienca

Tamafic medio Anchura mdama 300 [# Altura médma 300 5
Tamafic grande Anchura maxma 1024+ Altura maxma 1024 |5

Subida de archivos

"]l Orgarizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio @ Ajustasmulthnedh

Configure si los archivos subidos

se organizan en car petas hasadas
&n mes y afio.

Enlaces permanentes

Los ajustes de los Enlaces permanentes le permiten configurar el formato de URL que se
mostrara en el navegador cuando alguien visite su sitio. WordPress asignara los Enlaces
permanentes de manera predeterminada al formato Dia y nombre, pero puede cambiar esta opcion
para que la URL sea mas amigable. Esto también contribuye considerablemente en la
Optimizacion para buscadores (SEO). Para cambiar la manera en que se muestra la URL de las
paginas y entradas de su sitio, seleccione una de las opciones dentro de la seccion Ajustes
comunes. Junto a cada opcion hay un ejemplo de como se mostrara la URL.
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L] =+ Afadir Hola, Juan Eloggero
ayuda ¥

Ajustes de los enlaces permanentes

Ajustes de enlaces

permanentes

WaordPress te ofrece 13 posibllidad da crear una estruciura de URL wos. Las estructuras de URLs personalizadas pueden
mejorer la estética, usabilided y compatibilidad futura de tus enlac WordPress le permite configurar tenes algunos ejemplos para empezar.
o L pPL L =4
una estructura de URL

Ajustes comunes personalizada para las paginas,

1entarios
) Simple https: //zu-citio-wordpress. com/ p=113
Apariencia
Plugir = Diay nombre https://zu-citio-wordpress. com/2017,/13,/24/pagina-ejemplo/
Hlugins
' Mes y nombre https:/fsu-sitio-wordpress.com/2617/12/pagina-cjenplo/
Numérico https:(/su-sitlo-wordpress.com/archivos/123
@ MNombre de la entrada https://su-sltlo-wordpress. con/paglna-ejemplo/
Estructura personalizada https://su-sitio-wordpress.com  /Apostname®/

Etiquetas disponibles:

Enlzces permanantes

O

Joyeari % monthnum Fday® Sshourt Serminute% Ypsacondie Jepost_id% | %postname’s [

Soauthor¥
Opcional
Siguieres, puedes introducir agul estructuras personalizadas para las URLs de etigueta o categoria, For ejemplo. usando sacciones Como categoria base hara gue los

enlaces de categorias sean algo como  https://su-sitio-wordpress.com/secciones/=in-cat=zoria/ . Si dejas esto en blanco se usardn los gjustes por defecto.

Categoria base

Etiqueta base
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Mantener su sitio actualizado

De vez en cuando, los temas, plugins y el mismo WordPress requeriran actualizaciones. Las
actualizaciones ocurren por lo general cuando los desarrolladores lanzan parches de seguridad o
agregan funcionalidades extra.

Es buena costumbre mantener las versiones de sus temas, plugins y WordPress actualizadas a la
ultima version disponible. Las dos principales razones por las cuales los sitios son atacados son
las contrasefias débiles y los programas desactualizados (vulnerables).

Con el esfuerzo de promover una mayor seguridad y un proceso mas agil de actualizacion,
WordPress se actualizara automaticamente (siempre que le sea posible a nivel servidor) cada vez
que esté disponible un lanzamiento menor (por ejemplo, la version 4.8.2 0 4.9.1). Estos
lanzamientos menores son por lo general para propoésitos de mantenimiento y seguridad. Solo se
actualizaran automaticamente los archivos de sistema de WordPress. Los temas y los plugins no
se actualizan automaticamente.

Una vez que su sitio se actualiza automaticamente, el administrador del sitio es informado via
correo electronico. Si su instalacion de WordPress no puede actualizarse automaticamente por
una u otra razon, el administrador sera igualmente notificado de este incidente.

Para actualizar la version de WordPress manualmente, o para actualizar sus temas y plugins,
desplace el puntero del ratén hasta la opcién del menu Escritorio ubicada en la parte izquierda, y
en el ment emergente haga clic en el enlace Actualizaciones. Como alternativa, haga clic en la
opcion del menu Escritorio y luego haga clic en el enlace Actualizaciones que aparece debajo.

La pagina de Actualizaciones se divide en tres secciones. Si su version de WordPress requiere
una actualizacion, esto se mostrara en la parte superior de la pagina. Debajo se le notificara sobre
cualquier actualizacion de los plugins y por tltimo, las actualizaciones de los temas.

Actualizar la version de WordPress es tan sencillo como hacer clic en el boton Actualizar ahora.
WordPress descargara los archivos necesarios, realizara una validacion de esos archivos y luego
actualizara automaticamente su sitio.

Antes de actualizar su sitio, siempre es recomendable hacer primero una copia de respaldo, solo
por si acaso ocurre algtin evento desafortunado durante la instalacion.
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@ Escritorio

In

Actualizaciones 4

Entradas

Medios

Comentarios

iencia
Plugins 3
Usuarios

Herramientas

Ajustes

Q

4+ B =+ Anadir Hola, Juan Blog
Ayuda ¥

Actualizaciones de WordPress

Importante: antes de la actualizacion, por favor, haz copia de sequridad de [z base de datos v ficheros. Si necesitas ayuda sobre como actualizar visita
la pagina del Codex: Actualizando WordPress.

Ultima revisian el 24 diciemnbre, 2017 4 las 10:07 am. Comprobar de nugvo

Hay disponible una nueva versién actualizada de WordPress. ¢ @ Actualizar WordPress

Puedss actualizar WaordPress 40 1-es ES autamaticamanta:

Serda notificado sl 1a versiagn de

Ocultar etia acialiads WordPress esta desactualizada. Haga
chializar anora cuftar esta actualizacion . . '
2 = clic en el boton Actualizar ahora para

actualizar los archivos de WordPress.

Puedes actualizar WordPress 49.1-en US automaticamente:
Actualizar ahora

Mientras se actualiza tu sitio permanecera en modo mantenimiento. Tan pronto come finalicen las actualizaciones tu sitio volvera a su estado normal.

Plugins

Hay nuevas versiones de los siguiente: plugins. Marca aquellos que quieras actudl @ ACtuahzarplu_glns_

Actializar pligis seleccione los plugins que desea

actualizar y haga clic en el boton

Actualizar plugins,

Akismet Anti-Spam

Estas usando 13 version 4.0.1. Actualiza a 4.0.2. Ver detalles de la version 4,0.2,
Compatibilidad con WordPress 4.9: 100% (segun su autor)

Compatibilidad con WordPress 4.9.1: 100% [segun su autor)

O Sseleccionar todos

Actualizar plugins

Temas

Los siguientes temas tienen versiones nuevas disponibles. Marcs aquellas que qui

@ Actualizar temas

Atencion: 5e perdera cualquier personalizacion que hayas hecho a los archivos del | hater
Celecric ] = tema - =) e

ridaficdsicnod _L|LCL..ILJI‘.(_ los temas que de;e'a

actualizar y haga clic en el botén

Actualizar temas.

Actualizar temas

O seleccionar tados

1 Twenty Seventeen

Estds usando la version 1.3, Acualiza a 1.4,

E Twenty Sixtesn

Estas usando la version 1.3, Acualiza a 14,

= ;
T seleccionar todos

Actualizar temas
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Si existe algun plugin con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion Plugins de la
pagina. Para actualizar sus plugins, seleccione las casillas junto al nombre de cada plugin que
desea actualizar y luego haga clic en el boton Actualizar plugins. Los archivos nuevos de plugins
se descargaran y se instalaran automaticamente.

Si existe algun tema con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccién Temas de la
pagina. Para actualizar sus temas, seleccione las casillas junto al nombre de cada tema que desea
actualizar y luego haga clic en el botén Actualizar temas. Los archivos nuevos de temas se
descargaran y se instalaran automaticamente.

Una vez actualizado el sitio, sin importar que lo haya hecho automéatica o manualmente, o si se
actualizo un tema o un plugin, es buena idea hacer una revision rapida del sitio para asegurarse de
que funciona como se espera. Esto servira para comprobar si los temas, plugins o incluso el
mismo WordPress no han introducido nuevas caracteristicas que afecten de manera adversa a su
sitio o modifiquen su normal funcionamiento.
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;Donde ir de aqul en mas?

Si esta buscando mas recursos para ampliar sus conocimientos sobre WordPress, el primer lugar
que debe visitar es el sitio . Alli encontrara soporte técnico y nuevos recursos, como los plugins,
que son una herramienta fantastica para agregar funcionalidad extra a su sitio sin necesidad de
modificar los archivos de su tema en uso. El tiene mdas de 53 mil plugins disponibles para
descarga gratuita. Ademas, si desea cambiar la apariencia de su sitio, puede echar un vistazo en el
de WordPress, que también esta incluido en el sitio oficial de WordPress.

En caso de necesitar mas informacion sobre un tema en particular, realice una bisqueda en la , la
cual entra en gran detalle sobre el funcionamiento de WordPress. No solo encontrara informacion
sobre la actualizacién del contenido de su sitio, sino también toda clase de material util que le
ayudara en la instalacion de WordPress, la resolucion de problemas, el uso de plugins y temas, asi
como el desarrollo de temas para aquellos con conocimientos técnicos algo mas avanzados.

Una vez que su sitio esta consolidado, puede que quiera involucrarse en la maravillosa
comunidad de WordPress. Una de las formas mas sencillas de participar es ayudando a otros
dentro de los . Siempre existe alguien mas principiante que usted, y su propio aprendizaje sera
mucho mas facil al ensefiar a otros. Hay alli discusiones para todos los niveles de habilidad:
desde los relacionados con la instalacion, con los temas y plantillas, y con asuntos generales
sobre resolucion de problemas, hasta areas mas avanzadas sobre desarrollo de temas y plugins.

Es un gran beneficio, no solo para usted mismo sino para otros, el involucrarse en la comunidad
de WordPress. Esto podria ser a través de la programacion, el disefio de interfaz de usuario, las
pruebas beta de lanzamientos, o simplemente ayudando en los foros de WordPress. Incluso,
puede participar de las juntadas en donde usuarios y desarrolladores se encuentran, aprenden y
enseflan unos a otros; exponen los proyectos en los cuales estan trabajando y conocen
personalmente a aquellos con quienes pueden colaborar. Cuanto mas trabajemos juntos para
hacer de WordPress algo sensacional, mas robusta se volvera esta plataforma. jTodos ganamos!

Por ultimo, pero no menos importante, no olvide mantenerse en contacto con nosotros en la web:
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